POWIAT SZCZYCIENSKI
12-100 Szczytno, ul. H. Sienkiewicza 1

NIP 745-18-11-678, REGON 510742534 ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
Nasz znak: Or.2630.17.2015 Szczytno, dn. 21.10.2015 1.

Dotyczy: §wiadczenia uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek w rozumieniu ustawy z dnia

23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

1. Zamawiajjcy:

Powiat Szczycienski

ul. Sienkiewicza |

12-100 Szczytno

Wojewodztwo: Warminsko — Mazurskie
Tel. 089 624 70 00, fax. 089 624 70 05,
Internet: www.bip.powiatszczycienski.pl
NIP: 745-18-11-678

REGON: 510742534

2. Post¢gpowanie przeprowadzone jest na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29.01.2004
r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.), bez stosowania
ustawy do zamoéwien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30.000 euro oraz regulaminu udzielania zamdwien publicznych stanowiacego

zalacznik do Zarzadzenia nr 12 Starosty Szczycienskiego z dnia 05.05.2014 r.

3. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesylek w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. Szczegotowy opis
przedmiotu zamowienia zawiera zalacznik nr 1 do zaproszenia. Rodzaje przesytek oraz

szacunkowe ilosci tych przesylek okreslono w zalaczniku nr 2 do zaproszenia.

4, Termin wykonania przedmiotu zaméwienia od dnia 01.01.2016 1. do dnia 31.12.2016 1.



5. Opis sposobu obliczenia ceny:

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytego

wykonania przedmiotu zamowienia, w tym réwniez inne koszty niezbgdne do prawidtowego

wykonania przedmiotu zamdéwienia.

Cena oferty jest ceng brutto i uwzglednia wszystkie zobowigzania Wykonawcy, musi by¢

wyrazona w PLN, do dwdch miejsc po przecinku.

Ceng oferty nalezy obliczy¢ przy wykorzystaniu zalgczonego formularza asortymentowo —

cenowego stanowiacego zalacznik nr 2 do zaproszenia.

6. Warunki udzialu w postgpowaniu:

1.

Posiadanie wpisu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dzialalnosci pocztowej zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz.
1529).

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal placowka nadawczg w

miejscowosci, w ktorej znajduje si¢ siedziba Zamawiajgcego.

7. Wykaz dokumentéw, ktore nalezy dolaczy¢ do oferty:

L,

aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dzialalnosci pocztowej zgodnie
z art, 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz.
1529),

aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skfadania
ofert,

petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w  postgpowaniu  albo

petlnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy w postepowaniu 1 zawarcia umowy,

4, formularz asortymentowo — cenowy stanowigcy zatacznik nr 2 do zaproszenia.



8. Ogolne warunki umowy albo wzér umowy.

L

Zatacznikiem do zaproszenia jest sporzadzony przez Zamawiajgcego projekt umowy.

2. Zamawiajagcy wymaga, aby wybrany Wykonawca zawart z nim umowg¢ na warunkach

okreslonych w projekcie umowy.

9. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajgcy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty:

Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat si¢ bedzie nast¢pujacym kryterium:

- najnizsza cena

10. Opis sposobu przygotowania ofert:

L.

Oferta powinna by¢ czytelna, podpisana przez osobg uprawniong do reprezentowania
firmy na zewnatrz, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze
handlowym Iub innym dokumencie wilasciwym dla formy organizacyjnej
Wykonawcy.

Dokumenty w formie kserokopii powinny by¢ poswiadczone na kazdej zapisanej
stronie ,, za zgodnos¢ z oryginalem™ i opatrzone imienng pieczatka i podpisem osoby
uprawnionej do reprezentowania firmy na zewnatrz.

Oferte nalezy zlozy¢ w dwoch kopertach wewnetrznej 1 zewngtrznej. Koperta
zewnetrzna powinna by¢ opatrzona nazwg i adresem Zamawiajacego oraz napisem:
»Oferta na S$wiadczenie uslug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w
Szczytnie”. Koperte wewngtrzna nalezy oznaczy¢ nazwg i adresem Wykonawcey oraz

oznaczeniami jak na kopercie zewnetrzne;.

11. Termin zloZenia oferty:

Oferte na zalaczonym do niniejszego zaproszenia formularzu oferty nalezy zlozy¢ w terminie

do dnia 04.11.2015 r. do godz. 10.00 w siedzibie Zamawiajgcego: Starostwo Powiatowe w

Szczytnie, ul. Sienkiewicza 1, 12-100 Szczytno, wejscie gldwne, pokdj nr 214, II pietro,

Biuro Podawcze.

12. O wyborze oferty Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow na pismie, droga

elektroniczna, faksem.



13. Osoba upowazniong do kontaktow jest Pani Aneta Nowak tel. 089 624 70 00, fax.
089 624 70 05, e-mail: sekretariat@powiat.szczytno.pl

Zataczniki:

1. formularz oferty,

2. zalacznik nr 1 — szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia,
3. zalacznik nr 2 — formularz asortymentowo — cenowy,
4

. projekt umowy.
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osidey Mattach



