„projekt”

        UMOWA 



na świadczenie usług pocztowych i kurierskich

zawarta w dniu ………… r. w Szczytnie pomiędzy Powiatem Szczycieńskim, z siedzibą w Szczytnie, ul. Sienkiewicza 1, 12-100 Szczytno,

reprezentowanym przez Zarząd w osobach:

- Jarosław Matłach                       – Starosta Szczycieński

- Sylwia Jaskulska                         - Wicestarosta


przy kontrasygnacie Henryka Samborskiego-  Skarbnika Powiatu,

zwanym dalej Zamawiającym,

NIP: 745-18-11-678                        REGON: 510742534

a
…………………………………………………………………………………………………………………
z siedzibą w …………………………… przy ulicy …………………………. , wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd …………………………. Pod Nr ………………………………………………………………………………………………………………………

NIP ……………………………. REGON: …………………………………….., kapitał zakładowy: ……… zł…………………………………………………………………. Przedstawicielstwo ………………… 

w …………………………………. z siedzibą …………………………… przy ulicy ………….……………….., 

zwanym w treści umowy Wykonawcą, 
reprezentowanym przez ……………………………………………………………………………………
została zawarta umowa następującej treści:
Niniejsza umowa została zawarta w wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz wyboru przez Zamawiającego oferty w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia.2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

§ 1
1. Strony oświadczają, że umowa została zawarta w wyniku udzielenia zamówienia publicznego na świadczenie usług pocztowych i kurierskich dla Starostwa Powiatowego w Szczytnie.
2. Wykonawca oświadcza, że spełnia warunki określone w art. 22 ust 1 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r., i nie podlega wykluczeniu ma podstawie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych.
§ 2
1. Przedmiotem umowy obejmuje świadczenie:

a) powszechnych usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, 
    w zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych 

b) krajowe oraz zagranicznych usług kurierskich
na potrzeby Starostwa Powiatowego w Szczytnie.

Przesyłki nadawane przez Zamawiającego przy użyciu frankownicy dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego miejsca w kraju i zagranicą. 

2. Świadczenie usług pocztowych i kurierskich odbywać się będzie zgodnie z zasadami określonymi w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1 do SIWZ), ofercie złożonej przez Wykonawcę, załącznik nr 1 do umowy – Instrukcja używania maszyny do frankowania, w dokumencie Wykonawcy, w którym będą uregulowane zasady postępowania reklamacyjnego w zakresie niewłaściwego doręczania przesyłek pocztowych, w formularzu cenowym na świadczenie usług pocztowych i kurierskich dla Starostwa Powiatowego w Szczytnie
3. Integralną częścią umowy jest także specyfikacja istotnych warunków zamówienia, załącznik nr 1 stanowiący szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, formularz oferty, formularz cenowy, oświadczenie z art. 22 ust.1 ustawy Pzp., oświadczenie z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp., wykaz wykonanych usług, dokument Wykonawcy, w którym będą uregulowane zasady postępowania reklamacyjnego w zakresie niewłaściwego doręczania przesyłek pocztowych      i kurierskich
4. Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi pocztowe zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, a w szczególności ustawą z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo Pocztowe (tekst jednolity Dz.U. z 2008 r. Nr 189, poz. 1159 z późniejszymi zmianami), Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunków wykonywania powszechnych usług pocztowych (Dz.U. z 2004 r. Nr 5, poz. 34 z późniejszymi zmianami), Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 13października 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz.U z 2003r. Nr 183, poz. 1795 z późn. zm.), Światową Konwencją Pocztową – Protokół Końcowy – Bukareszt 2004 (Dz.U. z 2007 r. Nr 206, poz. 1495), Regulaminem Poczty Polskiej – Protokół Końcowy – Berno 2005 (Dz.U. z 2007 r. Nr 108, poz. 745), Regulaminem Poczty Listowej – Protokół końcowy – Berno 2005 (Dz. U. z 2007 r. Nr 208, poz. 744).
§ 3

W przypadku niewłaściwego wykonania umowy w zakresie doręczania przesyłek pocztowych i kurierskich zastosowanie mają zasady postępowania reklamacyjnego Wykonawcy, które stanowią integralną część umowy, o czym w § 2 ust. 3.

§ 4

1. Do obsługi Zamawiającego zostały wyznaczone przez Wykonawcę następujące placówki świadczące usługi pocztowe i kurierskie:

1) przyjmowanie przesyłek …………………………………………., mieszcząca się w ………. przy ulicy ……………………………………………………………………………………………………….
2) Zwrot przesyłek poleconych do Zamawiającego ………...………………………………… mieszczący się w ………………….. przy ul. ………………………………………………………….
3) Zwrot przesyłek pobraniowych do Zamawiającego - ………………………………………… mieszczący się w  ………………………….. przy ulicy …………………………………………. ….
4) Przesyłki nadawane będą w …………………………. przy ulicy …………………………………..
§ 5
1. Zamawiający zobowiązuje się do:

1) nadawania przesyłek w formie odpowiadającej wymogom dla danego rodzaju przesyłek pocztowych, określonym w aktach prawnych wymienionym w § 2 ust. 4 oraz w niniejszej umowie,
2) adresowania, opakowania i oznakowania przesyłek listowych (z wyłączeniem przesyłek z zadeklarowaną wartością) zgodnie z wymogami określonymi przez Wykonawcę.

3) Sporządzania w dwóch egzemplarzach, z których jeden przeznaczony jest dla pocztowej placówki nadawczej:
a) pocztowej książki nadawczej dla przesyłek rejestrowanych zgodnej z wzorem przestawionym przez Wykonawcę w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy,

b) zestawienia zgodnego ze wzorem przedstawionym przez Wykonawcę w terminie 7 dni od  zawarcia umowy – dla przesyłek nierejestrowanych,

5. nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, tj. przekazania przesyłek ułożonych stroną adresową w tym samym kierunku:

a) rejestrowanych – według kolejności wpisów w pocztowej książce nadawczej, dokonywanych   z uwzględnieniem podziału na: poszczególne rodzaje usług, przesyłki krajowe i zagraniczne, ekonomiczne i priorytetowe,

b) nierejestrowanych w podziale wynikającym z zestawienia, o których mowa w pkt 3 ppkt b,

6. umieszczania na stronie adresowej przesyłek listowych oraz nalepce adresowej (adresie pomocniczym) paczek pocztowych, przesyłek pobraniowych i paczek nadawcy na warunkach szczególnych – w miejscu przeznaczonym na wysokość opłaty – napisów (nadruków):

§ 6
1. Strony ustalają, że okresem rozliczeniowym jest miesiąc kalendarzowy.

2. Wartość przedmiotu umowy wynosi łącznie wynagrodzenie w kwocie ………………………. zł (słownie: ……………….) netto, w tym podatek VAT ………………………………………..    w kwocie  ……………. zł (słownie: ………………………………….), w kwocie brutto ………………………zł (słownie: ……………………….).
3. Powyższe wynagrodzenie będzie płacone Wykonawcy zgodnie ze stawkami wskazanymi przez niego w Formularzu cenowym na świadczenie usług pocztowych i kurierskich.
4. W przypadku niewykorzystania środków finansowych przeznaczonych na usługę kurierską, środki te zostaną przeznaczone na usługę pocztową.
5. Wykonawca nie może zmienić cen jednostkowych zawartych w formularzu cenowym w czasie obowiązywania umowy. 
6. Strony postanawiają, że rozliczenie przedmiotu umowy nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej faktury. Należność będzie płatna przelewem na konto wskazane przez Wykonawcę w fakturach VAT w terminie 14 dni od daty dostarczenia faktury do Zamawiającego.
7. Podstawą do wystawienia faktury będzie podpisany przez strony bez uwag protokół odbioru przedmiotu umowy.
8. Jeżeli umowa będzie realizowana przy pomocy Podwykonawców do każdej faktury będzie dołączone pisemne oświadczenie Wykonawcy o uregulowaniu przez niego na rzecz Podwykonawców należności z tytułu dotychczas wykonanych przez nich dostaw. Brak takiego oświadczenia będzie podstawą nie przyjęcia do realizacji faktury przez Zamawiającego.
9. Jednostką realizującą przedmiot umowy w imieniu Powiatu Szczycieńskiego jest Starostwo Powiatowe ul. Sienkiewicza 1, 12-100 Szczytno,

NIP: 745-15-96-932           REGON: 510750893.

Wykonawca zobowiązuje się wystawiać faktury na jednostkę realizującą przedmiot umowy. Adresem do doręczania Zamawiającemu faktur VAT jest adres wskazany w ust. 8, tj. jednostki realizującej przedmiot umowy.
10. Wykonawca zezwala Zamawiającemu na opłacenie ekonomicznych i priorytetowych przesyłek listowych nadanych i zwróconych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia na adres Zamawiającego – przy użyciu maszyny do frankowania typu Francotyp Postalia model T-1000, numer fabryczny 579581 z cechą identyfikacyjna datownika *13* przy deklarowanej miesięcznej kwocie nastawienia maszyny do frankowania w wysokości 4000 zł (słownie: cztery tysiące złotych), użytkowanej w siedzibie Zamawiającego przy ul. Sienkiewicza 1, 12-100 Szczytno, z możliwością dokonywania dodatkowych wpłat, pod warunkiem zachowania przez Zamawiającego zasad określonych w:
a) w obowiązujących przepisach § 2 ust. 4, w zakresie objętym niniejszą umową w załączniku    nr 1,
b) instrukcji w sprawie używania maszyny do frankowania, stanowiącej Załącznik Nr 1 do niniejszej umowy, zwanej dalej „instrukcją używania maszyny do frankowania”.
11. Zamawiający zobowiązuje się do:

a) przestrzegania postanowień instrukcji z uwzględnieniem warunków niniejszej umowy,             a w szczególności do dostarczania w wyznaczone miejsce przez Wykonawcę głowicy maszyny do frankowania celem odpowiedniego ustawienia licznika maszyny do frankowania oraz odczytania jego dotychczasowego stanu. 
b) Wpłacania na konto bankowe Wykonawcy kwoty podanej w ust. 9, tak aby w dniu ustawienia licznika maszyny frankującej kwota ta znajdowała się na rachunku bankowym Wykonawcy. Dokonywana wpłata powinna być zatytułowana: „opłata maszyną frankującą – umowa         z dnia …………” 
c) Pomniejszania (na postawie formularza cenowego usług pocztowych i kurierskich dla Starostwa Powiatowego w Szczytnie stanowiącego załącznik do SIWZ) stanu licznika maszyny frankującej o wartości należności za przesyłki listowe rejestrowana zwrócone po wyczerpaniu możliwości ich doręczania na adres Zamawiającego, pomniejszonej o opłaty należne Zamawiającemu z tytułu niewykonania usługi komplementarnej „potwierdzenie odbioru” – w terminie 14 dni od zakończenia miesiąca poprzez umieszczanie należnej kwoty w formie odcisku opłaty uzyskanego z maszyny do frankowania na pasku papieru                     i przekazania go Wykonawcy.
d) Informowania jednostki wymienionej w § 3 ust. 4 o stanie licznika maszyny frankującej po ofrankowaniu przesyłek, ostatniego dnia każdego miesiąca.
e) Udostępnienia maszyny do frankowania na każde żądanie jednostki wskazanej w § 3 ust. 4    w celu badania i kontroli stanu liczników.
12. Wykonawca zobowiązuje się:

a) przyjmować przesyłki listowe określone w ust. 8 przygotowane zgodnie z niniejszą umową,     a w szczególności ofrankowane zgodnie z Instrukcją i obowiązującym w dniu nadania przesyłek Cennikiem powszechnych usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, zwanych dalej cennikami.

b) Przekazywać Zamawiającemu specyfikację (zestawienie ilości i wartości) nadanych                  i zwróconych w danym miesiącu kalendarzowym przesyłek wymienionych niniejszej umowie, sporządzoną na podstawie dokumentów nadawczych i oddawczych, najpóźniej do 70go dnia następnego miesiąca.
13. Zmiana zasad wystawiania i przesyłania faktur VAT, nie wymaga aneksowania umowy, pod warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie Wykonawcy
§ 7
Strony przewidują możliwość udzielenia zamówienia uzupełniającego zgodnie z zasadami określonymi w ustawie Prawo zamówień publicznych, publicznych przypadku przekroczenia kwoty wynagrodzenia podstawowego określonego w § 5 ust 2.

& 8
1. Wykonawca zobowiązuje się przeprowadzić konsultacje z Zamawiającym w razie jakichkolwiek niejasności, jakie wynikną w trakcie realizacji przedmiotu umowy.
2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z zachowaniem należytej staranności 
§ 9
1. Umowa obowiązuje od dnia jej podpisania przez okres 12 miesięcy, nie dłużej niż do dnia 31.12.2011 r. lub do wyczerpania środków finansowych przeznaczonych na realizację zamówienia w wysokości brutto ……………..zł.

2. Każda ze stron może rozwiązać umowę za jej uprzednim, pisemnym wypowiedzeniem            z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia.

3. Rozwiązanie umowy bez wypowiedzenia następuje z zachowaniem formy pisemnej oraz         z podaniem przyczyny rozwiązania.

4. W przypadku rozwiązania umowy w trybie, o którym mowa w ust. 3 Zamawiającemu przysługiwać będzie kara umowna w wysokości 10% wartości zamówienia.
5. Wykonawca zastrzega sobie prawo do krótszego niż jeden miesiąc terminy wypowiedzenia w przypadku zmiany – w trakcie obowiązywania umowy – obowiązujących przepisów prawnych dotyczących działalności pocztowej, jeżeli wejście w życie tych przepisów uniemożliwi realizację umowy. 

6. Zamawiający może rozwiązać umowę bez wypowiedzenia, jeżeli Wykonawca nie dotrzymuje warunków umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy do przywrócenia stanu zgodnie z umową oraz obowiązującymi przepisami w terminie trzech dni od otrzymania wezwania.

§ 10
1. W razie niewykonania przez Wykonawcę poszczególnego zlecenia, określonego w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, który stanowi załącznik nr 1, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% opłaty za dane zlecenie.

2. Za każdy dzień opóźnienia w wykonaniu poszczególnego zlecenia, o którym mowa w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% opłaty za dane zlecenie.

3. Strony uzgadniają, że w razie naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, Zamawiający potrąci z wynagrodzenia kwotę stanowiącą równowartość tych kar, i tak pomniejszone wynagrodzenie. 
4. Jeżeli Zamawiający w kolejnym roku budżetowym następującym po roku budżetowym zwarcia niniejszej umowy lub w roku następnym nie będzie dysponował środkami finansowymi przeznaczonymi na realizację umowy ulegnie ona rozwiązaniu bez zachowani okresu wypowiedzenia.
§ 11
W przypadku awarii maszyny do frankowania opłata dokonywana przez Zamawiającego za usługę będzie dokonywana z dołu.

§ 12
1. Do bieżącej współpracy w sprawach związanych z wykonywaniem umowy upoważnieni są:

1) ze strony Zamawiającego jest Wydział Organizacyjny,

2) ze strony Wykonawcy: ………………………………………………………………..……………..

3. Zmiana osób wskazanych w ust. 1 następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi zmiany treści umowy.

§ 13
Strony umowy zobowiązują się do niezwłocznego wzajemnego informowania o każdej zmianie danych wymienionych w umowie, mających wpływ na jej ważność. W przypadku poniesienia strat z powodu braku aktualizacji danych, Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych.

§ 14
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 15
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy ustawy z dnia              29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

2. Spory powstałe w związku z wykonywaniem umowy Stron zgodnie poddają rozstrzygnięciu sądu właściwego miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego.

3. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: jeden dla Wykonawcy, dwa dla Zamawiającego.

§ 16
Umowa sporządzona jest w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym jeden egzemplarz dla Wykonawcy, dwa dla Zamawiającego.
       WYKONAWCA                                                                                        ZAMAWIAJĄCY
Załącznik Nr 1 do umowy
W sprawie uiszczania opłat pocztowych przy użyciu maszyny

do frankowania

INSTRUKCJA UŻYWANIA MASZYNY DO FRANKOWANIA

1. Po podpisaniu umowy na używanie maszyny do frankowania użytkownik maszyny powinien dostarczyć ją w celu uruchomienia do jednostki wskazanej przez Wykonawcę, w której mają być dokonywane nastawienia maszyny.

2. Plomby założone na zamkach i licznikach maszyny mogą być zdjęte tylko przez jednostkę wskazaną przez Wykonawcę, dokonującą nastawienia maszyny.
3. Przed rozpoczęciem używania maszyny należy dokładnie zapoznać się z instrukcją obsługi otrzymaną od firmy, w której maszyna została zakupiona. Przy używaniu maszyny należy stosować się do postanowień tej instrukcji.
4. Wpłaty na poczet opłat uiszczanych przy użyciu maszyny do frankowania powinny być dokonywane wyłącznie w drodze przelewu. Za datę wpłaty uważa się datę wpływu środków na rachunek bankowy Wykonawcy.
5. Odciski znaku opłaty i datownika (wraz z cechą identyfikacyjną maszyny) umieszczane na przesyłkach pocztowych winny spełniać wymagania obowiązujących w tym zakresie norm i muszą być koloru jasnoczerwonego, czyste, wyraźne i kompletne.
6. Na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki musi być umieszczony napis (nadruk) podający nazwę i adres użytkownika maszyny.
7. Przesyłki opłacone przy użyciu maszyny do frankowania należy nadawać w jednostce wskazanej w umowie, w dniu oznaczonym na przesyłkach odciskiem datownika maszyny. Każdorazowe nadanie przesyłek wymaga wpisu do kontroli prowadzonej przez użytkownika maszyny, łącznej kwoty należnych opłat za nadane w danym dniu przesyłki.
8. Użytkownik maszyny zobowiązany jest na każde żądanie jednostki wyznaczone przez \Wykonawcę dostarczyć głowicę maszyny do tej jednostki lub udostępnić ja w swojej siedzibie uprawnionemu pracownikowi ww. jednostki w celu dokonania kontroli stanu liczników.
9. W razie awarii maszyny do frankowania i niemożności jej naprawienia bez naruszenia plomb założonych przez jednostkę wskazaną przez Wykonawcę, należy dostarczyć do tejże jednostki i po zdjęciu plomb dokonać naprawy w obecności pracownika jednostki. Jeżeli maszyny nie można naprawić w jednostce jej użytkownik powinien wyjąć z maszyny część drukującą znak opłaty i oddać ja pracownikowi jednostki wyznaczonej przez Wykonawcę. Jeśli jest to niemożliwe należy w protokole zaznaczyć, że część tą po zdjęciu plomb pozostawiono w maszynie. Na tą okoliczność sporządza się protokół, w którym należy podać również stany liczników. Protokół powinien być popisany przez pracownika jednostki wyznaczonej przez Wykonawcę i użytkownika maszyny, tj. osobę uprawnioną.
10. W przypadku zaprzestania użytkowania maszyny przez okres 3 miesięcy, użytkownik obowiązany jest do zawiadomienia o tym jednostkę dokonującą nastawienia licznika maszyny do frankowania, dostarczenia jej do tej jednostki, wyjęcia z maszyny części drukujących i złożenia ich w ww. jednostce. Części drukujące przechowywane są w miejscu wskazanym przez Wykonawcę przez okres jednego roku, a następnie niszczone.
11. W razie zmiany maszyny Zamawiający zobowiązany jest poinformować o tym pisemnie Wykonawcę. W takim przypadku nie będzie miało to wpływu na zmianę treści umowy na świadczenie usług pocztowych i kurierskich.
12. Przy używaniu maszyny do frankowania użytkownik powinien stosować się do wskazówek udzielonych mu przez Wykonawcę lub jednostkę wskazaną przez Wykonawcę dokonującą nastawienia licznika maszyny do frankowania, w których nadawane są przesyłki.
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