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Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 

 

 

System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowę 

AB-01 

EDYCJA STRONA 

B 3 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

1. Wydawanie decyzji o pozwoleniu na 
budowę.  

1. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 
budowlane (Dz. U. Nr 106, poz. 1126 z 2000 
r. z późn. zm.), 

2. Ustawa z dnia 27.03.2003 r. o planowaniu i 
zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. 
Nr 80, poz. 717), 

3. Ustawa z dnia 11.08.2001 r. o szczególnych 
zasadach odbudowy, remontów i rozbiórek 
obiektów budowlanych zniszczonych lub 
uszkodzonych w wyniku działania Ŝywiołu 
(Dz. U. Nr 84, poz. 906), 

4. Ustawa z dnia 27.04.2001 r. Prawo ochrony 
środowiska (Dz. U. Nr 62, poz. 627), 

5. Ustawa z dnia 18.07.2001 r. Prawo wodne 
(Dz. U. Nr 115, poz. 1229), 

6. Rozporządzenie Ministra Spraw 
Wewnętrznych i Administracji z dnia 
16.06.2003 r. w sprawie uzgadniania 
projektu budowlanego pod względem 
ochrony przeciwpoŜarowej (Dz. U. Nr 121, 
poz. 1137), 

7. Rozporządzenie Ministra Spraw 
Wewnętrznych i Administracji z dnia 
16.06.2003 r. w sprawie przeciwpoŜarowego 
zaopatrzenia w wodę oraz dróg poŜarowych 
(Dz. U. Nr 121, poz. 1139), 

8. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z 
dnia 23.06.2003 r. w sprawie wzorów: 
wniosku o pozwolenie na budowę, 
oświadczenia o posiadanym prawie do 
dysponowania nieruchomością na cele 
budowlane i decyzji o pozwoleniu na 
budowę (Dz. U. Nr 120, poz. 1127), 

9. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z 
dnia 23.06.2003 r. w sprawie rodzajów 
obiektów budowlanych, do uŜytkowania 
których moŜna przystąpić po 
przeprowadzeniu przez właściwy organ 
obowiązkowej kontroli (Dz. U. Nr 120, poz. 
1128), 

10. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z 
dnia 23.06.2003 r. w sprawie wzorów 
rejestrów: wniosków o pozwoleniu na 
budowę oraz decyzji o pozwoleniu na 
budowę (Dz. U. Nr 120, poz. 1129), 
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System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowę 

AB-01 

EDYCJA STRONA 

B 4 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

 11. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z 
dnia 03.07.2003 r. w sprawie 
szczegółowego zakresu i formy projektu 
budowlanego (Dz. U. Nr 120, poz. 1133), 

12. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z 
dnia 12.04.2002 r. w sprawie warunków 
technicznych jakim powinny odpowiadać 
budynki i ich usytuowanie (Dz. U. Nr 75, 
poz. 690), 

13. Rozporządzenie Ministra Gospodarki z dnia 
30.07.2001 r. w sprawie warunków 
technicznych, jakim powinny odpowiadać 
sieci gazowe (Dz. U. Nr 97, poz. 1055), 

14. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z 
dnia 19.11.2001 r. w sprawie rodzajów 
obiektów, przy których realizacji jest 
wymagane ustanowienie inspektora nadzoru 
inwestorskiego (Dz. U. Nr 97, poz. 1055), 

15. Rozporządzenie Ministra Gospodarki z dnia 
20.09.2000 r. w sprawie warunków 
technicznych, jakim powinny odpowiadać 
bazy i stacje paliw płynnych, rurociągi 
dalekosięŜne do transportu ropy naftowej i 
produktów naftowych i ich usytuowanie (Dz. 
U. Nr 98, poz. 1067), 

16. Rozporządzenie Ministra Rolnictwa i 
Gospodarki śywnościowej z dnia 
07.10.1997 r. w sprawie warunków 
technicznych, jakim powinny odpowiadać 
budowle rolnicze i ich usytuowanie (Dz. U. 
Nr 132, poz. 877), 

17. Rozporządzenie Ministra Transportu i 
Gospodarki Morskiej z dnia 05.05.1999 r. w 
sprawie określenia odległości i warunków 
dopuszczających usytuowanie drzew lub 
krzewów, elementów ochrony akustycznej, 
wykonywanie robót ziemnych, budynków lub 
budowli w sąsiedztwie linii kolejowych oraz 
sposobu urządzania i utrzymywania zasłon 
odśnieŜnych i pasów przeciwpoŜarowych 
(Dz. U. Nr 47, poz. 476), 

18. Rozporządzenie Ministra Spraw 
Wewnętrznych i Administracji z dnia 
24.09.1998 r. w sprawie ustalenia 
geotechnicznych warunków posadawiania 
obiektów budowlanych (Dz. U. Nr 97, poz. 
1055), 
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Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

 19. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 
24.09.2002 r. w sprawie określenia rodzajów 
przedsięwzięć mogących znacząco 
oddziaływać na środowisko oraz 
szczegółowych kryteriów związanych z 
kwalifikowaniem przedsięwzięć do 
sporządzenia raportu o oddziaływaniu na 
środowisko (Dz. U. Nr 179, poz. 1490), 

 
20. Rozporządzenie Ministra Ochrony 

Środowiska z dnia 20.11.2001 r. w sprawie 
rodzajów instalacji, których eksploatacja 
wymaga zgłoszenia (Dz. U. Nr 140, poz. 
1585). 
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System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Wydawanie decyzji o pozwoleniu na rozbiórkę 

obiektów budowlanych 

AB-02 

EDYCJA STRONA 

B 6 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

1. Wydawanie decyzji o pozwoleniu na 
rozbiórkę obiektów budowlanych. 

 

1. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 
budowlane (Dz. U. Nr 106, poz. 1126 z 
2000 r. z późn. zm.), 

2. Ustawa z dnia 11.08.2001 r. o 
szczególnych zasadach odbudowy, 
remontów i rozbiórek obiektów 
budowlanych zniszczonych lub 
uszkodzonych w wyniku działania Ŝywiołu 
(Dz. U. Nr 84, poz. 906), 

3. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z 
dnia 23.06.2003 r. w sprawie wzorów: 
wniosku o pozwolenie na budowę, 
oświadczenia o posiadanym prawie do 
dysponowania nieruchomością na cele 
budowlane i decyzji o pozwoleniu na 
budowę (Dz. U. Nr 120, poz. 1127), 

4. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z 
dnia 03.07.2003 r. w sprawie rozbiórek 
obiektów wykonywanych metodą 
wybuchową (Dz. U. Nr 120, poz. 1235). 
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System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Wydawanie decyzji o przeniesieniu pozwolenia na 

budowę 

AB-03 

EDYCJA STRONA 

B 7 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Wydawanie decyzji o przeniesieniu 
pozwolenie na budowę. 

 

1. Art. 40 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 
budowlane (Dz. U. Nr 106, poz. 1126 z 2000 
r. z późn. zm.). 
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Wydawanie decyzji o na zmianę sposobu 
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EDYCJA STRONA 

B 8 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Wydawanie decyzji na zmianę sposobu 
uŜytkowania obiektu budowlanego lub jego 
części. 

 

1. Art. 71 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 
budowlane (Dz. U. Nr 106, poz. 1126 z 2000 
r. z późn. zm.), 

2. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z 
dnia 28.06.2003 r. w sprawie warunków i 
trybu postępowania dotyczącego rozbiórek 
oraz zmiany sposobu uŜytkowania obiektu 
budowlanego (Dz. U. Nr 120, poz. 1131). 
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System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Wydawanie decyzji o niezbędności wejścia do sąsiedniego 

budynku, lokalu lub na teren sąsiedniej nieruchomości celem 
wykonania robót budowlanych (zadanie uśpione) 

AB-05 

EDYCJA STRONA 

B 9 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Wydawanie decyzji o niezbędności wejścia 
do sąsiedniego budynku, lokalu lub na teren 
sąsiedniej nieruchomości celem wykonania 
robót budowlanych (zadanie uśpione). 

1. Art. 47 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 
budowlane (Dz. U. Nr 106, poz. 1126 z 2000 
r. z późn. zm.). 
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ISO 9001:2001 
Zatwierdzanie projektów budowlanych 

(zadanie uśpione) 
AB-06 

EDYCJA STRONA 

B 10 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Zatwierdzanie projektów budowlanych 
(zadanie uśpione). 

 

1. Wykaz przepisów jak dla zadania z poz. 1. 
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System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Wydawanie decyzji o zmianie pozwolenia na 

budowę 
AB-07 

EDYCJA STRONA 

B 11 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Wydawanie decyzji o zmianie pozwolenia na 
budowę. 

 

1 Art. 155 Kodeksu postępowania 
administracyjnego. 

2. Wykaz przepisów jak dla zadania z poz. 1. 
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System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Przyjmowanie zgłoszeń o rozbiórce obiektów 

budowlanych 
AB-08 

EDYCJA STRONA 

B 12 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Przyjmowanie zgłoszeń o rozbiórce obiektów 
budowlanych. 1 Art. 31 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. Nr 106, poz. 1126 z 2000 
r. z późn. zm.). 
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System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Przyjmowanie zgłoszeń dotyczących wykonania 

obiektów i robót budowlanych nie wymagających 
pozwolenia na budowę 

AB-09 

EDYCJA STRONA 

B 13 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Przyjmowanie zgłoszeń dot. wykonania 
obiektów i robót budowlanych nie 
wymagających pozwolenia na budowę. 

1. Art. 30 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – 
Prawo budowlane (Dz. U. Nr 106, poz. 
1126 z 2000 r. z późn. zm.), 

2. Ustawa z dnia 27.03.2003 r. o planowaniu i 
zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. 
Nr 80, poz. 717). 
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System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Wydawanie dzienników budowy 

AB-11 

EDYCJA STRONA 

B 14 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Wydawanie dzienników budowy. 

 

1. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 
budowlane (Dz. U. Nr 106, poz. 1126 z 2000 
r. z późn. zm.), 

2. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 
26.06.2002 r. w sprawie dziennika budowy, 
montaŜu i rozbiórki, tablicy informacyjnej oraz 
ogłoszenia zawierającego dane dotyczące 
bezpieczeństwa pracy i ochrony zdrowia (Dz. 
U. Nr 108, poz. 953). 
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System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Zadania wynikające z rozporządzenia w sprawie 

dodatków mieszkaniowych potwierdzających 
powierzchnię uŜytkową domów mieszkalnych 

jednorodzinnych i wyposaŜenie techniczne 
AB-12 

EDYCJA STRONA 

B 15 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Zadania wynikające z rozporządzenia w 
sprawie dodatków mieszkaniowych 
potwierdzających powierzchnię uŜytkową 
domów mieszkalnych jednorodzinnych i 
wyposaŜenie techniczne. 

 

1. Ustawa z dnia 21.06.2001 r. o dodatkach 
mieszkaniowych (Dz. U. Nr 71, poz. 734), w 
zakresie wynikającym z art. 7 ust. 2, 

2. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 
28.12.2001 r. w sprawie dodatków 
mieszkaniowych (Dz. U. Nr 156, poz. 1817) w 
zakresie wynikającym z § 5 ust. 2. 
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System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Zadania wynikające z ustawy o własności lokali 

potwierdzających samodzielność lokali 
mieszkalnych lub uŜytkowych 

AB-13 

EDYCJA STRONA 

B 16 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Zadania wynikające z ustawy o własności 
lokali potwierdzających samodzielność lokali 
mieszkalnych lub uŜytkowych.  

1. Ustawa z dnia 24.06.1994 r. o własności 
lokali (Dz. U. Nr 80, poz. 903 z 2000 r.) w 
zakresie wynikającym z art. 2 ust. 3. 
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System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Wydawanie innych zaświadczeń potwierdzających 

w sposób urzędowy fakty lub stan prawny 
wynikaj ący z prowadzonej ewidencji, rejestrów 

bądź innych danych znajdujących się w 
posiadaniu Starostwa 

AB-14 

EDYCJA STRONA 

B 17 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Wydawanie innych zaświadczeń 
potwierdzających w sposób urzędowy fakty 
lub stan prawny wynikający z prowadzonej 
ewidencji, rejestrów bądź innych danych 
znajdujących w posiadaniu Starostwa. 

1. Dział VII Kodeksu postępowania 
administracyjnego (art. 217 – 220). 
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System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Uzgodnienie projektów decyzji o ustaleniu 

lokalizacji inwestycji celu publicznego 
AB-15 

EDYCJA STRONA 

B 18 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Uzgodnienie projektów decyzji o ustaleniu 
lokalizacji inwestycji celu publicznego 

 

1. Art. 53 ust 4 pkt 10 ustawy z dnia 27.03.2003 
r o planowaniu i zagospodarowaniu 
przestrzennym (Dz.U. Nr. 80 poz. 71F z 2003 
r z późn. zm). 
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ISO 9001:2001 
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B 19 

 
Egzemplarz Nr ............. 
 
 

KARTA NOWELIZACJI ZADAŃ 
 

 

Data Przyczyna nowelizacji 
Podpis 

Pełnomocnika 
ds. ZSJ 
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System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Koordynacja imprez kulturalnych o zasięgu 

powiatowym dofinansowywanych ze środków 
Starostwa Powiatowego w Szczytnie 

EZ-01 

EDYCJA STRONA 

B 20 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Koordynacja imprez kulturalnych o zasięgu 
powiatowym dofinansowywanych ze środków 
Starostwa Powiatowego w Szczytnie 
 

• ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o 
samorządzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 
2001r. Nr 142 poz.1592 z późn. zm.) - 
art.4 ust.1 pkt.22 

• Ustawa o działalności poŜytku 
publicznego i o wolontariacie z dnia 24 
kwietnia 2003 roku (Dz.U. Nr 96 
poz.873 z późń. zm.) - art.5 ust.3, ust.4 
pkt.1 i 2 

• Ustawa z dnia 25 października1991 r. 
O organizacji i prowadzeniu 
działalności kulturalnej (Dz. U. Z 2001 
r. Nr 13, poz. 123) 
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System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Wydawanie opinii dotyczących wniosków 

kierowanych na Radę Społeczną przy Zespole 
Opieki Zdrowotnej w Szczytnie 

EZ-02 

EDYCJA STRONA 

B 21 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Wydawanie opinii dotyczących wniosków 
kierowanych na Radę Społeczną przy Zespole Opieki 
Zdrowotnej w Szczytnie 

- Jednolity tekst ustawy z dnia 8 stycznia 2007 
roku o zakładach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 
14 poz. 89 z późn. zm). 

- ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o 
samorządzie powiatowym (t.j. Dz. U. z  2001r. 
Nr 142 poz.1592 z późn. zm.).  

- Uchwała Zarządu Powiatu w Szczytnie 
Nr 8/VIII/2001 z dnia 23 maja 2001 roku 
w sprawie ustalenia zasad i trybu postępowania 
Zespołu Opieki Zdrowotnej w Szczytnie przy 
dokonywaniu zakupu lub przyjmowaniu 
aparatury i sprzętu medycznego. 

- Uchwała Rady Powiatu w Szczytnie 
Nr XV/100/2000 z dnia 3 października 2000 
roku w sprawie określenia zasad nabywania, 
zbywania i obciąŜania nieruchomości 
stanowiących własność powiatu oraz ich 
wydzierŜawienia lub najmu na okres dłuŜszy 
niŜ trzy lata. 
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System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Decyzje o umieszczeniu uczniów w Specjalnym 
Ośrodku Szkolno-Wychowawczym w Szczytnie 

EZ-03 

EDYCJA STRONA 

B 22 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Decyzje o umieszczeniu uczniów w Specjalnym 
Ośrodku Szkolno-Wychowawczym w Szczytnie  

  -  jednolity tekst ustawy z dnia 19 listopada 2004 
o systemie oświaty (Dz. U. Nr 256 poz. 2572 z 
póŜn. zm.) 

- Rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 12 lutego 2001 roku w 
sprawie orzekania o potrzebie kształcenia 
specjalnego lub indywidualnego nauczania 
dzieci i młodzieŜy oraz szczegółowych 
zasad kierowania do kształcenia 
specjalnego lub indywidualnego nauczania 
(Dz.U. z 2001r. Nr 13 poz.114 z późn. zm.) 
- §12 ust.1 i 3. 
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System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Wydawanie zaświadczeń dotyczących wpisu do 
ewidencji Uczniowskich Klubów Sportowych 

EZ-04 

EDYCJA STRONA 

B 23 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Wydawanie zaświadczeń dotyczących wpisu do 
ewidencji Uczniowskich Klubów Sportowych 
 

• ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o 
samorządzie powiatowym (tekst jednolity 
Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz 1592 z późn 
zmianami) 

• Ustawa z dnia 18 stycznia 1996 r. o 
kulturze fizycznej art. 7 (Dz. U. z 2001 r. 
Nr 81, poz. 889 z późn zm.) 

• Kodeks Postępowania Administracyjnego 
– ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Z 
późn. zm. (dz. U. Z 1960, Nr 30, poz. 168 
z późn. zm.) 

• Rozporządzenie Ministra Sportu z dnia 16 
stycznia 2006 w sprawie ewidencji 
klubów sportowych (Dz. U. z 2006r Nr 
16, poz. 123. 
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System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Wydawanie skierowania do placówki realizującej 

wczesne wspomaganie rozwoju dziecka 
EZ-05 

EDYCJA STRONA 

B 24 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Wydawanie skierowania do placówki 
realizującej wczesne wspomaganie rozwoju 
dziecka 
 

• jednolity tekst ustawy z dnia 19 listopada 
2004 o systemie oświaty (Dz. U. Nr 256 poz. 
2572 z póŜn. zm.) 

• Rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 12 lutego 2001 r. w 
sprawie orzekania o potrzebie kształcenia 
specjalnego lub indywidualnego nauczania 
dzieci i młodzieŜy oraz wydawania opinii o 
potrzebie kształcenia specjalnego lub 
indywidualnego nauczania (Dz. U. z 2001r., 
Nr 13 poz. 114 z późn. zm.). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 

System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Rejestracja uczniowskich klubów sportowych 

oraz stowarzyszeń kultury fizycznej 
EZ-06 

EDYCJA STRONA 

B 25 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Rejestracja uczniowskich klubów sportowych 
oraz stowarzyszeń kultury fizycznej 
 

• Art. 7 ust. 4 i 7a ust. 1 ustawy z dnia 18 
stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (Dz. U. 
1996, Nr 25 poz. 113 z późn. zm) 

• § 1 ust. 2 Rozporządzenia Ministra Sportu z 
dnia 16 stycznia 2006 r. w sprawie ewidencji 
klubów sportowych (Dz. U. z 2006 r., Nr 16, 
poz. 123). 
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System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
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B 26 

 
Egzemplarz Nr ............. 
 
 

KARTA NOWELIZACJI ZADAŃ 
 

 

Data Przyczyna nowelizacji 
Podpis 

Pełnomocnika 
ds. ZSJ 
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 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 

System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Wydawanie materiałów wchodzących w skład 

zasobu geodezyjnego i kartograficznego 
GG-01 

EDYCJA STRONA 

B 27 

 

Zadanie  AKTY PRAWNE I NORMATYWNE 
FORMULARZE  

Wydawanie materiałów wchodzących w 
skład zasobu geodezyjnego i 
kartograficznego 
 

- USTAWA Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 
17 maja 1989r.;art.40,art.41a (Dz. U. z 1989r. Nr 30, 
poz. 163 z późn. zm.) 

 
- ROZPORZĄDZENIE MINISTRA ROZWOJU 

REGIONALNEGO I BUDOWNICTWA w 
sprawie zgłaszania prac geodezyjnych i 
kartograficznych, ewidencjonowania systemów i 
przechowywania kopii zabezpieczających bazy 
danych, a takŜe ogólnych warunków umów o 
udostępnianie tych baz z dnia 16 lipca 2001 r. (Dz. 
U. z 2001r. Nr 78, poz. 837) 

 
- ROZPORZĄDZENIE MINISTRA SPRAW 

WEWNĘTRZNYCH I ADMINISTRACJI w 
sprawie określenia rodzajów materiałów 
stanowiących państwowy zasób geodezyjny i 
kartograficzny, sposobu i trybu ich gromadzenia i 
wyłączania z zasobu oraz udostępniania zasobu z 
dnia 17 maja 1999 r. (Dz. U. z 1999r. Nr 49, poz. 
493) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 

System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Przyjmowanie materiałów do zasobu 

geodezyjnego i kartograficznego 
GG-02 

EDYCJA STRONA 

B 28 

 

Zadanie  AKTY PRAWNE I NORMATYWNE 
FORMULARZE  

Przyjmowanie materiałów do zasobu 
geodezyjnego i kartograficznego 
 

- USTAWA Prawo geodezyjne i kartograficzne z 
dnia 17 maja 1989r.;art.40 (Dz. U. z 1989r. Nr 30, 
poz. 163 z późn. zm.) 

 
- ROZPORZĄDZENIE MINISTRA SPRAW 

WEWNĘTRZNYCH I ADMINISTRACJI w 
sprawie określenia rodzajów materiałów 
stanowiących państwowy zasób geodezyjny i 
kartograficzny, sposobu i trybu ich gromadzenia i 
wyłączania z zasobu oraz udostępniania zasobu z 
dnia 17 maja 1999 r. (Dz. U. z 1999r. Nr 49, poz. 
493) 

 
- ROZPORZĄDZENIE MINISTRA ROZWOJU 

REGIONALNEGO I BUDOWNICTWA w 
sprawie zgłaszania prac geodezyjnych i 
kartograficznych, ewidencjonowania systemów i 
przechowywania kopii zabezpieczających bazy 
danych, a takŜe ogólnych warunków umów o 
udostępnianie tych baz z dnia 16 lipca 2001 r. (Dz. 
U. z 2001r. Nr 78, poz. 837) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 

System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Wydawanie wypisów i wyrsów z operatu 

ewidencyjnego oraz zaświadczeń o posiadaniu 
gospodarstwa rolnego 

GG-03 

EDYCJA STRONA 

B 29 

 

Zadanie  AKTY PRAWNE I NORMATYWNE 
FORMULARZE  

Wydawanie wypisów i wyrysów z 
operatu ewidencyjnego oraz zaświadczeń 
o posiadaniu gospodarstwa rolnego 
 

- USTAWA Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 
17 maja 1989r.;art.24 (Dz. U. z 1989r. Nr 30, poz. 
163 z późn. zm.) 

 
- ROZPORZĄDZENIE MINISTRA ROZWOJU 

REGIONALNEGO I BUDOWNICTWA w 
sprawie wysokości opłat za czynności geodezyjne i 
kartograficzne oraz udzielanie informacji, a takŜe 
za wykonywanie wyrysów i wypisów z operatu 
ewidencyjnego z dnia 14 listopada 2000 r. (Dz. U. 
z 2000 r. Nr 115, poz. 1209; z późn. zm.) 

 
- ROZPORZĄDZENIE MINISTRA ROZWOJU 

REGIONALNEGO I BUDOWNICTWA w 
sprawie ewidencji gruntów i budynków z dnia 29 
marca 2001 r. (Dz. U. z 2001 r. Nr 38, poz. 454). 
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System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Wprowadzenie zmian do operatu ewidencyjnego 

GG-04 

EDYCJA STRONA 
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Zadanie  AKTY PRAWNE I NORMATYWNE 
FORMULARZE  

Wprowadzanie zmian do operatu 
ewidencyjnego 
 

- USTAWA Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 
17 maja 1989r.;art.24 (Dz. U. z 1989r. Nr 30, poz. 
163 z późn. zm.) 

 
- ROZPORZĄDZENIE MINISTRA ROZWOJU 

REGIONALNEGO I BUDOWNICTWA w 
sprawie wysokości opłat za czynności geodezyjne i 
kartograficzne oraz udzielanie informacji, a takŜe 
za wykonywanie wyrysów i wypisów z operatu 
ewidencyjnego z dnia 14 listopada 2000 r. (Dz. U. 
z 2000 r. Nr 115, poz. 1209; z późn. zm.) 

 
- ROZPORZĄDZENIE MINISTRA ROZWOJU 

REGIONALNEGO I BUDOWNICTWA w 
sprawie ewidencji gruntów i budynków z dnia 29 
marca 2001 r. (Dz. U. z 2001 r. Nr 38, poz. 454). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 
System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Uzgadnianie dokumentacji projektowej 

GG-05 

EDYCJA STRONA 

B 31 

 

Zadanie  AKTY PRAWNE I NORMATYWNE 
FORMULARZE  

Uzgadnianie dokumentacji projektowej 
 

- USTAWA Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 
17 maja 1989r.;art.24 (Dz. U. z 1989r. Nr 30, poz. 163 
z późn. zm.) 
 
- ROZPORZĄDZENIE MINISTRA ROZWOJU 
REGIONALNEGO I BUDOWNICTWA w sprawie 
geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraz 
zespołów uzgadniania dokumentacji projektowej z 
dnia 2 kwietnia 2001r. (Dz. U. z 2001r. Nr 38, poz. 
455). 
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System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Zmiana gleboznawczej klasyfikacji gruntów 

GG-06 

EDYCJA STRONA 

B 32 

 

Zadanie  AKTY PRAWNE I NORMATYWNE 
FORMULARZE  

Zmiana gleboznawczej klasyfikacji 
gruntów 
 

- ROZPORZĄDZENIE RADY MINISTRÓW w 
sprawie klasyfikacji gruntów z dnia 4 czerwca 1956 r. 
(Dz. U. z 1956 r. Nr 19, poz. 97; z późn. zm.). 
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System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
SprzedaŜ nieruchomości stanowiących własność 

Skarbu Państwa 
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Zadanie  AKTY PRAWNE I NORMATYWNE 
FORMULARZE  

SprzedaŜ nieruchomości stanowiących 
własność Skarbu Państwa 
 

- USTAWA o gospodarce nieruchomościami (tekst 
jednolity) z dnia 21 sierpnia 1997 r.;art.27-42 (Dz. U. 
z 1997r. Nr 115, poz. 741, z późn. zm.) 
 
- ROZPORZĄDZENIE RADY MINISTRÓW w 
sprawie określenia szczegółowych zasad i trybu 
przeprowadzania przetargów na zbycie nieruchomości 
stanowiących własność Skarbu Państwa lub własność 
gminy z dnia 13 stycznia 1998 r. (Dz. U. z 1998 r. Nr 
9, poz. 30; z późn. zm.). 
 
- ROZPORZĄDZENIE MINISTRA SKARBU 
PAŃSTWA w sprawie określenia szczegółowego 
trybu sprzedaŜy nieruchomości i ich części 
składowych, warunków rozkładania ceny sprzedaŜy 
na raty, stawek szacunkowych gruntów oraz trybu 
przeprowadzania przetargów na dzierŜawę z dnia 14 
października 1999 r. (Dz.U. z 1999 r. Nr 90, poz. 
1013) 
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System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
SprzedaŜ nieruchomości stanowiących mienie 

Powiatu 
GG-08 

EDYCJA STRONA 

B 34 

 

Zadanie  AKTY PRAWNE I NORMATYWNE 
FORMULARZE  

SprzedaŜ nieruchomości stanowiących 
mienie Powiatu 
 

- USTAWA o gospodarce nieruchomościami (tekst 
jednolity) z dnia 21 sierpnia 1997 r.;art.27-42 (Dz. U. 
z 1997r. Nr 115, poz. 741, z późn. zm.) 
 
- ROZPORZĄDZENIE RADY MINISTRÓW w 
sprawie określenia szczegółowych zasad i trybu 
przeprowadzania przetargów na zbycie nieruchomości 
stanowiących własność Skarbu Państwa lub własność 
gminy z dnia 13 stycznia 1998 r. (Dz. U. z 1998 r. Nr 
9, poz. 30; z późn. zm.). 
 
- UCHWAŁA Nr XV/100/2000 Rady Powiatu w 
Szczytnie z dnia 3 października 2000r. W sprawie 
określenia zasad nabywania, zbywania i obciąŜania 
nieruchomości stanowiącymi własność powiatu oraz 
ich wydzierŜawiania lub najmu na okres dłuŜszy niŜ 
trzy lata. 
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System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Oddawanie nieruchomości w trwały zarząd 

GG-09 

EDYCJA STRONA 

B 35 

 

Zadanie  AKTY PRAWNE I NORMATYWNE 
FORMULARZE  

Oddawanie nieruchomości w trwały 
zarząd 
 

- USTAWA o gospodarce nieruchomościami (tekst 
jednolity) z dnia 21 sierpnia 1997 r.;art.43-50,82-91 
(Dz. U. z 1997r. Nr 115, poz. 741, z późn. zm.) 
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System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Przenoszenie prawa własności nieruchomości 

Skarbu Państwa na rzecz doŜywotnich 
uŜytkowników i właścicieli budynków 

GG-10 

EDYCJA STRONA 

B 36 

 

Zadanie  AKTY PRAWNE I NORMATYWNE 
FORMULARZE  

Przenoszenie prawa własności 
nieruchomości Skarbu Państwa na rzecz 
doŜywotnich uŜytkowników i właścicieli 
budynków  
 

- USTAWA o zmianie ustawy o ubezpieczeniu 
społecznym rolników indywidualnych i członków ich 
rodzin oraz o zmianie ustawy o podatku rolnym z dnia 
24 lutego 1989r.;art.6 (Dz. U. z 1989r. Nr 10, poz. 53) 
 
- USTAWA w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu 
ustawy o ubezpieczeniu społecznym rolników 
indywidualnych z dnia 7 listopada 1997r.;art.118 (Dz. 
U. z 1999r. Nr 7, poz. 24) 
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System zarządzania jakością 
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Egzemplarz Nr ............. 
 
 

KARTA NOWELIZACJI ZADAŃ 
 

 

Data Przyczyna nowelizacji 
Podpis 

Pełnomocnika 
ds. ZSJ 
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System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Rejestracja pojazdów 

KM-01  

EDYCJA STRONA 

B 38 

 

Zadanie  AKTY PRAWNE I NORMATYWNE 
FORMULARZE  

Rejestracja pojazdów 
 

Ustawy:  
Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997 r. – tekst jednolity z 
dnia 7 marca 2003 r. (Dz. U. Nr 58, poz. 515 z 2003 r. z późn. zm., Dział 
III, Rozdział 2, Dział V, Rozdział 3, art. 132). 
 
Rozporządzenia: 
1. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury w sprawie rejestracji i 

oznaczania pojazdów z dnia 22 lipca 2002 r. (Dz. U. Nr 133, poz. 
1123 z późn. zm.); 

2. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury w sprawie trybu legalizacji 
tablic rejestracyjnych oraz warunków technicznych i wzorów znaku 
legalizacyjnego z dnia 20 czerwca 2003 r. (Dz. U. Nr 133, poz. 1122, 
§ 2, 4, 5, 6, 8); 

3. Rozporządzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej w sprawie 
wysokości opłat za wydanie dowodu rejestracyjnego, pozwolenia 
czasowego i tablic (tablicy) rejestracyjnych pojazdów z dnia 14 
kwietnia 2000 r. (Dz. U. Nr 30, poz. 376 z późn. zm.); 

4. Rozporządzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej w sprawie 
dokonywania w dowodach rejestracyjnych pojazdów mechanicznych 
adnotacji o ustanowieniu zastawu rejestrowego z dnia 22 września 
2000 r. (Dz. U. Nr 82, poz. 934); 

5. Rozporządzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia 21 
czerwca 1999 r. w sprawie warunków i trybu wydawania kart 
pojazdów, wzoru karty pojazdu i jej opisu (Dz. U. Nr 59, poz. 634, § 
1, 2, 3, 5, 8, 10, 11, 12); 

6. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury w sprawie dokumentów 
stanowiących podstawę wpisu danych do karty pojazdu oraz czynności 
jednostek zajmujących się dystrybucją, przechowywaniem i 
wydawaniem kart pojazdów z dnia 21 czerwca 1999 r. (Dz. U. Nr 59, 
poz. 633 z późn. zm.); 

7. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury w sprawie szczegółowych 
czynności organów w sprawach związanych z dopuszczeniem 
pojazdów do ruchu oraz wzorów dokumentów w tych sprawach z dnia 
14 grudnia 2000 r. (Dz. U. Nr 4, poz. 37 z późn. zm.); 
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System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Rejestracja pojazdów 

KM-01  

EDYCJA STRONA 

B 39 

 

Zadanie  AKTY PRAWNE I NORMATYWNE 
FORMULARZE  

 8. Rozporządzenie Ministra Spraw wewnętrznych i Administracji w 
sprawie opłaty będącej warunkiem wyrejestrowania pojazdu w 
przypadku udokumentowanej trwałej i zupełnej utraty pojazdu bez 
zmiany w zakresie prawa własności z dnia 21 grudnia 2000 r. (Dz. U. 
Nr 115, poz. 1212 z późn. zm.). 

 
Formularze: 

1. Podanie o wydanie wtórnika (wymianę) dowodu rejestracyjnego, 
tablic rejestracyjnych, karty pojazdu, nalepki kontrolnej, znaku 
legalizacyjnego. For. 01/Km; 

2. Wniosek o zwrot zatrzymanego dowodu rejestracyjnego. 
For. 02/Km; 

3. Wniosek o wydanie skierowania na nadanie i wybicie numeru 
ramy, nadwozia, silnika, tabliczki znamionowej. For. 03/Km; 

4. Oświadczenie o sprzedaŜy pojazdu. For. 04/Km; 
5. Oświadczenie. For. 05/Km; 
6. Pełnomocnictwo. For. 06/Km; 
7. Wniosek o dokonanie zmian w dowodzie rejestracyjnym. 

For. 07/Km; 
8. Oświadczenie o złoŜeniu pojazdu typu „SAM”. For. 08/Km; 
9. Oświadczenie dotyczące współwłasności pojazdu. For. 09/Km; 
10. Wniosek o dokonanie w dowodzie rejestracyjnym wpisu 

(skreślenia) dotyczącego zastawu rejestrowego. For. 10/Km; 
11. Wniosek o rejestrację, czasową rejestrację albo wyrejestrowane 

pojazdu. For. 11/Km; 
12. Karta informacyjna pojazdu. For. 12/Km; 
13. Zaświadczenie (potwierdzenie). For. 13/Km. 
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System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Wydawanie praw jazdy 
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Zadanie  AKTY PRAWNE I NORMATYWNE 
FORMULARZE  

Wydawanie praw 
jazdy 
 

Ustawy: 
Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997 r. – tekst jednolity z 
dn. 7 marca 2003 r. (Dz. U. Nr 58, poz. 515 z 2003 r. z późn. zm., Dział 
IV, Rozdział 1 i 2 (art. 114), 4 (art. 122, 124), Dział V, Rozdział 3 (art. 
138, 13, 140). 
 
Rozporządzenia: 
1. Rozporządzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej w 

sprawie wzorów dokumentów stwierdzających uprawnienia do 
kierowania pojazdami z dnia 14 grudnia 2001 r. (Dz. U. Nr 150, poz. 
1679 z 2001 r.); 

2. Rozporządzenie Ministra Zdrowia i Opieki Społecznej w sprawie 
badań lekarskich osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania 
pojazdami z dnia 30 czerwca 1999 r. (Dz. U. Nr 69, poz. 772); 

3. Rozporządzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej w 
sprawie badań psychologicznych kierujących pojazdami oraz 
kandydatów na instruktorów i egzaminatorów z dnia 14 kwietnia 
2000 r. (Dz. U. Nr 36, poz. 416 z 2000 r.); 

4. Rozporządzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej w 
sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez 
kierujących pojazdami instruktorów i egzaminatorów z dnia 14 
grudnia 2001 r. (Dz. U. Nr 150, poz. 168); 

5. Rozporządzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej w 
sprawie wysokości opłat i wynagrodzeń za sprawdzanie kwalifikacji 
oraz za wydanie dokumentów określonych przepisami Prawa o ruchu 
drogowym z dnia 4 stycznia 2000 r. (Dz. U. Nr 8, poz. 8); 

6. Rozporządzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej w 
sprawie kierowania na badania lekarskie przeprowadzane w celu 
stwierdzenia istnienia lub braku przeciwwskazań zdrowotnych do 
kierowania pojazdami z dnia 19 października 1999 r. (Dz. U. Nr 88, 
poz. 994); 

7. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji w 
sprawie postępowania z kierowcami naruszającymi przepisy ruchu 
drogowego z dnia 2 kwietnia 1998 r. (Dz. U. Nr 52, poz. 329); 

8. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury w sprawie wymiany praw 
jazdy z dnia 14 grudnia 2001 r. (Dz. U. Nr 39, poz. 459 z późn. zm.). 
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System zarządzania jakością 
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Wydawanie praw jazdy 
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Zadanie  AKTY PRAWNE I NORMATYWNE 
FORMULARZE  

 Formularze: 
1. Wniosek o wydanie uprawnień do kierowania. For. 14/Km; 
2. Oświadczenie. For. 05/Km; 
3. Pełnomocnictwo. For. 06/Km; 
4. śądanie akt kierowcy. For. 15/Km; 
5. Potwierdzenie wysyłki akt kierowcy. For. 16/Km; 
6. Wezwanie w sprawie uprawnień do kierowania pojazdami. 

For. 17/Km; 
7. Skierowanie na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji. For. 18/Km; 
8. Skierowanie na kontrolne badania lekarskie. For. 19/Km; 
9. Zaświadczenie o spełnieniu warunków do poddania się kontrolnemu 

sprawdzeniu kwalifikacji. For. 20/Km; 
10. śądanie zwrotu dokumentu. For. 21/Km; 
11. Zawiadomienie o wykonaniu środka karnego. For. 22/Km; 
12. Decyzja o zatrzymaniu prawa jazdy. For. 23/Km; 
13. Decyzja o cofnięciu prawa jazdy. For. 24/Km; 
14. Wykaz dokumentów. For. 25/Km.  
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Zadanie  AKTY PRAWNE I NORMATYWNE 
FORMULARZE  

Wydawanie i cofanie 
zezwoleń dla stacji 
kontroli pojazdów na 
przeprowadzanie 
badań technicznych 

 

Ustawy: 
Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997 r. – tekst jednolity z 
dn. 7 marca 2003 r. (Dz. U. Nr 58, poz. 515 z 2003 r. z późn. zm. art. 83). 
 
Rozporządzenia: 

1. Rozporządzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej w 
sprawie szczegółowych wymagań w stosunku do stacji kontroli 
pojazdów z dnia 7 września 1999 r. (Dz. U. Nr 82, poz. 4394 z 
późn. zm.). 

 
Formularze: 

1. Wniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzanie badań 
technicznych pojazdów. For. 26/Km; 

2. Zezwolenie na przeprowadzanie badań technicznych pojazdów. 
For. 27/Km. 
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Zadanie  AKTY PRAWNE I NORMATYWNE 
FORMULARZE  

Wydawanie i cofanie 
uprawnień diagnosty 
do wykonywania badań 
technicznych 

 

Ustawy: 
Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997 r. – tekst jednolity z 
dn. 7 marca 2003 r. (Dz. U. Nr 58, poz. 515 z 2003 r. z późn. zm., art. 
84). 
 
Rozporządzenia: 

1. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury w sprawie 
szczegółowych wymagań w stosunku do diagnostów z dnia 28 
listopada 2002 r. (Dz. U. Nr 208, poz. 1769). 

Formularze: 
1.  Uprawnienia diagnosty. For. 28/Km. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 

System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Wydawanie i cofanie zezwoleń na prowadzenie 

ośrodków szkolenia kierowców 
KM-05  

EDYCJA STRONA 

B 44 

 

Zadanie  AKTY PRAWNE I NORMATYWNE 
FORMULARZE  

Wydawanie i cofanie 
zezwoleń na 
prowadzenie ośrodków 
szkolenia kierowców 

 

Ustawy: 
Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997 r. – tekst jednolity z 
dn. 7 marca 2003 r. (Dz. U. Nr 58, poz. 515 z 2003 r. z późn. zm., Dział 
IV Rozdział 2, art. 102, 103, 103 a, 104, 108). 
 
Rozporządzenia: 

1. Rozporządzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej w 
sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień 
przez kierujących pojazdami, instruktorów i egzaminatorów z 
dnia 14 grudnia 2001 r. (Dz. U. Nr 150, poz. 1681, § 1 - 7). 

 
Formularze: 

1. Wniosek o wydanie zezwolenia na prowadzenie szkolenia 
kandydatów na kierowców lub motorniczych. For. 29/Km; 

2. Zezwolenie na prowadzenie szkolenia kandydatów na 
kierowców lub motorniczych. For. 30/Km. 
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Zadanie  AKTY PRAWNE I NORMATYWNE 
FORMULARZE  

Wpisywanie i cofanie 
z listy instruktorów 
nauki jazdy 

 

Ustawy: 
Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997 r. – tekst jednolity z 
dn. 7 marca 2003 r. (Dz. U. Nr 58, poz. 515 z 2003 r. z późn. zm., art. 
106 - 107). 
 
Rozporządzenia: 

1. Rozporządzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej w 
sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień 
przez kierujących pojazdami, instruktorów i egzaminatorów z 
dnia 14 grudnia 2001 r. (Dz. U. Nr 150, poz. 1681, § 30). 

 
Formularze: 

1. Podanie o wpis do ewidencji instruktorów. For. 31/Km; 
2. Legitymacja instruktora. For. 32/Km. 
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Zadanie  AKTY PRAWNE I NORMATYWNE 
FORMULARZE  

Wydawanie zezwoleń 
na wykorzystanie dróg 
w sposób szczególny 

Ustawy: 
Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997 r. – tekst jednolity z 
dn. 7 marca 2003 r. (Dz. U. Nr 58, poz. 515 z 2003 r. z późn. zm., Dział 
II, Rozdział 5, Oddział 5 - Wykorzystanie dróg w sposób szczególny art. 
65). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 

System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Uzgadnianie tras procesji, 

pielgrzymek i innych imprez 
 o charakterze religijnym 

KM-08  

EDYCJA STRONA 

B 47 

 

Zadanie  AKTY PRAWNE I NORMATYWNE 
FORMULARZE  

Uzgadnianie tras 
procesji, pielgrzymek i 
innych imprez o 
charakterze religijnym 

Ustawy: 
1. Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997 r. – tekst jednolity z dn. 

7 marca 2003 r. (Dz. U. Nr 58, poz. 515 z 2003 r. z późn. zm., Dział II, 
Rozdział 5, Oddział 5 - Wykorzystanie dróg w sposób szczególny art. 65 
h); 

2. Ustawa o stosunku Państwa do Kościoła Katolickiego w Rzeczypospolitej 
Polskiej z dnia 17 maja 1989 r. (Dz. U. Nr 29, poz. 1548 z późn. zm.). 

3. Ustawa z dnia 4 lipca 1991 r. o stosunku Państwa do Polskiego 
Autokefalicznego Kościoła Prawosławnego (Dz. U. Nr 66, poz. 287 z 
późn. zm.); 

4. Ustawa z dnia 30 czerwca 1995 r. o stosunku Państwa do Kościoła 
Adwentystów Dnia Siódmego w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 97, 
poz. 481 oraz z 1998 r. Nr 59, poz. 375, Nr 106, poz. 668 i Nr 117, poz. 
756); 

5. Ustawa z dnia 30 czerwca 1995 r. o stosunku Państwa do Kościoła 
Chrześcijan Baptystów w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 97, poz. 
480 oraz z 1998 r. Nr 59, poz. 375, Nr 106, poz. 668 i Nr 117, poz. 756); 

6. Ustawa z dnia 30 czerwca 1995 r. o stosunku Państwa do Kościoła 
Ewangelicko – Metodystycznego w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 
97, poz. 479 oraz z 1998 r. Nr 59, poz. 375, Nr 106, poz. 668 i Nr 117, 
poz. 756); 

7. Ustawa z dnia 30 czepca 1995 r. o stosunku Państwa do Kościoła 
Polskokatolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 97, poz. 482 
oraz z 1998 r. Nr 59, poz. 375, Nr 106, poz. 668 i Nr 117, poz. 756); 

8. Ustawa z dnia 20 lutego 1997 r. o stosunku Państwa do Kościoła 
Starokatolickiego Mariawitów w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 41, 
poz. 253 oraz z 1998 r. Nr 59, poz. 375, Nr 106, poz. 668 i Nr 117, poz. 
756); 

9. Ustawa o stosunku Państwa do Kościoła Katolickiego Mariawitów w 
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 41, poz. 252 oraz z 1998 r. Nr 59, 
poz. 375, Nr 106, poz. 668 i Nr 117, poz. 756). 

10. Ustawa z dnia 20 lutego 1997 r. o stosunku Państwa do Kościoła 
Zielonoświątkowego w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 41, poz. 254 
oraz z 1998 r. Nr 59, poz. 375, Nr 106, poz. 668 i Nr 117, poz. 756). 

 

 

 

 

 



 
 

Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 

System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Udzielanie i cofanie licencji w krajowym 

transporcie drogowym osób i rzeczy 
KM-09  

EDYCJA STRONA 

B 48 

 

Zadanie  AKTY PRAWNE I NORMATYWNE 
FORMULARZE  

Udzielanie i cofanie 
licencji w krajowym 
transporcie drogowym 
osób i rzeczy. 

o Wydawanie 
zezwoleń na 
przewozy regularne i 
regularne specjalne 
na obszar powiatu. 
o Wydawanie 
zaświadczeń na 
przewozy drogowe na 
potrzeby własne. 

 

Ustawy: 
Ustawa o transporcie drogowym z dnia 6 września 2001 r. (Dz. U. Nr 
125, poz. 1371 z późn. zm., art. 7, 18, 33, 83). 
 
Rozporządzenia: 

1. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury w sprawie wzoru licencji 
na wykonywanie transportu drogowego, wypisu z licencji oraz 
wykazu pojazdów samochodowych z dnia 29 listopada 2001 r. 
(Dz. U. Nr 145, poz. 1630 z 2001 r.); 

2. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury w sprawie wzorów 
zezwoleń na wykonywanie krajowych i międzynarodowych 
przewozów drogowych osób z dnia 7 grudnia 2001 r. (Dz. U. Nr 
151, poz. 1731 z 2001 r.); 

3. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury w sprawie wzoru 
zaświadczenia na przewozy drogowe na potrzeby własne oraz 
wypisu z tego zaświadczenia z dnia 29 listopada 2001 r. (Dz. U. 
Nr 145, poz. 1631 z 2001 r.); 

4. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury w sprawie określenia 
wysokości opłat za czynności administracyjne związane z 
udzielaniem i wydawaniem uprawnień na wykonywanie 
transportu drogowego osób i rzeczy oraz za egzaminowanie i 
wydawanie certyfikatu kompetencji zawodowych z dnia 14 
grudnia 2001 r. (Dz. U. Nr 150, poz. 1685 z 2001 r.); 

5. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury w sprawie zakresu 
danych i informacji, które przewoźnik drogowy jest 
zobowiązany przekazywać do właściwego urzędu udzielającego 
licencji lub zezwolenia z dnia 3 lipca 2002 r. (Dz. U. Nr 117, 
poz. 1010); 

6. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury w sprawie warunków i 
sposobu wykonywania kontroli dokumentów związanych z 
wykonywaniem transportu drogowego i przewozu na potrzeby 
własne oraz dokumentów stosowanych przez uprawnionych do 
kontroli, a takŜe wzorów tych dokumentów z dnia 16 maja 2002 
r. (Dz. U. Nr 120, poz. 1025); 

7. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury w sprawie programu 
szkolenia, wzoru zaświadczenia oraz wysokości opłat za 
szkolenia i egzaminowanie w zakresie transportu drogowego 
taksówką z 7 lutego 2002 r. (Dz. U. Nr 12, poz. 118). 
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Zadanie  AKTY PRAWNE I NORMATYWNE 
FORMULARZE  

 Zarządzenie Starosty Szczycieńskiego nr 38 z dnia 1 października 2002 
r. w sprawie powołania Komisji Egzaminacyjnej dla taksówkarzy (z 
późn. zm.). 
 
Formularze: 

1. Licencja na wykonywanie krajowego transportu drogowego 
osób. For. 33/Km; 

2. Licencja na wykonywanie krajowego transportu rzeczy. For. 
34/Km; 

3. Wypis z licencji na wykonywanie krajowego transportu osób. 
For. 35/Km; 

4. Wypis z licencji na wykonywanie krajowego transportu rzeczy. 
For. 36/Km; 

5. Zaświadczenie na przewozy drogowe na potrzeby własne. For. 
37/Km; 

6. Wypis z zaświadczenia na przewozy drogowe na potrzeby 
własne. For. 38/Km; 

7. Zezwolenie na wykonywanie regularnych przewozów osób w 
krajowym transporcie drogowym osób. For. 39/Km; 

8. Zezwolenie na wykonywanie regularnych specjalnych 
przewozów osób w krajowym transporcie drogowym. For. 
40/Km. 
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Zadanie  AKTY PRAWNE I NORMATYWNE 
FORMULARZE  

Zatwierdzanie 
projektów organizacji 
ruchu na drogach 
powiatowych i 
gminnych 

 

Ustawy: 
Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997 r. – tekst jednolity z 
dn. 7 marca 2003 r. (Dz. U. Nr 58, poz. 515 z 2003 r. z późn. zm., Dział 
II, Rozdział 1, art. 10.5) 
 
Rozporządzenia: 

1. Rozporządzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej w 
sprawie szczegółowych warunków zarządzania ruchem na 
drogach z dnia 10 października 2000 r. (Dz. U. Nr 90, poz. 
5249); 

2. Rozporządzenie Ministrów Infrastruktury oraz Spraw 
Wewnętrznych i Administracji z dnia 31 lipca 2002 r. w sprawie 
znaków drogowych i sygnałów drogowych (Dz. U. Nr 170, poz. 
1393). 
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Egzemplarz Nr ............. 
 
 

KARTA NOWELIZACJI ZADAŃ 
 

 

Data Przyczyna nowelizacji 
Podpis 

Pełnomocnika 
ds. ZSJ 
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Zadanie  AKTY PRAWNE  

Wydawanie zezwoleń 
na przewóz zwłok. 

 

1. Ustawa z 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu 
zmarłych ( Dz. U. z 2000 r. Nr 23, poz. 295 z późn. zm.) 
• art. 14 ust. 3 dot. wydania zezwolenia na przewóz zwłok z 

zagranicy 
2. Rozporządzenie Ministra Zdrowia z 7 grudnia 2001 r. w 

sprawie postępowania ze zwłokami i szczątkami ludzkimi ( 
Dz. U. Nr 153, poz. 1783) 
• art. 8, pkt. 4 dot. pochowania zwłok sprowadzonych z 

zagranicy 
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Zadanie  AKTY PRAWNE  

Wydawanie pozwoleń 
na przeprowadzenie 
zbiórki publicznej na 
obszarze powiatu lub 
jego części 
obejmującej więcej niŜ 
jedną gminę. 

 

1. Ustawa z 15 marca 1933 r. o zbiórkach publicznych (Dz. U. 
Nr 22, poz. 162 z późn. zm.) 
• art. 1, 2 ust.1 pkt.2 dot. udzielania pozwoleń 

2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dn. 14 lipca 
1934 r. o sposobie przeprowadzania zbiórek publicznych oraz 
kontroli nad tymi zbiórkami ( Dz. U. Nr 69, poz. 638). 
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Zadanie  AKTY PRAWNE  

Rozpatrywanie skarg 
na działalność 
pracowników 
starostwa 

 

1. Ustawa z 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania 
Administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071) 
• Dział VIII Skargi i wnioski, 

2. Rozporządzenie Rady Ministrów z 8 stycznia 2002 r. w 
sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i 
wniosków ( Dz. U. Nr 5, poz. 46). 

3. Rozdział IX Regulaminu Organizacyjnego Starostwa 
Powiatowego w Szczytnie 
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Zadanie  AKTY PRAWNE  

Obsługa posiedzeń 
Zarządu Powiatu 

1 Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym ( Dz. 
U. Nr 142, poz. 1592 z późn. zm.), 

2 Statut Powiatu Szczycieńskiego Uchwała Rady Powiatu 
XXV/144/2001 z 28.09.2001 r.( Dz. U. Woj. Warm.-Maz. z 2001 r. 
Nr 124, poz. 1703 z późn. zm.), 

3. Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Szczytnie 
Uchwała Rady Powiatu w Szczytnie Nr XVII/115/2000 z 
28.12.2000 r. 
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Zadanie  AKTY PRAWNE  

Obsługa Rady 
Powiatu 

 

1. Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym ( 
Dz. U. Nr 142, poz. 1592 z późn. zm.), 

2. Statut Powiatu Szczycieńskiego Uchwała Rady Powiatu 
XXV/144/2001 z 28.09.2001 r.( Dz. U. Woj. Warm.-Maz. z 
2001 r. Nr 124, poz. 1703 z późn. zm.), 

3. Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w 
Szczytnie Uchwała Rady Powiatu w Szczytnie Nr 
XVII/115/2000 z 28.12.2000 r. 
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Zadanie  AKTY PRAWNE  

Współpraca z radnymi 
w zakresie 
rozpatrywania skarg na 
Starostę, członków 
zarządu i kierowników 
jednostek 
organizacyjnych. 

1. Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym ( 
Dz. U. Nr 142, poz. 1592 z późn. zm.), 

2. Statut Powiatu Szczycieńskiego Uchwała Rady Powiatu 
XXV/144/2001 z 28.09.2001 r.( Dz. U. Woj. Warm.-Maz. z 
2001 r. Nr 124, poz. 1703 z późn. zm.), 

3. Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w 
Szczytnie Uchwała Rady Powiatu w Szczytnie Nr 
XVII/115/2000 z 28.12.2000 r. 
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Egzemplarz Nr ............. 
 
 

KARTA NOWELIZACJI ZADAŃ 
 

 

Data Przyczyna nowelizacji 
Podpis 

Pełnomocnika 
ds. ZSJ 
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Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Wydawanie opinii 
w sprawie potrzeby 
przeprowadzenia 
oceny oddziaływania 
przedsięwzięcia na 
środowisko i zakresu 
raportu o 
oddziaływaniu 
przedsięwzięcia na 
środowisko i dla 
przedsięwzięć 
mogących potencjalnie 
znacząco oddziaływać 
na środowisko. 

 

- art. 64 ust. 1 pkt 1 i ust.4 w związku z art. 156 ustawy z dnia 3 
października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego 
ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o 
ocenach oddziaływania na środowisko (Dz.U. Nr 199, poz. 1227 z 
późn. zm) 

- rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 9 listopada 2004 r. w 
sprawie określenia rodzajów przedsięwzięć mogących znacząco 
oddziaływać na środowisko oraz szczegółowych uwarunkowań 
związanych z kwalifikowaniem przedsięwzięcia do sporządzenia 
raportu o oddziaływaniu na środowisko (Dz.U. Nr 257, poz. 2573 z 
późn. zm.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 

System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Uzgadnianie środowiskowych uwarunkowań dla 
planowanych przedsięwzięć mogących znacząco 

oddziaływać na środowisko 
ROŚ-02 

EDYCJA STRONA 

B 60 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Uzgadnianie warunków 
realizacji przedsięwzięcia 
mogącego potencjalnie 
znacząco oddziaływać na 
środowisko, dla którego 
jest przeprowadzana 
ocena oddziaływania 
przedsięwzięcia na 
środowisko. 

• art. 77 ust. 1 w związku z art. 156 ustawy z dnia 3 października 
2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, 
udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 
oddziaływania na środowisko (Dz.U. Nr 199, poz. 1227 z późn. 
zm.) 

• rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 9 listopada 2004r. w 
sprawie określenia rodzajów przedsięwzięć mogących znacząco 
oddziaływać na środowisko oraz szczegółowych uwarunkowań 
związanych z kwalifikowaniem przedsięwzięcia do sporządzenia 
raportu o oddziaływaniu na środowisko (Dz.U. Nr 257, poz. 2573 
z późn. zm.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 

System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Wydawanie pozwoleń na wprowadzanie pyłów lub 

gazów do powietrza 
ROŚ-03 

EDYCJA STRONA 

B 61 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Wydawanie pozwoleń na 
wprowadzanie pyłów lub 
gazów do powietrza 

 

• art. 181 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. – Prawo 
ochrony środowiska (Dz.U. z 2008 r. Nr 25, poz. 150 z późn. 
zm.), 

• rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 3 marca 2008 r. w 
sprawie poziomów niektórych substancji w powietrzu (Dz.U. 
Nr 47, poz. 281) 

• rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 20 grudnia 2005 r. 
w sprawie standardów emisyjnych z instalacji (Dz.U. Nr. 260, 
poz. 2181, zm. Dz.U. z 2006 r. Nr. 17, poz.140) 

• rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 4 listopada 2008 r. 
w sprawie wymagań w zakresie prowadzenia pomiarów 
wielkości emisji oraz pomiarów ilości pobieranej wody 
(Dz.U. Nr 206, poz. 1291) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 

System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie 

hałasu 
ROŚ-04 

EDYCJA STRONA 

B 62 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Wydawanie decyzji o 
dopuszczalnym poziomie 
hałasu  

 

• art. 115a ust.1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. – Prawo 
ochrony środowiska (Dz.U. z 2008 r. Nr 25, poz. 150 z późn. 
zm.), 

• rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 14 czerwca 2007 r 
w sprawie dopuszczalnych poziomów hałasu w środowisku 
(Dz.U. Nr 120, poz. 826) 

• rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 4 listopada 2008 r. 
w sprawie wymagań w zakresie prowadzenia pomiarów 
wielkości emisji oraz pomiarów ilości pobieranej wody 
(Dz.U. Nr 206,  poz. 1291) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 
System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Wydawanie pozwoleń na wytwarzanie odpadów 

ROŚ-06 

EDYCJA STRONA 

B 63 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Wydawanie pozwoleń na 
wytwarzanie odpadów 

 

• art. 18 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach (Dz.U. z 
2007 r. Nr 39, poz. 251 z późn. zm.), 

• rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 27 września 2001 
r. w sprawie katalogu odpadów (Dz.U. Nr 112, poz. 1206), 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 

System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Zatwierdzanie programów gospodarki  

odpadami niebezpiecznymi 
ROŚ-07 

EDYCJA STRONA 

B 64 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Zatwierdzanie 
programów gospodarki 
odpadami 
niebezpiecznymi 

• art. 19 ust. 5 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach 
(Dz.U. z 2007 r. Nr 39, poz. 251 z późn. zm.), 

• rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 27 września 2001 
r. w sprawie katalogu odpadów (Dz.U. Nr 112, poz. 1206) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 

System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Przyjmowanie informacji o wytwarzanych 

odpadach innych niŜ niebezpieczne i sposobach 
gospodarowania tymi odpadami 

ROŚ-08 

EDYCJA STRONA 

B 65 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Przyjmowanie informacji 
o wytwarzanych 
odpadach innych niŜ 
niebezpieczne i 
sposobach 
gospodarowania tymi 
odpadami 

• art. 24 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach (Dz.U. z 
2007 r. Nr 39, poz. 251 z późn. zm.), 

• rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 27 września 2001 
r. w sprawie katalogu odpadów (Dz.U. Nr 112, poz. 1206) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 

System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Wydawanie zezwoleń na prowadzenie działalności 
w zakresie odzysku, unieszkodliwiania, zbierania i 

transportu odpadów 
ROŚ-09 

EDYCJA STRONA 

B 66 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Wydawanie zezwoleń na 
prowadzenie działalności 
w zakresie odzysku, 
unieszkodliwiania , 
zbierania i transportu 
odpadów 

• art. 26 ust. 6, art. 28 ust.2, art. 29 ustawy z dnia 27 kwietnia 
2001 r. o odpadach (Dz.U. z 2007 r. Nr 39, poz. 251 z późn. 
zm.), 

• rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 27 września 2001 
r. w sprawie katalogu odpadów (Dz.U. Nr 112, poz. 1206), 

• rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 1 sierpnia 2002 r. 
w sprawie komunalnych osadów ściekowych (Dz.U. Nr 134, 
poz. 1140 z późn. zm.), 

• rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 21 kwietnia 2006 
r. w sprawie listy rodzajów odpadów, które posiadacz 
odpadów moŜe przekazywać osobom fizycznym, lub 
jednostkom organizacyjnym niebędącym przedsiębiorcami, 
oraz dopuszczalnych metod ich odzysku (Dz.U. Nr 75, poz. 
527, zm. Dz.U. Nr 235, poz. 1614) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 

System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Ustanawianie strefy ochronnej ujęcia wody 

obejmującej wyłącznie teren  
ochrony bezpośredniej 

ROŚ-10 

EDYCJA STRONA 

B 67 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Ustanawianie strefy 
ochronnej ujęcia wody 
obejmującej wyłącznie 
teren ochrony 
bezpośredniej 

 

• art. 58 ust. 5 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne 
(Dz.U. z 2005 r. Nr 239, poz. 2019 z późn. zm.) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 

System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Wydawanie pozwoleń wodnoprawnych na 

szczególne korzystanie z wód 
 i budownictwo wodne 

ROŚ-11 

EDYCJA STRONA 

B 68 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Wydawanie pozwoleń 
wodnoprawnych na 
szczególne korzystanie z 
wód i budownictwo 
wodne, w szczególności 
na: 

• pobór oraz 
odprowadzanie wód 
powierzchniowych 
lub podziemnych, 

• wprowadzanie 
ścieków do wód lub 
do ziemi, 

• piętrzenie oraz 
retencjonowanie 
śródlądowych wód 
powierzchniowych, 

• wykonanie urządzeń 
wodnych, 

• rolnicze 
wykorzystanie 
ścieków w zakresie 
nie objętym 
zwykłym 
korzystaniem z wód 

• art. 140 ust. 1 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne 
(Dz.U. z 2005 r. Nr 239, poz. 2019 z późn. zm.) 

• rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 17 grudnia 2002 r. w 
sprawie śródlądowych wód powierzchniowych lub ich części 
stanowiących własność publiczną (Dz.U. z 2003r. Nr 16, poz. 
149), 

• rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 24 lipca 2006 r. w 
sprawie warunków, jakie naleŜy spełnić przy wprowadzaniu 
ścieków do wód lub do ziemi oraz w sprawie substancji 
szczególnie szkodliwych dla środowiska wodnego (Dz.U. Nr 
137, poz. 984 z późn. zm.), 

• rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 27 lipca 2004 r. w 
sprawie dopuszczalnych mas substancji, które mogą być 
odprowadzane w ściekach przemysłowych (Dz.U. Nr 180, 
poz. 1867) 
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 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 
System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Wydawanie kart wędkarskich 

ROŚ-12 

EDYCJA STRONA 

B 69 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Wydawanie kart 
wędkarskich 
 

• art. 7 ust. 5 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie 
śródlądowym (Dz.U. Nr 66 z 1999 r., poz. 750 z późn. zm.), 

• rozporządzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 12 
listopada 2001 r. w sprawie połowu ryb oraz warunków 
chowu, hodowli i połowu innych organizmów Ŝyjących w 
wodzie (Dz.U. Nr 138, poz. 1559 z późn. zm.), 

• formularze: For.01/Roś i For.02/Roś  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Szczytno …………….. 
 

Starostwo Powiatowe  
w Szczytnie 

 
 

Wniosek 
o wydanie karty wędkarskiej 

 
……………………………………………………………… 

/imię i nazwisko/ 
 

……………………………………………………………… 
/data i miejsce urodzenia/ 

 

……………………………………………………………… 
/miejsce stałego zamieszkania/ 

 

……………………………………………………………… 
/numer dowodu osobistego, przez kogo wydany/ 

 
 

......…………… 
              /podpis/ 

 
 
 

w załączeniu: 
 
1. zaświadczenie o zdanym egzaminie w zakresie ochrony                     

 i połowu ryb lub stara karta wędkarska 
2. opłata /10zł –opłata stała na kwitariusz  

w kasie Starostwa Powiatowego/  
3. jedna fotografia 
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 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 

System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Prowadzenie rejestru łodzi słuŜących do 
amatorskiego i zawodowego połowu ryb 

ROŚ-13 

EDYCJA STRONA 

B 70 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Prowadzenie rejestru 
łodzi słuŜących do 
amatorskiego i 
zawodowego połowu ryb 
 

• art. 20 ust. 3 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie 
śródlądowym (Dz.U. Nr 66 z 1999 r., poz. 750 z późn. zm.), 

• rozporządzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 12 
listopada 2001 r. w sprawie połowu ryb oraz warunków 
chowu, hodowli i połowu innych organizmów Ŝyjących w 
wodzie (Dz.U. Nr 138, poz. 1559 z późn. zm.), 

• formularze: For 03/Roś i For 04/Roś 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 

System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Wydawanie zezwoleń na przegradzanie 

sieciowymi rybackimi narzędziami więcej niŜ 
połowy szerokości łoŜyska wody płynącej 

ROŚ-14 

EDYCJA STRONA 

B 71 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Wydawanie zezwoleń na 
przegradzanie 
sieciowymi rybackimi 
narzędziami więcej niŜ 
połowy szerokości 
łoŜyska wody płynącej 

• art. 17a ust.1 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie 
śródlądowym (Dz.U. Nr 66 z 1999 r., poz. 750 z późn. zm.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 

System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Wydawanie koncesji na poszukiwanie, 
rozpoznawanie  i wydobywanie kopalin 

pospolitych 
ROŚ-15 

EDYCJA STRONA 

B 72 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Wydawanie koncesji na 
poszukiwanie, 
rozpoznawanie i 
wydobywanie kopalin 
pospolitych 

• art. 16 ust. 2a ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. – Prawo 
geologiczne i górnicze (Dz.U. z 2005 r. Nr 228, poz. 1947 z 
późn. zm.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 

System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Wydawanie decyzji zatwierdzających projekty 
prac geologicznych, których wykonywanie nie 

wymaga uzyskania koncesji 
ROŚ-16 

EDYCJA STRONA 

B 73 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Wydawanie decyzji 
zatwierdzających 
projekty prac 
geologicznych, których 
wykonywanie nie 
wymaga uzyskania 
koncesji 

• art. 33 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. – Prawo geologiczne i 
górnicze (Dz.U. z 2005 r. Nr 228, poz. 1947 z późn. zm.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 

System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Przyjmowanie dokumentacji geologicznej bez 
zastrzeŜeń lub wydawanie decyzji o odmowie 

przyj ęcia dokumentacji geologicznej 
ROŚ-18 

EDYCJA STRONA 

B 74 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Przyjmowanie 
dokumentacji 
geologicznej bez 
zastrzeŜeń lub 
wydawanie decyzji o 
odmowie przyjęcia 
dokumentacji 
geologicznej 

art. 45 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. – Prawo geologiczne i górnicze 
(Dz.U. z 2005 r. Nr 228, poz. 1947 z późn. zm.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 

System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Wydawanie zezwoleń na usuwanie drzew lub 

krzewów z nieruchomości będących 
 własnością gminy 

ROŚ-23 

EDYCJA STRONA 

B 75 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Wydawanie zezwoleń na 
usuwanie drzew lub 
krzewów z 
nieruchomości będących 
 własnością gminy 

• art. 83 ust. 1 w związku z art. 90 ustawy z dnia 16 kwietnia 
2004 r. o ochronie przyrody (Dz.U. z 2009 r. Nr 151, poz. 
1220 z późn. zm.) 
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 Powiatowe 

  w Szczytnie 

 

 
System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
 

EDYCJA STRONA 

B 76 

 
Egzemplarz Nr ............. 
 
 

KARTA NOWELIZACJI ZADAŃ 
 

 

Data Przyczyna nowelizacji 
Podpis 

Pełnomocnika 
ds. ZSJ 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

 
 
 
 
 
 



 
 
 

Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 

System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Promocja i kreowanie pozytywnego 

 wizerunku powiatu 
Rg-01 

EDYCJA STRONA 

B 77 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Promocja i kreowanie 
pozytywnego wizerunku 
powiatu 

• ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie 
powiatowym (tekst jednolity Dz.U.z 2001 r. Nr 142, poz.1592 
z póź. zm.), 

• Statut Powiatu Szczycieńskiego 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 
System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Działania w zakresie turystyki 

Rg-02 

EDYCJA STRONA 

B 78 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Działania w zakresie 
turystyki 

 

• ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie 
powiatowym (tekst jednolity Dz.U.z 2001 r. Nr 142, poz.1592 
z póź. zm.), 

• ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 roku Prawo o stowarzyszeniach 
(Dz.U. z 2001 r. Nr 79,poz. 855), 

• ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności poŜytku 
publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2003 r. Nr 96 poz. 873) 

• ustawa z dnia 25 czerwca 1999 roku o Polskiej Organizacji 
Turystycznej (Dz.U. Nr 62, poz.689 z póź. zm.), 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 

System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Współpraca z samorządami na terenie Polski  

i za granicą 
Rg-03 

EDYCJA STRONA 

B 79 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Współpraca z 
samorządami na 
terenie Polski i z 
zagranicą  

• ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie 
powiatowym (tekst jednolity Dz.U.z 2001 r. Nr 142, poz.1592 
z póź. zm.), 

• Statut Powiatu Szczycieńskiego 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 
System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Wydawnictwa promocyjne 

Rg-04 

EDYCJA STRONA 

B 80 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Wydawnictwa 
promocyjne 

• ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie 
powiatowym (tekst jednolity Dz.U.z 2001 r. Nr 142, poz.1592 
z póź. zm.), 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 

System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Organizacja imprez i zadań kulturalnych 

 i promocyjnych 
Rg-05 

EDYCJA STRONA 

B 81 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Organizacja imprez i 
zadań kulturalnych i 
promocyjnych  

• ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie 
powiatowym (tekst jednolity Dz.U.z 2001 r. Nr 142, poz.1592 
z póź. zm.), 

• ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o bezpieczeństwie imprez 
masowych (Dz.U. z 2001 r.Nr 120, poz. 1298), 

• stawa z dnia 25 października 1991 r. o organizacji i 
prowadzeniu działalności kulturalnej (Dz.U.z 2001 r. Nr 13, 
poz. 123), 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 

System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Koordynacja zadań i imprez kulturalnych i 

promocyjnych o zasięgu powiatowym 
dofinansowywanych ze środków Starostwa 

Powiatowego w Szczytnie 
Rg-06 

EDYCJA STRONA 

B 82 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Koordynacja zadań i 
imprez kulturalnych i 
promocyjnych o 
zasięgu powiatowym 
dofinansowywanych ze 
środków Starostwa 
Powiatowego w 
Szczytnie 

• ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie 
powiatowym (tekst jednolity Dz.U.z 2001 r. Nr 142, poz.1592 
z póź. zm.), 

• Ustawa z dnia 25 października 1991 r. o organizacji i 
prowadzeniu działalności kulturalnej (Dz.U.z 2001 r. Nr 13, 
poz. 123), 

• ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności poŜytku 
publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2003 r. Nr. 96 poz. 873) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Starostwo 
 Powiatowe 

  w Szczytnie 
 

 

 

System zarządzania jakością 

ISO 9001:2001 
Współdziałanie ze stowarzyszeniami i 
instytucjami upowszechniania kultury 

Rg-07 

EDYCJA STRONA 

B 83 

 

Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Współdziałanie ze 
stowarzyszeniami i 
instytucjami 
upowszechniania 
kultury 

 

• ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie 
powiatowym (tekst jednolity Dz.U.z 2001 r. Nr 142, poz.1592 
z póź. zm.), 

• Ustawa z dnia 25 października 1991 r. o organizacji i 
prowadzeniu działalności kulturalnej (Dz.U.z 2001 r. Nr 13, 
poz. 123), 

• ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 roku Prawo o stowarzyszeniach 
(Dz.U. z 2001 r. Nr 79,poz. 855), 

• ustawa z dnia 25 czerwca 1999 roku o Polskiej Organizacji 
Turystycznej (Dz.U. Nr 62, poz.689 z póź. zm.), 

• ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności poŜytku 
publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2003 r. Nr. 96 poz. 873) 
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Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Przygotowanie i 
przeprowadzanie 
postępowania w 
sprawie udzielania 
zamówień publicznych 

• ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień 
publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2006 r. Nr 164, poz.1163 
z póź. zm.), 

• Ustawa z dnia 23 kwietnia 1994 roku Kodeks Cywilny (Dz.U. 
z 1964 r. Nr 16, poz. 93 z póź. zm.), 

• Ustawa z dnia 17 listopada 1964 roku Kodeks Postępowania 
Cywilnego (Dz.U. z 1964 r. Nr 43, poz. 296 z póź. zm.), 

• Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks Postępowania 
Administracyjnego (tekst jednolity Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 
1071 z póź. zm.), 

• Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z póź. zm.), 

• Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tekst 
jednolity Dz.U. 2006 r., Nr 156, poz. 1118 z póź. zm.), 

• Ustawa z dnia 5 lipca 2001 roku o cenach (Dz.U. z 2001 r., Nr 
97, poz. 1050 z póź. zm.), 

• Ustawa z dnia 6 września 2001 roku o dostępie do informacji 
publicznej (Dz.U. z 2001 r., Nr 112, poz. 1198 z póź. zm.), 

• Ustawa z dnia 22 stycznia 1999 roku o ochronie informacji 
niejawnych (tekst jednolity Dz.U. z 2005 r., Nr 196, poz. 1631 
z póź. zm.). 
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Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Administrowanie 
mieniem komunalnym 

• Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie 
powiatowym (tekst jednolity Dz.U. 2001 r. Nr 142, poz. 1592 
z póź. zm.), 

• Ustawa z dnia 23 kwietnia 1994 r. Kodeks Cywilny (Dz.U. 
1964 r. Nr 16, poz. 93 z póź. zm.), 

• Ustawa z dnia 2 lipca 1994 r. o najmie lokali mieszkalnych i 
dodatkach mieszkaniowych (Dz.U. 1994 r. Nr 105, poz. 509 z 
póź. zm.), 

• Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tekst 
jednolity Dz.U. 2006 r., Nr 156, poz. 1118 z póź. zm.), 

• Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce 
nieruchomościami (tekst jednolity Dz.U. 2004 r. Nr 261, poz. 
2603). 
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Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Działania w zakresie 
ochrony konsumenta – 
poradnictwo i pomoc 
prawna 

 

• Ustawa z dnia 27 lipca 2002 r o szczególnych warunkach 
sprzedaŜy konsumenckiej oraz o zmianie kodeksu cywilnego ( 
Dz. U. Nr 141, poz. 1176 z późn. zmianami). 

• Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym ( 
tekst jednolity z 2001 r. nr 142, poz. 1592 z późn. zmianami ). 

• Ustawa  z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i 
konsumentów ( Dz. U. Nr 50, poz. 331) 

• Ustawa z dnia 2 marca 2000 r. o ochronie niektórych praw 
konsumentów oraz o odpowiedzialności za szkodę 
wyrządzoną przez produkt niebezpieczny ( Dz. U. Nr 22, poz. 
271 z późn. zm. ) 

• Ustawa z dnia 20 lipca 2001 r. o kredycie konsumenckim ( 
Dz. U. nr 100, poz. 1081 z późn. zm. ) 

• Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach turystycznych ( 
Dz. U. z 2001 r.  Nr 55, poz. 578 z późn. zm.) 

• Ustawa z dnia 23 sierpnia 2007 r. o przeciwdziałaniu 
nieuczciwym praktykom rynkowym ( Dz. U. Nr 171, poz. 
1206 ) 

• Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny     
• Ustawa z dnia 28. sierpnia 1997 r. Prawo Bankowe ( Dz. U. z 

2002 r. nr 72, poz. 665 z późn. zm.) 
• Ustawa z dnia 16 lipca 2004 r. Prawo telekomunikacyjne ( Dz. 

U. nr 171, poz. 1800 z późn. zm.). 
• Statut Powiatu Szczycieńskiego. 
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Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Współpraca z właściwą 
miejscową delegaturą 
urzędu (UOKiK), 
organami inspekcji oraz 
organizacjami 
konsumenckimi.  

 
• 1.Ustawa z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i 

konsumentów ( Dz. U. nr 50, poz. 331 z późn. zm. ) 
 

• Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym ( 
tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. nr  142, poz. 1592 z p.óźn. 
zm.)  

 
• Statut Powiatu Szczycieńskiego 

 
• Ustawa z dnia 23 sierpnia 2007 r. o przeciwdziałaniu 

nieuczciwym praktykom rynkowym  ( Dz.U. z 2007 r. Nr 171, 
poz. 1206 z późn. zm.). 
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Zadanie  Wykaz aktów prawnych  

Działania w zakresie 
edukacji konsumenckiej  

• Ustawa z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i 
konsumentów ( Dz. U. z 2007 r. nr 50, poz. 331 z późn. 
zm.) 

• Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie 
powiatowym ( tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. nr  142, 
poz. 1592 z p.óźn. zm.)  

 
• Statut Powiatu Szczycieńskiego. 

 

 


