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Nr sprawy: PPP.272.2.2013
SPECYFIKACJA   ISTOTNYCH   WARUNKÓW

ZAMÓWIENIA

Pełnienie funkcji Koordynatora merytorycznego, Asystentki/ta Kierownika projektu, Specjalisty ds. monitoringu do projektu pt. ”Nowatorski system wsparcia nauczycieli w powiecie szczycieńskim” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

Priorytet III „Wysoka jakość systemu oświaty”

Działanie 3.5. „Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół”  

- 2013 -

I. ZAMAWIAJACY:

Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna

12-100 Szczytno ; ul. Lanca 10

tel./fax 089 624 25 92

mail: wsparcie.nauczycieli@gmail.com  

II.  TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.). 

Wartość zamówienia nie przekracza kwoty określonej  w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 – usługi.

III.  PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest usługa w zakresie pełnienia funkcji: Koordynatora merytorycznego, Asystentki/ta kierownika projektu, Specjalisty ds. monitoringu w projekcie pn.: „Nowatorski system wsparcia nauczycieli w powiecie szczycieńskim” zwanego dalej „projektem”, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet III „Wysoka jakość systemu oświaty”, Działanie 3.5. „Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół”. 

Kod CPV:  79 42 10 00-1 Usługi zarządzania projektem inne niż w zakresie robót budowlanych

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych na wymienione poniżej poszczególne części (zadania), z których każda stanowi odrębną część przedmiotu zamówienia: 

Część I: Koordynator merytoryczny
	Miejsce wykonania usługi
	Poradnia Psychologiczno – Pedagogiczna  w Szczytnie oraz

36 placówek oświatowych na terenie Powiatu Szczycieńskiego

	Liczba godzin
	Ogółem 1840 godz. w tym 80 godzin/m-c

	Termin realizacji
	od październik 2013 r. do 31 sierpień 2015 r. 

czas pracy od poniedziałku do piątku (godziny pracy dostosowane do potrzeb projektu)

	Zakres obowiązków koordynatora merytorycznego
	1) Nadzór nad przebiegiem i prawidłowością realizacji procesu doskonalenia w placówkach.

2) Dbanie o merytoryczną jakość zadań realizowanych przez SORE i Koordynatorów sieci.

3) Wsparcie SORE i koordynatorów sieci w trakcie realizacji zadań projektowych.

4) Wsparcie kierownika projektu w zakresie merytorycznego nadzoru nad zespołem prowadzącym zadania SORE i Koordynatorów sieci.

5) Monitoring i opracowanie Powiatowego Programu Doskonalenia.

6) Opracowanie raportów ex-ante, ex-post, wg. harmonogramu.

7) Opracowanie i publikacja raportu PPD szkół/przedszkoli w powiecie szczycieńskim.

8) Organizacja spotkań informacyjnych dla JST i dyrektorów placówek.

9) Udział w pracach zespołu kierowniczego projektu.

10) Akceptacja i nadzór nad opracowanymi przez SORE i Koordynatorów sieci sprawozdań z realizacji zadań.

11) Hospitowanie zajęć prowadzonych w ramach projektu przez pracowników merytorycznych.

12) Reprezentowanie projektu na zewnątrz i kontakt z mediami.

13) Uczestnictwo we wszystkich czynnościach kontrolnych związanych z projektem w trakcie i po jego zakończeniu.
14) Własny środek transportu.

	Wymagania i kwalifikacje
	1) Wykształcenie wyższe magisterskie pedagogiczne.

2) 5 letni staż pracy w poradnictwie psychologiczno-pedagogicznym.

3) 5 letnie doświadczenie w pracy z grupą osób dorosłych.

4) 2 letnie doświadczenie w koordynacji pracy zespołu nauczycieli.

5) Ukończone studia przygotowujące do pracy w zakresie zarządzania oświatą.

6) Ukończone szkolenie z zakresu realizacji projektów współfinansowanych.

7) Ukończone szkolenie z zakresu metodologii projektów współfinansowanych.

8) Umiejętność obsługi komputera-Word, Excel.
9) Znajomość lokalnego środowiska oświatowego (doświadczenie we współpracy z nauczycielami z placówek oświatowych).


Część II: Asystentki/ta kierownika projektu
	Miejsce wykonania usługi
	Poradnia Psychologiczno – Pedagogiczna  w Szczytnie oraz

36 placówek oświatowych na terenie Powiatu Szczycieńskiego

	Liczba godzin
	Ogółem 1840 godz. w tym 80 godzin/miesiąc

	Termin realizacji
	od październik 2013 r. do 31 sierpień 2015 r. 

czas pracy od poniedziałku do piątku (godziny pracy dostosowane do potrzeb projektu)

	Zakres obowiązków Asystenta Kierowniczki/ka projektu 
	1) Opracowanie materiałów informacyjno – promocyjnych projektu.

2) Prowadzenie działań promocyjno – informacyjnych projektu.

3) Opracowanie propozycji bieżących materiałów informacyjnych na stronę internetową projektu.

4) Organizacja spotkań personelu.

5) Obsługa biura projektu, w tym prowadzenie korespondencji.

6) Archiwizacja dokumentów projektowych.

7) Opracowanie regulaminu uczestnictwa uczestników w projekcie.

8) Przygotowanie dokumentów rekrutacyjnych.

9) Zebranie i przeanalizowanie złożonych dokumentów rekrutacyjnych oraz przygotowanie list kandydatów na uczestników projektu.

10) Przygotowanie list zakwalifikowanych uczestników projektu.

11) Przygotowanie list rezerwowych.

12) Przygotowanie rekrutacji uzupełniającej.

13) Opracowanie harmonogramu zajęć.

14) Dokumentacja fotograficzna projektu.

15) Przygotowanie wzorów dokumentów dotyczących realizacji projektu.

16) Przygotowanie dokumentacji potwierdzającej realizację zajęć (np. listy obecności, listy odbioru materiałów promocyjnych, itp.).

17) Udział w pracach zespołu kierowniczego projektu.

18) Zastępowanie kierownika projektu podczas jego nieobecności spowodowanej chorobą, wypadkami oraz innymi zdarzeniami losowymi.

19) Wykonywanie zleconych zadań w siedzibie Zamawiającego przez cały okres umowy w terminie umożliwiającym bezproblemową pracę i realizację projektu.

20) Pośredniczenie pomiędzy koordynatorem merytorycznym, a zespołem zarządzającym.

21) Nadzorowanie prac związanych z umieszczaniem elementów informacyjno – promocyjnych w miejscach realizacji projektu (np. biuro, sale dydaktyczne, korytarz, budynek).

22) Koordynowanie wydruku i dystrybucji materiałów promocyjno – informacyjnych.

23) Reprezentowanie projektu na zewnątrz i kontakt z mediami.

24) Uczestnictwo we wszystkich czynnościach kontrolnych związanych z projektem w trakcie i po jego zakończeniu.
25) Własny środek transportu.

	Wymagania i kwalifikacje
	1) Wykształcenie wyższe magisterskie, ekonomiczne.

2) 5 letnie doświadczenie pracy w sekretariacie/obsługi sekretariatu.

3) 5 letnie doświadczenie w zakresie prowadzenia archiwum.

4) 2 letnie doświadczenie w zakresie stosowania instrukcji kancelaryjnej.

5) Umiejętność obsługi komputera-Word, Excel.

6) Ukończone szkolenie z zakresu prowadzenia archiwum zakładowego i działu kadr.

7) Ukończone szkolenie z zakresu stosowania obsługi kancelaryjnej.
8) Ukończone szkolenie z zakresu tworzenia polityki bezpieczeństwa informacji w jednostce organizacyjnej.


Część III: Specjalista ds. monitoringu

	Miejsce wykonania usługi
	Poradnia Psychologiczno – Pedagogiczna  w Szczytnie oraz

36 placówek oświatowych na terenie Powiatu Szczycieńskiego

	Liczba godzin
	Ogółem 920 godz. w tym 40 godzin/miesiąc

	Termin realizacji
	od październik 2013 r. do 31 sierpień 2015 r. 

czas pracy od poniedziałku do piątku (godziny pracy dostosowane do potrzeb projektu)

	Zakres obowiązków Specjalisty ds. monitoringu
	1) Realizacja procesu monitoringu projektu, w tym monitoringu wskaźników, produktów, rezultatów i uczestników projektu w zakresie udzielanego wsparcia.

2) Opracowanie dokumentów w zakresie prowadzenia monitoringu, sprawozdawczości projektu oraz ich stosowanie w projekcie.

3) Bieżący monitoring realizacji projektu, w tym opracowanie miesięcznych, kwartalnych, półrocznych i rocznych sprawozdań z merytorycznej realizacji projektu na potrzeby wniosku o płatność z postępu rzeczowego projektu oraz przygotowanie doraźnych sprawozdań z rzeczowych, z realizacji projektu przedstawiających stan realizacji projektu.

4) Monitorowanie zgodności działań projektowych z wymogami PO KL, przepisami krajowymi i UE, zawartą umową o dofinansowanie, w tym opisem działań, harmonogramem i budżetem projektu.

5) Prowadzenie bieżącej analizy osiąganych wskaźników postępu rzeczowego realizacji projektu i informowanie kierowniczki/ka projektu o ryzykach ich nie osiągnięcia w założonym terminie lub ewentualnych nieprawidłowościach.

6) Obsługiwanie audytów i kontroli w zakresie rzeczowym prowadzonych przez upoważnione instytucje i przygotowywanie odpowiedzi w w/w zakresie na informacje i zalecenia pokontrolne.

7) Monitorowanie zmian w wytycznych i innych regulacjach w zakresie monitorowania i ewaluacji projektów PO KL.

8) Przestrzeganie procedur i instrukcji związanych z realizacją projektu.

9) Własny środek transportu.

	Wymagania i kwalifikacje
	1) Wykształcenie wyższe.

2) Doświadczenie zawodowe w min. 3 projektach POKL na stanowiskach kierowniczych, eksperckich i/lub w grupach sterujących.

3) Minimum 2-letnie doświadczenie w budowaniu narzędzi monitoringu i ewaluacji w edukacji formalnej i/lub pozaformalnej.


W związku z powyższym Wykonawca ma prawo przystąpić do wybranej części przedmiotu zamówienia i złożyć tylko jedną ofertę. 

Zamówienie jest finansowane ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. Wykonawca zobowiązany jest umieszczać na wszystkich tworzonych dokumentach związanych z projektem, logotypów EFS, PO KL, PPP, Starostwa Powiatowego.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Według wymagań opisanych dla poszczególnych części zamówienia w dziale III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA                

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące: 

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2.  posiadania wiedzy i doświadczenie; 

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Oceny spełnienia warunków Zamawiający dokona poprzez sprawdzenie odpowiednich dokumentów/ oświadczeń potwierdzających spełnienie tych warunków.

VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ              WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU          W POSTĘPOWANIU.

1. Wykonawca ubiegający się o zamówienie musi załączyć do oferty następujące dokumenty /oświadczenia, w celu oceny spełnienia przez wykonawców warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych:

a) oświadczenia o spełnianiu warunków na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych (wzór zał. nr 2),
b) potwierdzających posiadanie uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 

2. Wykonawca ubiegający się o zamówienie musi załączyć do oferty następujące dokumenty/oświadczenia, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych:

a) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych (wzór zał. nr 3),
3. Pozostałe dokumenty wymagane przez Zamawiającego:

a) formularz ofertowy (wzór zał. nr 1),
b) upoważnienie do podpisania oferty o ile nie wynika ono z innych dokumentów,

c) parafowany projekt umowy (wzór zał. nr 4),

4. Jeżeli Wykonawca będzie polegał na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, musi załączyć pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, nie zalega z uiszczeniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne, nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie, wystawione nie wcześniej niż na 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa wyżej zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem, wystawionym nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

Dokumenty powinny być składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność 
z oryginałem przez wykonawcę.

VII.  SPOSÓB POROZUMIENIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCĄ

Wyjaśnień dotyczących treści SIWZ skierowanych na piśmie Zamawiający udzieli niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Treść wyjaśnienia zamawiający przekaże wszystkim wykonawcom, którym doręczono SIWZ oraz umieści na stronie internetowej Starostwa Powiatowego / Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Szczytnie – http://bip.warmia.mazury.pl/powiat_szczycienski , bez ujawnienia źródła zapytania.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami są: 

1)  Gabriela Woźniak – Dyrektor Poradni, (89) 624 25 92 (w sprawach związanych z projektem)

2)  Maciej Templin – Specjalista ds. zamówień publicznych 0 608 640 653 (w sprawach przedmiotowego przetargu)

Informacje w sprawie przetargu udziela się w dni robocze (od poniedziałku do piątku) w godzinach 8.00-14.00                         

VIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Wadium nie jest wymagane

IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu otwarcia ofert                             i wynosi 30 dni. 

X.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim pod rygorem nieważności w formie pisemnej, podpisaną przez uprawnionego przedstawiciela wykonawcy.

2. Oferta oraz wszelkie załączniki powinny być podpisane czytelnym podpisem lub nieczytelnym podpisem wraz z pieczątką imienną, a także parafowane przez wykonawcę na każdej stronie. Dokumenty składane w formie kopii muszą być potwierdzone za zgodność              z oryginałem przez wykonawcę.

3. Wymaga się aby wszystkie dokumenty tworzące ofertę były spięte (zszyte) i posiadały kolejno ponumerowane strony oferty.

4. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ.

5. Wszystkie poprawki lub zmiany w treści oferty muszą być naniesione czytelnie i opatrzone datą, podpisem osoby/ osób uprawnionych do reprezentowania wykonawcy.

6. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.

7. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na wybraną cześć zamówienia.

8. Oferta powinna zawierać:

1) cenę określoną za cały przedmiot zamówienia (cena ryczałtowa) w rozbiciu:  cena brutto oraz cenę jednostkową brutto za godzinę pracy,

2) termin wykonania zamówienia,

3) termin związania ofertą,

4) zobowiązanie w przypadku wyboru oferty do podpisania umowy,

5) oświadczenie o przyjęciu warunków SIWZ,

6) dokumenty zgodnie z rozdziałem VI niniejszej SIWZ.

9. Oferta złożona po terminie przewidzianym na składanie ofert zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy.

10. Ofertę należy umieścić w trwale zamkniętym opakowaniu (kopercie) z oznaczeniem: 

	Oferta Koordynatora merytorycznego, Asystentki/ta Kierownika projektu, Specjalisty ds. monitoringu do projektu pt. ”Nowatorski system wsparcia nauczycieli w powiecie szczycieńskim” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

Priorytet III „Wysoka jakość systemu oświaty”

NIE OTWIERAĆ PRZED 10:15 dnia 16.10.2013 r.


XI.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Ofertę należy złożyć do dnia 16.10.2013 r. do godz. 10:00  w Poradni Psychologiczno – Pedagogicznej w Szczytnie, 

2. Komisyjne otwarcie ofert nastąpi w dniu 16.10.2013 r.  o 10:15 w Poradni Psychologiczno – Pedagogicznej w Szczytnie

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Cena oferty jest ceną ryczałtową i musi uwzględniać wszystkie koszty i składniki związane z realizacją zamówienia.

2. Cena powinna zostać obliczona według wskazań zawartych w formularzu cenowym – załącznik nr 1

3. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich (PLN)

XIII. KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE

1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty częściowe, które zostały złożone przez Wykonawców nie wykluczonych z niniejszego postępowania oraz te oferty, które nie zostały odrzucone. 

2. Oferty częściowe zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o kryterium:

1/ „cena” – 100% (tj. 100 pkt.)*

                  najniższa oferowana cena brutto

C =  --------------------------------- x 100 pkt 

              cena ocenianej oferty brutto

* 1% = 1 pkt. – max. – 100 pkt. 

3. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia nie będzie można dokonać wyboru oferty częściowej najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone dwie lub więcej ofert o takiej samej cenie Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną.

XIV.  INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE ZOSTANĄ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY.

1st O wyborze ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia.

2nd Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.

3rd Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu o którym mowa w pkt. 2, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta lub nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego wykonawcy. 

4th Wykonawca, którego oferta została wybrana, jest zobowiązany w ciągu 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty w niniejszym postępowaniu faksem przedłożyć Zamawiającemu dokumenty potwierdzające jego kwalifikacje, celem sporządzenia umowy.

5th Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana będzie uchylał się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o którym mowa w art. 93 ust.1 ustawy - Prawo zamówień publicznych

XV.
WYMAGANIA   DOTYCZĄCE   ZABEZPIECZENIA   NALEŻYTEGO   WYKONANIA UMOWY.

Nie jest wymagane.

XVI.       POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcom, a także innym podmiotom, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) . 
XVII. INFORMACJE DOTYCZĄCE SKLADANIA OFERT CZĘŚCIOWYCH        

1. Zamawiający  dopuszcza składanie ofert częściowych.

2. Przedmiot zamówienia został podzielony przez Zamawiającego na 3 części (zadania).

3. Wykonawca może złożyć ofertę częściową na jedno zadanie. 

4. Oferta musi być kompletna w zakresie poszczególnych części zamówienia. 

XVIII.  ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ

Rozliczenia za wykonany przedmiot umowy będą odbywać się w PLN, nie rzadziej niż raz w miesiącu w terminie do 14 dni od daty złożenia rachunku/faktury. 

XIX.  INNE INFORMACJE ZAMAWIAJĄCEGO: 

1. nie przewiduje składania ofert wariantowych,

2. nie przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6,

3. nie przewiduje się zawarcia umowy ramowej,

4. nie przewiduje się aukcji elektronicznej,

5. nie przewiduje się zwrotu kosztów udziału w postępowaniu,

6. zamówienie jest finansowane ze środków pochodzących z budżetu UE 

XX. W sprawach nieuregulowanych niniejszą specyfikacją mają zastosowanie  przepisy ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

XXI. WYKAZ WZORÓW ZAŁACZNIKÓW DO NINIEJSZEJ SIWZ

	Lp.
	Oznaczenie załącznika
	Nazwa załącznika

	1.
	Załącznik nr 1
	Wzór formularza oferty

	2.
	Załącznik nr 2
	Wzór oświadczenia o spełnieniu warunków udziału  w postępowaniu 

	3.
	Załącznik nr 3
	Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia

	4.
	Załącznik nr 4
	Umowa


Wskazane w tabeli powyżej załączniki Wykonawca wypełnia stosownie do treści niniejszej SIWZ. Zamawiający dopuszcza zmiany wielkości pól załączników oraz odmiany wyrazów wynikające ze złożenia oferty wspólnej. Wprowadzone zmiany nie mogą zmieniać treści załączników.










ZATWIERDZIŁ:

Szczytno, 7 październik 2013 r. 

Dyrektor 

                                                                                             Poradni Psychologiczno – Pedagogicznej

                                                                                           /-/ Gabriela Wożniak

                                                                                       
            Załącznik nr 1 do SIWZ 

FORMULARZ OFERTOWY 

Dane dotyczące Wykonawcy: 

Nazwa Wykonawcy/Wykonawców*: 

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

Siedziba*: …………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………..………………………………………………………………………….

Numer REGON*: …………………………………………………………………………..…………………

Numer NIP*: .………………………………………………………………….……………………………….

* w przypadku oferty wspólnej należy podać dane dotyczące Wykonawcy – Pełnomocnika

Dane dotyczące Zamawiającego:

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Szczytnie

ul.  Lanca 10; 

12 – 100 Szczytno

tel. (089) 624 25 92

fax. (089) 624 25 92

Zobowiązania Wykonawcy:

W odpowiedzi na ogłoszony przez Poradnię Psychologiczno - Pedagogiczną przetarg nieograniczony na pełnienie funkcji:

Koordynatora merytorycznego, Asystentki/ta Kierownika projektu, Specjalisty ds. monitoringu do projektu pt. ”Nowatorski system wsparcia nauczycieli w powiecie szczycieńskim” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Priorytet III „Wysoka jakość systemu oświaty”.
Składam ofertę częściową dotyczącą części ………… zamówienia na: 

.………………………………………………………………………………………………………………

1) Oferuję(emy) cenę ryczałtową na realizację w/w części zamówienia:

Cena jednostkowa brutto : ……………………. zł./godzinę 

słownie: …………………………………………………………………………………………………………….
Cena brutto (razem za cały przedmiot zamówienia części nr ………….) …….…………………… zł.

słownie: …………………………………………………………………………………………………………….
2) Powyższa cena obejmuje pełen zakres przedmiotu zamówienia (części) oraz wszystkie koszty  i składniki związane z realizacją zamówienia.

3) Usługa stanowiąca przedmiot zamówienia będzie wykonana w terminie …………………………… ………………………….………………………………………………………………………………..

4) Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, nie wnosimy do niej żadnych zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje do złożenia oferty. 

5) Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze wzorem umowy i nie wnosimy do niego żadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy na określonych w niej warunkach, w terminie i miejscu zaproponowanym przez Zamawiającego. 

6) Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, tj. 30 dni. 

7) Zgodnie z art. 8 ust. 3 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych Wykonawca zastrzega, iż wskazane niżej dokumenty, składające się na ofertę, nie mogą być ujawnione, gdyż stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

8) W przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, osobą/osobami reprezentującymi firmę podczas podpisania umowy, będzie/będą:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

9) Podajemy dane kontaktowe:

Telefon: ……………………………….………………………………………………………………………..

Faks: ……………………………………………………………………………………………………………

E-mail: …………………………………………………………………………………………………………

10) Wraz z Ofertą składamy następujące oświadczenia i dokumenty:

………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

Miejscowość.....................................dnia.....................................

              ........................................................

                   /podpis osoby/osób uprawnionych

                     do reprezentowania wykonawcy/

            Załącznik  Nr 2 do SIWZ

1. ZAMAWIAJĄCY:

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Szczytnie

ul.  Lanca 10; 

12 – 100 Szczytno

tel. (089) 624 25 92

fax. (089) 624 25 92

2. WYKONAWCA:

....................................

...................................

...................................

OŚWIADCZENIE

Oświadczam, że spełniam(amy) warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.):

1. posiadam(y) uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy  prawa nakładają  obowiązek  ich  posiadania;

2. posiadam(y) wiedzę i doświadczenie;

3. dysponuję(my) odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4. znajduję(my) się w sytuacji ekonomicznej  i finansowej;

Miejscowość.....................................dnia.....................................

...........................................................................

                                                                            (pieczęć i podpis(y) osoby upoważnionej(ych)
                                                                                                                    Załącznik Nr 3 do SIWZ
1. ZAMAWIAJĄCY:

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Szczytnie

ul.  Lanca 10; 

12 – 100 Szczytno

tel. (089) 624 25 92

fax. (089) 624 25 92

2. WYKONAWCA:

....................................

...................................

...................................

OŚWIADCZENIE

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy  z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.).

Miejscowość.....................................dnia.....................................

...........................................................................

                                                                            (pieczęć i podpis(y) osoby upoważnionej(ych)
Nr sprawy: PPP.272.2.2013

               

                         Załącznik nr 4 do SIWZ

PROJEKT UMOWY

UMOWA 

w dniu …...10.2013 r. w Szczytnie pomiędzy Poradnią Psychologiczno–Pedagogiczną; ul.  Lanca 10; 12–100 Szczytno, zwanym dalej „ Zamawiającym”, reprezentowanym przez:

1. Gabrielę Woźniak – Dyrektora Poradni

przy Kontrasygnacie Skarbnika Powiatu Pani Agnieszki Gałązka 

a ............................................................................................................................................................................................

zamieszkałym / mieszczącym się przy ul. ………………………........................................................................................

legitymującym się Dowodem Osobistym seria …………… nr ……………………………..……………………………..

zwanym dalej „ Wykonawcą”.

W wyniku wyboru Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z późn. zm.), zwanej dalej ustawą, Strony zawierają umowę następującej treści:

§ 1

Warunki i zasady realizacji przedmiotu umowy

1. Przedmiotem umowy jest pełnienie funkcji ……………………………………………………………………………. w ramach projektu pt. ”Nowatorski system wsparcia nauczycieli w powiecie szczycieńskim” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Priorytet III „Wysoka jakość systemu oświaty”. 

2. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot umowy zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia oraz Ofertą Wykonawcy z dnia ...……………..............

3. Wykonawca oświadcza, że przed złożeniem oferty Zamawiającemu, zapoznał się ze wszystkimi warunkami, które są niezbędne do wykonania przez niego niniejszej umowy, bez konieczności ponoszenia przez Zamawiającego jakichkolwiek dodatkowych kosztów.

§ 2

Termin i miejsce realizacji umowy 

1. Terminy realizacji umowy od dnia podpisania umowy do 31.08.2015 r. ,

2. Miejsce wykonywania przedmiotu zamówienia: Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna; ul. Lanca 10; 12-100 Szczytno
 / w miejscach świadczenia usługi.

§ 3

Zobowiązania Wykonawcy

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać przedmiot umowy z należytą starannością, najlepszą wiedzą oraz zgodnie z zasadami profesjonalizmu zawodowego.
2. Zakres obowiązków Wykonawcy usługi:
(zakres obowiązku zostanie wpisany stosownie do części przedmiotu zamówienia SIWZ ujętej w ofercie Wykonawcy) ……………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………..

§ 4

Wynagrodzenie i warunki płatności

1. Koszt jednostkowy brutto złożonej oferty wynosi  ..................... zł/godz (słownie: ……......................................... ………………………………………………………………………………………………………………………).

2. Całkowita wartość wynagrodzenia za wykonanie usługi: …….........................zł (słownie: ………………………... ................................................…………………………………………………………………….............................zł).

3. Podstawą wypłaty wynagrodzenia za zrealizowany zakres umowy, jest faktura VAT/rachunek  wystawione prawidłowo przez Wykonawcę oraz złożone na koniec każdego miesiąca. 

4. Zapłata wynagrodzenia następuje w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę na fakturze VAT/rachunku w terminie do 14 dni od dnia przedłożenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT/rachunku. 

5. Za datę zapłaty uznaje się dzień, w którym Zamawiający wydał polecenie swojemu bankowi dokonania przelewu wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy.

§ 5

Nadzór nad prawidłowym wykonaniem umowy
1. ze strony Zamawiającego będzie Pan(i) ……………………………………………………………….…….……




numer telefonu ………………………. adres e-mail ………………………….……..……

2. Wymiana przez strony bieżących informacji związanych z wykonaniem umowy może być dokonywana w każdej powszechnie przyjętej formie, w szczególności faksem, pocztą elektroniczną, telefonicznie, poprzez bezpośredni kontakt w siedzibie Zamawiającego lub Wykonawcy. 

3. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 nie stanowi zmiany niniejszej umowy i wymaga jedynie pisemnego oświadczenia złożonego drugiej stronie. 

§ 6 

Wypowiedzenie umowy

Zamawiający wypowie niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:


1)   trzykrotnego naruszenia warunków niniejszej umowy przez Wykonawcę;


2)   nieprzystąpienia przez Wykonawcę do wykonania niniejszej umowy; 


3)   zwłoki Wykonawcy w realizacji postanowień niniejszej umowy. 

§ 7

Kary umowne

1. W przypadku wypowiedzenia niniejszej umowy z powodu, o którym mowa w § 6 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości  25% całkowitej wartości wynagrodzenia, o której mowa w § 6 ust. 3 niniejszej umowy. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 2% wartości, o której mowa w § 6 ust. 1 niniejszej umowy za każdorazowy przypadek nienależytego wykonania umowy, z zastrzeżeniem postanowień § 8 ust.1.
3. Przez nienależyte wykonanie umowy rozumie się wszelkie zaniedbania powstałe przy realizacji niniejszej umowy ze strony Wykonawcy, a w szczególności opóźnienia w wykonaniu umowy, zaniedbanie lub zaniechanie podjęcia działań mających na celu wyeliminowanie nieprawidłowości w realizacji umowy. 

4. Określone w ust. 1 i 2 kary umowne mogą być naliczane niezależnie od siebie. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego wysokość kary umownej w przypadku poniesienia szkody.

§ 8

Postanowienia końcowe

1. W razie sporu związanego z realizacją umowy, strony będą dążyć do jego polubownego rozstrzygnięcia, a w przypadku braku porozumienia strony poddadzą spór pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową, mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia 
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415 z późn. zm.), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jedn. Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z późn. zm.) oraz ustawy.

3. Zgodnie z art. 145 ustawy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. 
4. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

5. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJĄCY






WYKONAWCA

…………………………………….



       …………………….…………….. 
Kontrasygnata Skarbnika Powiatu ……………………………………………………..                                          






Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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