Zatgcznik nr 8 - projekt umowy

UMOWA
na §wiadczenie ushug pocztowych

zawarta w dniu ........ r. w Szczytnie pomiedzy Powiatem Szczycienskim, z siedzibg
w Szczytnie, ul. Sienkiewicza 1, 12-100 Szczytno,

reprezentowanym przez Zarzad w osobach:

XXXXXXXXXXX — Starosta Szczycienski,

XXXXXXXXXXX — Wicestarosta,

przy kontrasygnacie XXXXXXXXXXX - Skarbnika Powiatu,

zwanym dalej Zamawiajacym,

NIP: 745 - 18 -11-678  REGON: 510742534

zwanym w tresci umowy Wykonawecea.

Umowa zostata zawarta w wyniku rozstrzygnigcia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w odpowiedzi na Ogloszenie o zamoéwieniu na ustugi spoteczne ponizej kwoty
750 000 Euro pn.: ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Szczytnie”,
prowadzonego w oparciu o procedure okreslong w art. 1380 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych:
§1

. Przedmiot umowy obejmuje §wiadczenie ustug pocztowych w zakresie odbioru,
przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesytek pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym na potrzeby Starostwa Powiatowego w Szczytnie, ul. Sienkiewicza 1, 12-100
Szczytno.
. Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bgda przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju 1 za granica.
. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesylek do Biura Podawczego Starostwa
Powiatowego w Szczytnie, ul. Sienkiewicza 1, pok. 214, II pi¢tro, od poniedziatku do piatku,
z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach zadeklarowanych w ofercie,
zgodnie z zapisami w Ogloszeniu o zamdwieniu.
. Zamawiajacy bedzie dostarczat we wlasnym zakresie gotowe do nadania przesytki pocztowe
do placoéwki nadawczej Wykonawcy.
. Swiadczenie ustug pocztowych odbywaé si¢ bedzie zgodnie z zasadami okre§lonymi
w szczegotowym opisie przedmiotu zamowienia (stanowigcym zatgcznik nr 1 do Ogloszenia
o zaméwieniu) oraz w ofercie ztozonej przez Wykonawce.
. Integralng cze$cig umowy jest zaproszenie do ztozenia oferty, formularz oferty oraz formularz
asortymentowo — cenowy.
. Ustugi pocztowe, o ktorych mowa w §1 pkt 1 realizowane beda zgodnie z przepisami, w
szczeg6lnosci:
1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041);
2) miedzynarodowych przepisach pocztowych: Swiatowa Konwencja Pocztowa — Doha

2012r., Regulamin Porozumienia Dotyczacego Pocztowych Ustug Platniczych, Regulamin



Poczty Listowej 1 Regulamin Dotyczacy Paczek Pocztowych z dnia 11.11.2008 r. (M. P. z
2015 r., poz.46), w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym;

3) innych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy,
Ogtoszeniu o zamdwieniu, a takze w Regulaminie wewne¢trznym Wykonawcy w zakresie
w jakim jego postanowienia nie sg sprzeczne z niniejszg umowa, zaproszeniem do ztozenia
oferty oraz przepisami prawa.

8. Wykonawca o$wiadcza, ze znana jest mu tres¢ aktow prawnych wskazanych w ust. 7 1 wyraza
zgode na wykonywanie uslug na zasadach i warunkach okreslonych w tych aktach prawnych
oraz zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania.

2
Do obstugi Zamawiajacego zostaty wyznacz?me przez Wykonawce nastepujace placéwki
$wiadczace ustugi pocztowe mieszczace sig:
- w Szczytnie przy ulicy..........ooviiiiiiininn.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

1) nadawania przesytek w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju przesytek
pocztowych, okreslonych w aktach prawnych wymienionych w §1 ust. 7 oraz w niniejszej
umowie,

2) adresowania, opakowania i oznakowania przesylek listowych (z wylaczeniem przesylek
z zadeklarowang wartoscig) zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

3) sporzadzania w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden przeznaczony jest dla pocztowej
placowki nadawczej, pocztowej ksigzki nadawczej dla przesytek rejestrowanych
1 nierejestrowanych,

4) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, tj. przekazania przesytek utozonych strong
adresowa w tym samym kierunku:

a) rejestrowanych — wedtug kolejnosci wpisdw w pocztowej ksigzce nadawczej,
dokonywanych z uwzglednieniem podziatu na poszczegdlne rodzaje ustug: przesytki
krajowe i1 zagraniczne, ekonomiczne i priorytetowe,

b) nierejestrowanych - na zestawieniu ilosciowym wedtug poszczeg6lnych kategorii
wagowych oraz rodzaju,

5) umieszczania na kazdej nadawanej przesylce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac
jednoczesnie rodzaj przesytki oraz nazwe 1 adres zwrotny Zamawiajgcego,

6) umieszczania na kazdej nadawanej przesytce w sposob trwaty i czytelny informacje
potwierdzajace wniesienie optaty za ustugi poprzez naniesienie napisu, nadruku lub odcisku
pieczeci o tresci: (wg wzoru obowigzujacego u Wykonawcy).

§4

1. Wykonawca zobowigzuje si¢:

1) przyjmowac przesylki listowe przygotowane zgodnie z niniejszg umowa w dniu nadania
przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym i rozlicza¢ zgodnie z cenami wskazanymi
w formularzu asortymentowo — cenowym,;

2) przekazywa¢ zamawiajacemu fakture dokumentujaca faktycznie zrealizowane ustugi
pocztowe, zawierajacg 1los¢ 1 warto$¢ nadanych i zwroconych w danym miesigcu
kalendarzowym przesytek wymienionych w niniejszej umowie, sporzadzong na podstawie
dokumentow nadawczych 1 oddawczych, najpdzniej do 7-go dnia nastgpnego miesigca z
terminem ptatnosci 14 dni od otrzymania faktury;

3) w przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek Wykonawca bez zbegdnej
zwtloki powiadomi o tym fakcie Zamawiajacego.

4) Strony dopuszczajg mozliwo$¢ nadania przesytek w dniu nastgpnym, w przypadku
uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesyltek.



10.

1.

12.
13.

. W przypadku zmian przepisdw prawa w zakresie wykonywania przedmiotu umowy

Wykonawca zobowigzuje si¢ do stosowania tych przepisow bez obcigzania Zamawiajacego
dodatkowymi czynno$ciami nieprzewidzianymi w umowie, a w szczeg6lnosci dodatkowymi
obcigzeniami finansowymi, z wylaczeniem obowiazkow lezacych po stronie Zamawiajacego
nalozonych na niego przez zmiang prawa.

§5

. Strony ustalaja, ze okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.
. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy, zgodnie ze ztozong ofertg

wynosi kwote .................. zt brutto (stownie: .......... ).

. Powyzsze wynagrodzenie ptatne bedzie zgodnie z cenami wskazanymi przez Wykonawce w

formularzu asortymentowo - cenowym stanowigcym integralng czg¢$¢ umowy.

. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w ofercie, pozostang niezmienne przez caty

okres realizacji zamowienia, z wyjatkiem zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe,
wowczas moze nastgpi¢ zmiana cen jednostkowych, odpowiednio do stawki podatku lub
przypadku zmian wynikajacych z przepisoOw ustawy Prawo pocztowe, w tym art. 53 tej
ustawy.

. W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesytek nieujetych w formularzu

asortymentowo — cenowym, podstawa do rozliczenia beda ceny z aktualnego cennika ustug
Wykonawcy.

. Okreslone w formularzu asortymentowo — cenowym rodzaje i liczba przesytek w ramach

$wiadczonych ustug pocztowych sg szacunkowe 1 mogg ulec zmianie w zaleznos$ci od
faktycznych potrzeb Zamawiajacego.

. Wykonawcy nie beda przystugiwatly zadne roszczenia wobec Zamawiajacego w przypadku,

gdy taczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu umowy bedzie nizsze od
wynagrodzenia okreslonego w ust. 2.

. Zamawiajacy zastrzega, ze ilo§¢ poszczegolnych przesytek w stosunku do okreslonych

w szczegdtowym opisie przedmiotu zamoéwienia, moze ulec zmianie z zastrzezeniem, ze
warto$¢ tych przesytek nie przekroczy wynagrodzenia okre§lonego w umowie. Z tego tytutu
Wykonawcy nie beda przystugiwaly zadne roszczenia.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ wystawia¢ faktury na jednostke realizujaca przedmiot umowy,

Nabywca: Powiat Szczycienski ul. Sienkiewicza 1, 12-100 Szczytno, NIP: 745-18-11-678
Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Szczytnie ul. Sienkiewicza 1, 12-100 Szczytno.

Kwota nalezna Wykonawcy z tytulu wyswiadczonych w danym okresie rozliczeniowym
ushug pocztowych bedzie platna przez Zamawiajacego na podstawie faktury, o ktérej mowa w
§ 4 ust. 1 pkt.2) w terminie 14 dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury.
Naleznos$ci wynikajace z faktury ptatne beda przelewem na konto wskazane na fakturze.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do okreslenia tytutu wptaty.

Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku Wykonawcy.

Za opOznienie zaptaty faktury Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaplaty na rzecz Wykonawcy
odsetek w wysokos$ci ustawowej za kazdy dzien zwloki.

§6

. Wykonawca zobowiazuje si¢ przeprowadzi¢ konsultacje z Zamawiajagcym w razie

jakichkolwiek niejasnosci, jakie wynikng w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonaé¢ przedmiot umowy z zachowaniem nalezytej

starannosci.



1.

7
Umowa obowigzuje od dnia 01.01.2021 r. iie dhuzej niz do dnia 31.12.2022 r. lub do
wyczerpania srodkoéw finansowych przeznaczonych na realizacj¢ zamowienia w wysokosci
brutto ................ zh., ktérych wysoko$¢ okreslona jest w § 5 ust.2 umowy.
Strony umowy ustalaja, ze monitorowanie wykorzystania srodkdw przeznaczonych na
realizacje umowy jest po stronie Zamawiajgcego.

8
Reklamacje z tytutu niewykonania lub nien§aleZytego wykonania ustugi Zamawiajacy moze
zglosi¢ do Wykonawcy zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia Ministra Administracji i
Cyfryzacji dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej wydanego na
podstawie art. 92 ust. 4 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe oraz art. 87 i 88
Prawa pocztowego oraz Regulaminu wewnetrznego Wykonawcy, wydanego na podstawie art.
21 Prawa pocztowego, ktory nie jest sprzeczny z ustawa Prawo Pocztowe.

§9

Strony postanawiaja, ze obowigzujacg je forma odszkodowania sg nizej wymienione kary

umowne.

Kary te bedg naliczane w nastepujacych wypadkach i wysokosciach:

1) Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 5 % wynagrodzenia
umownego brutto od niezrealizowanej czgsci Zamdwienia w przypadku odstapienia od
umowy z powodu okolicznosci, za ktore odpowiada Wykonawca,

2) Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kar¢ umowng w wysokosci 5 % wynagrodzenia
umownego brutto od niezrealizowanej czgsci Zamdwienia w przypadku odstgpienia od
umowy z powodu okolicznosci, za ktore odpowiada Zamawiajacy.

Z tytulu niespelnienia przez Wykonawcg wymogu zatrudnienia na postawie umowy o prace

0sOb wykonujacych wskazanych w Rozdziale 1 ust. 7 pkt 1 Ogtoszenia o zamowieniu

czynnosci - Zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez

Wykonawce kary umownej w wysokosci 500,00 PLN.

Jezeli wysokos¢ zastrzezonych kar umownych nie pokrywa poniesionej szkody, strony

moga dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajagcego na zasadach ogdlnych Kodeksu

Cywilnego.

Strony uzgadniaja, ze w razie naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Zamawiajacy

wystawi note obcigzeniowg ptatng 14 dni roboczych od daty wystawienia po uprzednim

przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego przy udziale wykonawcy.

§10
Do biezacej wspotpracy w sprawach zwigzanych z wykonywaniem umowy upowaznieni sg:
1) ze strony Zamawiajacego: Wydziat Organizacyjny ................. tel. ......... , fax
........... ,e—mail: ...
2) ze strony Wykonawcy: ................e..e. tel, oo £2) GO , €

Strony zobowigzuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania si¢
o zmianach dotyczacych okreslonych w umowie nazw, adreséw, danych kontaktowych, bez
koniecznosci sporzadzania aneksu do niniejszej umowy.

§11
Wykonawca zobowigzuje si¢, ze osoby petnigce nadzor nad realizacjg zamdwienia bgda
zatrudnione przez Wykonawce na podstawie umowy o prac¢ w rozumieniu art. 22 § 1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 1320 ze zm.)
Wykonawca, przed przystapieniem do realizacji zadnia, przedlozy Zamawiajacemu
informacj¢ na temat ilo$ci osob zatrudnionych na umowe o prace, ze wskazaniem czynnosci,



ktére dana osoba bedzie wykonywata w zakresie realizacji zamowienia zgodnie z

postanowieniem zawartym w ust. 1.

Kazdorazowo na zadanie Zamawiajacego, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego

jednak nie dluzszym niz 14 dni od daty otrzymania zadania, Wykonawca zobowigzuje si¢

przedtozy¢ informacje¢ na temat ilosci osob zatrudnionych na umowg o prace. Informacja ta
powinna zawiera¢ w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego
o$wiadczenie, date ztozenia o§wiadczenia, wskazanie, Ze objete wezwaniem czynnosci
wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prac¢ oraz podpis osoby uprawnionej
do ztozenia o§wiadczenia w imieniu Wykonawcy.

Nieprzedtozenie przez Wykonawce informacji zgodnie z ust. 2 1 3, bedzie traktowane jako

niewypetnienie obowigzku zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wykonujacych

czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez

Wykonawce lub Podwykonawce, Zamawiajacy moze zwrdcic si¢ o przeprowadzenie

kontroli przez Panstwowa Inspekcje Pracy.

§12

Strony zastrzegaja, ze nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje Stron, stanowia

tajemnice przedsi¢biorstwa, w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Przekazywanie, ujawnianie lub wykorzystywanie informacji, o ktérych mowa w ust. 1 w

zakresie wykraczajacym poza cel umowy taczacej Strony moze wigzac si¢

z odpowiedzialno$cig cywilng lub karng okreslong w art. 18 1 art. 23 ustawy wskazanej w

ust. 1.

Strony zobowigzuja si¢ do zachowania w tajemnicy informacji, o ktorych mowa w ust. 1

takze po wygasnigciu umowy.

§13

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian umowy:

1) w przypadku zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, w tym dotyczacych
funkcjonowania rynku ustug pocztowych, w zakresie majagcym wptyw na realizacje
przedmiotu umowy.

2) w przypadkach wskazanych w §5 ust. 4.

3) w przypadku zwigkszenia ilo$ci okreslonych w formularzu asortymentowo — cenowym
wynikajacych z faktycznych potrzeb Zamawiajacego.

Wszelkie zmiany do umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem

niewaznosci.

Zmiana zasad wystawiania 1 przesylania faktur VAT nie wymaga aneksu do umowy, pod

warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie Wykonawcy,

Zmiany w trakcie realizacji ustugi Podwykonawcow, ktorzy realizuja cze$ci zamdwienia

wskazane w ofercie Wykonawcy, dopuszczalne sg w szczegolnych przypadkach

udokumentowanych przez Wykonawce.
§14

Zamawiajacy dopuszcza zlecenie czgsci ustug pocztowych wymienionym w ofercie

Wykonawcy Podwykonawcom.

Zlecenie wykonania czesci ustug Podwykonawcom nie zmienia zobowigzan Wykonawcy

wobec Zamawiajacego za wykonanie tej czgsci ustug. Wykonawca ponosi wobec

Zamawiajacego pelng odpowiedzialnos¢ za jakos¢, terminowos$¢ oraz bezpieczenstwo

obstlugi wykonanej przez Podwykonawcow.

Wykonawca powierza wykonanie nastepujgcego zakresu obstugi Podwykonawcom:



Do zawarcia przez Wykonawce umowy z Podwykonawca wymagana jest zgoda
Zamawiajacego. Jezeli Zamawiajacy w terminie 14 dni od przedstawienia mu przez
Wykonawcg projektu umowy z Podwykonawca nie zglosi na pismie sprzeciwu lub
zastrzezen, uwaza si¢, ze wyrazil zgode na zawarcie umowy.
W przypadku, gdy Wykonawca ztozyt w ofercie os§wiadczenie, ze obstuge wykona
wlasnymi sitami, a zleci wykonanie obstugi Podwykonawcy, Zamawiajgcy moze odstgpic
od umowy.
W przypadku powierzenia czesci obstugi Podwykonawcom Wykonawca zobowigzuje si¢ do
dostarczenia Zamawiajagcemu umow zawartych z Podwykonawcami.
§15
Strony umowy zobowiazuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej
zmianie danych wymienionych w umowie, majacych wptyw na jej waznos¢. W przypadku
poniesienia strat z powodu braku aktualizacji danych, Strony zastrzegaja sobie prawo
dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych.
§16
. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.
. Spory powstate w zwiazku z wykonywaniem umowy Stron zgodnie poddajg rozstrzygnieciu
przez Sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
§17
. Wykonaweca (tu: Administrator danych osobowych) zapewnia gwarancj¢ wdrozenia
odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych, o ktorych mowa w Rozporzadzeniu
PE i RE 2016.679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (t.j. DZ. U. 22019 r. poz. 1781 ze zm.), w celu zabezpieczenia danych
osobowych mu przekazanych.
. Administrator danych osobowych jest z obowigzany do poinformowania drugiej strony
umowy o kazdym przypadku naruszenia ochrony danych osobowych niezwtocznie, nie
p6zniej niz w terminie 48 godzin od chwili stwierdzenia naruszenia.
. Administrator danych osobowych zobowigzuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania
danych osobowych wszystkim osobom, ktore beda przetwarzaty powierzone dane w celu
realizacji niniejszej umowy.
. Administrator danych osobowych zobowigzuje si¢ zapewni¢ obowiazek zachowania w
tajemnicy danych osobowych przekazanych dla realizacji zadania. Obowigzek ten jest
bezterminowy, mimo rozwigzania lub wygasnig¢cia umowy.
. Po zakonczeniu przetwarzania danych osobowych, badz po rozwigzaniu lub wygasnigciu
umowy, Administrator danych osobowych zobowigzany jest do usunigcia lub zwrotu danych
osobowych oraz trwatego 1 nieodwracalnego usunigcia wszelkich istniejacych i bedacych w
jego posiadaniu kopii powierzonych danych, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych.
. Administrator danych osobowych zobowigzuje si¢ do udzielenia Zamawiajagcemu na kazde jej
zadanie, informacji na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych.
. Administrator danych osobowych zobowigzany jest umozliwi¢ Zamawiajacemu lub
audytorowi upowaznionemu przez Zamawiajacego dokonania w kazdym czasie kontroli
zgodnosci przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych w miejscach,
w ktorych sg one przetwarzane, wspotpracujac przy dziataniach sprawdzajacych
1 naprawczych.
. O planowanej kontroli Zamawiajacy powiadamia Administratora danych osobowych
z wyprzedzeniem co najmniej 3 dni roboczych.



§18
Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym jeden
egzemplarz dla Wykonawcy i dwa dla Zamawiajacego.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



