Zatgcznik Nr 2

do Uchwaty 104/XXI1/2017
Zarzadu Powiatu w Szczytnie
z dnia 4 grudnia 2017

REGULAMIN POWOLYWANIA | ZASADY DZIALANIA
KOMISJI KONKURSOWYCH

do opiniowania ofert w otwartych konkursach ofert na wykonanie zadan Powiatu
Szczycienskiego przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r.,
poz. 1817 ze zm.).

§1

Tryb powotywania Komisji Konkursowej

1. Na potrzeby rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert dla kazdego wyodrebnionego w ogtoszeniu
konkursu obszaru zadan Zarzad Powiatu w Szczytnie powotuje uchwatg Komisje. Komisja opiniuje
ztozone oferty i przedktada Zarzgdowi propozycje wyboru ofert, na ktére proponuje sie udzielenie
dotacji. Wyboru ofert dokonuje Zarzad Powiatu.

2. W skiad Komisji Konkursowej wchodzg:

1) przedstawiciel desygnowany przez Zarzad Powiatu,

2) Koordynator ds. wspétpracy z organizacjami pozarzgdowymi — Przewodniczgcy Komisiji,

3) przedstawiciel danego wydziatu Starostwa w ramach merytorycznych priorytetow,

4) trzech przedstawicieli wskazanych przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3, ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, z wylgczeniem
os6éb wskazanych przez organizacje pozarzgdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
przedmiotowej ustawy, biorgce udziat w konkursie.

3. Komisja Konkursowa moze dziata¢ bez udziatu oséb wskazanych przez organizacje pozarzgdowe
lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie, jezeli:

1) Zzadna organizacja nie wskaze osob do sktadu komisji konkursowej lub

2) wskazane osoby nie wezmg udziatu w pracach komisji konkursowej, lub

3) wszystkie powotane w skiad komisji konkursowej osoby podlegajg wytgczeniu na podstawie
art. 15 ust. 2d lub art. 15 ust. 2f przedmiotowej ustawy.

4. W pracach Komisji Konkursowej mogg uczestniczyé takze, z glosem doradczym, osoby posiadajg-
ce specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujgcej zakres zadan publicznych, ktérych konkurs
dotyczy.

5. Komisja Konkursowa rozpoczyna prace z dniem jej powotania, a konczy z dniem podpisania
umoéw w sprawie zlecenia zadania publicznego, ktére byto przedmiotem postepowania
konkursowego lub z chwilg uniewaznienia postepowania.

§2

Prawa i obowigzki Cztonkéw Komisji Konkursowej

1. Do Czlonkéw Komisji biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz.
1257 ze zm.) dotyczgce wylgczenia pracownika.

2. W pracach Komisji nie moze bra¢ udziatu osoba powigzana z podmiotem sktadajgcym oferte, czyli
osoba pozostajgca z nim w takim stosunku prawnym, ze wynik sprawy moze mieé¢ wptyw na jej
prawa lub obowigzki, jako cztonka komis;ji.

3. Kazdy Cztlonek Komisji przed rozpoczeciem posiedzenia Komisji Konkursowej podpisuje
oswiadczenie, bedace Zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu do trybu powotywania i zasad dziatania
komisji konkursowych.

4. Czlonkowie Komisji Konkursowej rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci,
kierujgc sie wytacznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.

5. Do obowigzkéw Cztonkdw Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) czynny udziat w pracach Komis;ji,



10.

11.
12.

13.

2) wykonywanie polecen Przewodniczgcego dotyczacych prac Komisiji,

3) niezwtoczne poinformowanie Przewodniczgcego o okolicznosciach uniemozliwiajgcych
wykonywanie obowigzkéw Cztonka Komisiji.

Cztonkowie Komisji majg mozliwos¢ wglagdu w oferty konkursowe w odpowiedniej komérce
organizacyjnej, przed planowanym posiedzeniem Komis;ji.

Cztonkowie Komisji nie moga, bez zgody Przewodniczacego, ujawni¢ zadnych informaciji
zwigzanych z pracami Komisji — w tym w szczegdlnoéci informacji zwigzanych z przebiegiem
badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji Konkursowej uprawnieni sg jedynie
Przewodniczacy Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczgcego.

§3

Zasady dziatania Komisji Konkursowej

Posiedzenia Komisji Konkursowej zwotuje Przewodniczacy lub osoba przez niego upowazniona.
Wymagane kworum dla skutecznego odbycia sie posiedzenia Komisji to obecnos¢ co najmniej
potowy sktadu Komisiji.

Posiedzenia Komisji obstuguje komodrka organizacyjna Starostwa Powiatowego w Szczytnie
odpowiadajgca za realizacje zadan bedacych przedmiotem konkursu ofert. Wydziat sprawdza
oferty pod wzgledem formalnym, zgodnie z Kartg oceny formalnej oferty stanowigcej zatgcznik do
ogtoszenia konkursu.

Karty oceny formalnej oferty przekazywane sg Przewodniczgcemu Komisji podczas posiedzenia,
na ktérym oferty sg rozpatrywane.

Czlonkowie Komisji dokonujg oceny ofert, ktére spetnity wymogi formalne. Komisja Konkursowa
dokonuje oceny merytorycznej na formularzu Karcie oceny merytorycznej oferty.

Podczas posiedzenia, Komisja ma prawo wgladu do ofert, ktére nie spetnity wymogow formalnych.

W przypadku zakwestionowania przez co najmniej jednego Cztonka Komisji prawidtowosci oceny

formalnej dokonanej przez komérke organizacyjng odpowiedzialng za realizacje zadania, oferta

podlega ponownemu rozpatrzeniu pod wzgledem formalnym. W przypadku pozytywnej oceny
formalnej zostaje dopuszczona do oceny merytorycznej.

Do zadan Komisji Konkursowej nalezy w szczegdlnosci:

1) merytoryczna ocena ofert spetniajgcych wymagania formalne,
2) propozycja podziatu srodkow finansowych na poszczegolne oferty.

Kazda oferta musi by¢ zaopiniowana przez co najmniej 3 Czlonkéw Komisji. Przy ocenie ofert

konkursowych Komisja kieruje sie kryteriami okreslonymi w ogtoszeniu konkursowym, zapisami

zawartymi w rocznym programie wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi oraz kryteriami
oceny oferty zawartymi w Karcie oceny merytorycznej oferty. Przy ocenie oferty Komisja bierze
pod uwage m.in.:

1) przygotowanie organizacji do realizacji zadania,

2) sposob realizacji zadania,

3) budzet zadania,

4) pozostate kryteria dodatkowo punktowane.

Przy ocenie punktowej oferty Komisja kieruje sie nastepujacymi zasadami:

1) maksymalny prog punktowy wynosi 22 punkty,

2) minimalny prég punktowy, aby oferta zostata rekomendowana do dofinansowania, wynosi
11 punktéw w skali 22 punktowej (w przypadku nie osiggniecia w/w progu oferta nie uzyska
pozytywnej oceny merytorycznej);

3) na ogdlng ocene oferty sktada sie srednia punktéw przyznanych przez poszczegoéinych Czion-
kéw Komisiji.

W przypadku ofert z najwiekszg iloscia punktow, rekomendowanych przez Komisje do

dofinansowania, a wymagajgcych poprawek, Komisja zobowigzana jest w uwagach opisac

rekomendowane poprawki.

Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia (konsensusu) lub gtosowania.

W sytuacjach tego wymagajgcych Komisja podejmuje ostateczne decyzje w gtosowaniu jawnym,

zwykta wiekszoscig gtoséw w obecnos$ci, co najmniej potowy Czionkéw Komisji. W przypadku

réwne;j ilosci gtoséw, po ponownym rozpatrzeniu sprawy przeprowadza sie ponowne gtosowanie.

O ile w ponownym gtosowaniu nie nastgpi rozstrzygniecie - decyduje gtos Przewodniczacego.

Z przebiegu kazdego posiedzenia sporzadza sie Protokdt wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2

do Regulaminu, ktéry podpisuje Przewodniczacy lub osoba wyznaczona przez niego do
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prowadzenia posiedzenia komisji i protokolant. Do protokotu dotgcza sie Zbiorczg Kartg Oceny
Merytorycznej Ofert (Zatgcznik nr 1 do Protokotu z posiedzenia Komisji Konkursowey).

14. Komisja na podstawie informacji zawartych w ofercie oraz ogtoszeniu konkursowym moze
doprecyzowac¢ zakres zadania, zaproponowaé kwote dofinansowania a takze wskazaé pozycje
wymienione w budzecie projektu, ktére zostang objete dofinansowaniem.

§4

Przepisy koricowe

Kazdy w terminie 30 dni od ogtoszenia wynikdw konkursu moze zgdac¢ uzasadnienia wyboru lub
odrzucenia oferty. Wniosek w tej sprawie nalezy ztozy¢ w Biurze Podawczym Starostwa Powiatowego

w Szczytnie.



Zatgcznik Nr 1

do Regulaminu

powotywania i zasad dziatania
Komisji Konkursowej

OSWIADCZENIE CZLONKA KOMISJI KONKURSOWEJ

Oswiadczam, ze:

Nie jestem powigzany w sposob okreslony w § 2 ust. 2 Regulaminu powofywania i zasad dziatania
Komisji Konkursowych z podmiotami dziatajgcymi w sferze pozytku publicznego sktadajgcymi oferte
na realizacje zadan Powiatu Szczycienskiego w otwartym konkursie ofert w zakresie:

Nieodptatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej

W zwigzku z tym wyrazam zgode na prace w Komisji Konkursowej powotanej na potrzeby
rozstrzygniecia w/w konkursu.

Oceny ofert zgtoszonych do konkursu dokonam w sposob mozliwie obiektywny, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami i posiadang przeze mnie wiedzg i doswiadczeniem.

W sytuaciji, gdy w trakcie pracy w Komisji Konkursowej, pojawig sie przestanki co do moich powigzan
z podmiotem, kidérego oceniana oferta dotyczy, zgtosze ten fakt Przewodniczacemu Komisiji
Konkursowej przed rozpoczeciem procesu rekomendacji projektow do dofinansowania i zrezygnuje
z pracy w Komisji Konkursowe;.

Zobowigzuje sie utrzymywac w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje i dokumenty, ktére zostaty
mi ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury oceny ofert lub wynikajgce z procesu
oceny.

Imig i NAZWISKO: .....cceveveeiiieeeeeeeeeeeeeeeeees
Podpis:

Szczytno, dnia e



Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu

powotywania i zasad dziatania
Komisji Konkursowej

PROTOKOL z posiedzenia Komisji Konkursowej
z dnia 27.12.2017 r.

dot. rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych z zakresu:

Nieodptatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej

przez organizacje pozarzgdowe i inne podmioty uprawnione.

Konkurs zostat ogtoszony przez Zarzgd Powiatu w Szczytnie w dniu: 04.12.2017 r.
Komisja Konkursowa (wg listy obecnosci, stanowigcej zatgcznik do protokotu) w dniu: 27.12.2017

dokonata oceny zgtoszonych ofert spetniajgcych wymogi formalne.

Ostateczny wynik oceny wraz z propozycjami dotacji przedstawiony jest w zatgczniku nr 1 do
protokotu.

Komisja zapoznata sie z wykazem ofert, kiére nie spetnity wymogdéw formalnych. Wykaz ofert nie
spetniajgcych wymogoéw formalnych stanowi zatgcznik nr 2 do protokotu.

Lista 0séb uczestniczacych w spotkaniu (z gtosem doradczym) w zatgczeniu.

Zestawienie:
Srodki Propozycja
. ) zaplanowane ! Srodki .
Lp. Dziatanie W budzecie przyztnapla nierozdysponowane Uwagi
na rok 2018 otacyl
1
2 Razem

Uwagi dot. rozstrzygniecia/wnioski

[00] 4 PRSPPI

Szczytno, dnia 27.12.2017 r.

Przewodniczacy Komisji Konkursowej: ............cooooiiiiiiiiiiinnnnn.




Zbiorcza Karta Oceny Merytorycznej Ofert wraz z propozycja wysokosci dotacji

Zatgcznik Nr 1
do Protokotu z posiedzenia
Komisji Konkursowej

Lp.

Nazwa zadania

Organizacja

Punktacja dokonana przez czlonkow komisji konkursowej

Srednia liczba
punktow

Oferta
przeszla
pozytywnie
oceng
merytoryczn
q

Rekomendowana
wysokos¢ dotacji

Uwagi

tak nie

Przewodniczgcy Komisji KOnKursowej: ...........c.cocviiiiiiiiiienen.




Zatgcznik Nr 2
do Protokotu z posiedzenia
Komisji Konkursowej

Wykaz ofert, ktére nie spetnity wymogéw formalnych

Lp. Nazwa zadania Organizacja Uzasadnienie

Szczytno, dnia ...............

Przewodniczacy Komisji Konkursowej: ..........c.coooiiiiiiiiiiiinnn.




KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

Informacje podstawowe:

Zatagcznik Nr 3

do Regulaminu Regulaminu
powotywania i zasad dziatania
Komisji Konkursowej

1.

Nazwa oferenta

Nazwa zadania

Zakres oferty

Data ztozenia

2
3.
4.
5

Nr oferty

Ocena formalna oferty:

Kryteria formalne nie podlegajgce uzupetnieniu:

Tak*

Nie*

Uwagi

1.

Oferta zostata ztozona terminowo

Oferta zostata ztozona przez uprawnionego oferenta

Oferta zostata ztozona na obowigzujgcym druku

Oferta jest ztozona na realizacje okreslonego w konkursie ofert
zadania

af A w N

Zadanie miesci sie w dziatalno$ci statutowej organizaciji

Kryteria formalne podlegajgce uzupetnieniu:

Oferta zawiera wszystkie wymagane zatgczniki

Oferta wypetniona jest kompletnie

Oferta nie zawiera oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych

el I A

Oferta i zatgczniki (kserokopie) zostaty podpisane przez osoby
upowaznione

Zatgczniki zostaty potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem
(wraz z datg potwierdzenia)

Oferta zawiera deklaracje o zamiarze odptatnego lub
nieodptatnego wykonania zadania publicznego

N o o

W przypadku pobierania optat od adresatow zadania — wskazano
dokument, z ktérego wynika zakres prowadzonej dziatalnosci
odptatnej (np. statut)

Ocena oferty: Tak*

Nie*

1.

Oferta spetnia wszystkie wymogi formalne

2.

Oferta do uzupetnienia:

Oferta uzupetniona w terminie

2.

Ocena koncowa oferty:

Tak*

Nie*

Oferta spetnia wszystkie wymogi formalne




podpis osoby dokonujgcej oceny
formalnej

*zaznaczy¢ wlasciwg odpowiedz



KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Zatgcznik Nr 4

do Regulaminu Regulaminu
powotywania i zasad dziatania
Komisji Konkursowe;j

1. Informacje podstawowe:
1. |Nazwa oferenta
2. |Nazwa zadania
3. |Ogodlna kwota zadania
4. (Budzet zadania, w tym:
4.1. |wkfad finansowy witasny
12 |y
4.3. |wktad niefinansowy

5. |Kwota wnioskowana

6 Propozycja dofinansowania

" |Komisji Konkursowej
Lp. | Kryteria oceny projektu ilos$¢ pkt. Uwagi
max | ocena

| Przygotowanie organizacji do realizacji zadania:

1 Posiadane zasoby lokalowe, sprzetowe oferenta lub partneréw zadania 0-2

2 Doswiadczenie w realizacji podobnych zadan 0-2
(m. in. czy zadanie mieSci sie w celach statutowych organizacji,
dos$wiadczenie w zakresie podobnych zadan)

3 Dotychczasowe doswiadczenie we wspotpracy z organizacjg 0-2
(m. in. ocena rzetelno$ci i terminowo$ci wykonywania zadan, rozliczania
sie z realizacji zadania itp.)

Razem 6

Il | Sposdb realizacji zadania

1 Uzasadnienie i cel realizacji zadania 0-3
(m.in. czy odpowiada na potrzeby potencjalnych odbiorcéw)

2 Zasieg zadania 0-2
(m.in. czy oferta ma zasieg powiatowy, jest istotna ze wzgledu na potrzeby
lokalnej spotecznosci, angazuje partneréw Powiatu itp.)

3 | Adekwatnosc i jakos¢ przyjetych metod i dziatan do realizacji zadania 0-3
(m. in. trafno$¢ przyjetych metod i dziatan, przejrzystosc realizacji zadania,
wykonalno$¢ zadania, czy projekt jest przejrzysty i ambitny, jaka bedzie
promocja, czy zadanie moze byc realizowane przez organizacje po
zakonczeniu finansowania z budzetu powiatu, czy przewidywany efekt jest
trwaly, czy moze by¢ powielany itp.)

4 Zaangazowanie partneréw w realizacje projektu 0-2
(m. in. liczba, r6znorodno$¢ i jako$¢ partneréw, zakres wspofpracy itp.)

5 Harmonogram dziatan w odniesieniu do zadania 0-2
(m. in. przejrzysto$¢ realizacji zadania, jego wykonalno$¢, atrakcyjnosc
oraz jako$c przyjetych metod itp.)

Razem 12

Il | Budzet zadania

1 Ogolny oraz jednostkowy koszt realizacji zadania 04
(m. in. czy budzet jest realny w stosunku do zadania, czy nie jest zawyzony
lub zanizony, czy wszystkie dziatania w realizacji zadania majg
odniesienie w budzecie, czy wydatki sg konieczne i uzasadnione itp.)

2 Przejrzystos¢ kalkulacji 0-3
(m. in. czy budzet jest czytelny, czy poszczegdlne pozycje sq dostatecznie
opisane, czy kazdy wydatek ma odniesienie do dziatania, czy wszystkie
pozycje budzetowe sg uzasadnione itp.)




3 | Wktad ze zrédet innych niz budzet powiatu 0-3
(m. in. czy jest uwzgledniony wymagany dwudziestoprocentowy wkiad
wiasny organizacji — finansowy lub pozafinansowy — w realizacje zadania,
czy organizacja pozyskata na realizacje zadania dodatkowe Srodki ze
Zrodet spoza budzetu powiatu, w jakiej wysoko$ci itp.)

Razem 10

IV | Pozostate kryteria

1 Zadanie ma charakter innowacyjny

(m.in. czy zadanie realizowane jest w nowej formule, czy dotyczy nowych 0-2
grup odbiorcéw itp.)
Razem 2
v SUMA PUNKTOW * 30
(I+11+11)

* Dofinansowanie mogg otrzymac oferty, ktére po ocenie merytorycznej otrzymaty min 15 pkt

Przy koncowej ocenie merytorycznej oferty Komisja bierze pod uwage srednig wszystkich cztonkéw komisji.

Uwagi, opinie koncowe Cztonka Komisji Konkursowej:

Szczytno, dnia ....... e
podpis Cztonka Komisji Konkursowej
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