POWIAT SZCZYCIENSK]

NP 745181 - Pkl 7 A PROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Nasz znak: Or.2630.3.2016 Szezytno, dn. 21.11.2016 .

Dotyczy: swiadczenia uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
Przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek w rozumieniu ustawy z dnia

23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,

1. Zamawiajacy:

Powiat Szczycienski

ul. Sienkiewicza 1

12-100 Szezytno

Wojewodztwo: Warminisko — Mazurskie
Tel. 089 624 70 00, fax. 089 624 70 05,
Internet: Www.bip.powiatszczycienski.pl
NIP: 745-18-11-678

REGON: 510742534

2. Postgpowanie przeprowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. 22015 r. poz. 2164 ze zm.), bez stosowania ustawy
do zamowien, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
30.000 euro oraz regulaminu udzielania zamowien publicznych stanowigcego zatacznik do

Zarzadzenia nr 30/2016 Starosty Szczycienskiego z dnia 14.10.2016 1,

3. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz.
1113 ze zm.),. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zalacznik nr 1 do
zaproszenia. Rodzaje przesylek oraz szacunkowe ilosci tych przesytek okreslono w

zafgezniku nr 2 do zaproszenia,

4. Termin wykonania przedmiotu zamowienia od dnia 01.01.2017 r. do dnia 31. 122017 ¢



3. Opis sposobu obliczenia ceny:

Cena oferty musi uwzgledniac¢ wszelkie koszty jakie poniesie Wykonaweca z tytulu nalezytego

wykonania przedmiotu Zamowienia, w tym réwniez inne koszty niezbedne do prawidlowego

wykonania przedmiotu zaméwienia.

Cena oferty jest ceng brutto i uwzglednia wszystkie zobowigzania Wykonawcy, musi by¢

wyrazona w PLN, do dwdch miejsc po przecinku.

Ceng oferty nalezy obliczy¢ przy wykorzystaniu zalgczonego formularza asortymentowo —

cenowego stanowigcego zatacznik nr 2 do zaproszenia.

6. Warunki udzialu w postepowaniu:

1

Posiadanie wpisu do rejestru operatordw pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz.
1113 ze zm.).

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowka nadawcza w

miejscowosci, w ktorej znajduje sie siedziba Zamawiajgcego.

7. Wykaz dokumentow, ktére nalezy dolaczyé do oferty:

I

aktualny wpis do rejestru operatordw pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dzialalnosci pocztowej zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz.
1113 ze zm.),

aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji,

petnomocnictwo  do reprezentowania  Wykonawey —w postgpowaniu  albo

petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy w postepowaniu i zawarcia umowy,

4. formularz asortymentowo — cenowy stanowigey zatacznik nr 2 do zaproszenia.

8. Ogélne warunki umowy albo wzér umowy.,

1.

Zatgeznikiem do zaproszenia jest sporzadzony przez Zamawiajacego projekt umowy.



2. Zamawiajacy wymaga, aby wybrany Wykonawca zawart z nim umowe na warunkach

okreslonych w projekcie umowy.

9. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajgcy bedzie kierowal sie¢ przy wyborze oferty:

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie najnizszg ceng ofertows brutto.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uzyskania wyjasnien lub wezwania Wykonawcy

do uzupetnienia lub poprawienia oferty zgodnie z przepisami art. 87 ustawy Prawo

zamOwien publicznych (tj. Dz. U. 2015, poz. 2164 ze zm.). Wykonawca zastrzega sobie

prawo do uzyskania wyjasnien tylko od Wykonawecy, ktérego oferta jest najkorzystniejsza.

Nie ziozenie wyjasnien Iub brak uzupetnienia oferty w wyznaczonym przez

Zamawiajgcego terminie skutkowad bgdzie odrzuceniem oferty. Ewentualne dalsze

uzyskiwanie wyjasnien do zlozonej oferty odbywaé sie bedzie zgodnie z rankingiem oceny

ofert.

10. Opis sposobu przygotowania ofert:

L,

Oferta powinna by¢ czytelna, podpisana przez osobg uprawniong do reprezentowania
firmy na zewnatrz, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcey okreslong w rejestrze
handlowym lub innym dokumencie wlasciwym dla formy organizacyjnej
Wykonawcy.

Dokumenty w formie kserokopii powinny byé¢ poswiadczone na kazdej zapisanej
stronie ,, za zgodno$¢ z oryginalem” i opatrzone imienng pieczatka i podpisem osoby
uprawnionej do reprezentowania firmy na Zewnatrz,

Oferte nalezy zlozy¢ w dwdch kopertach wewnetrznej i zewnetrznej. Koperta
zewngtrzna powinna by¢ opatrzona nazwa i adresem Zamawiajgcego oraz napisem:
»Oferta na $wiadczenie uslug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w
Szezytnie”. Koperte wewngtrzng nalezy oznaczy¢ nazwa i adresem Wykonawcy oraz

oznaczeniami jak na kopercie zewnetrzne;.

11. Termin zlozenia oferty:

L. Oferte na zalgczonym do niniejszego zaproszenia formularzu oferty nalezy zlozy¢ w

terminie do dnia 30.11.2016 do godz. 10.00 w siedzibie Zamawiajgcego: Starostwo

Powiatowe w Szczytnie, ul. Sienkiewicza 1, 12-100 Szczytno, wejscie gtowne, pokoj nr

214, II pigtro, Biuro Podawcze.



2. Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie ze wskazang data, godzina i miejscem ponosi
Wykonawca.

3. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skiadania ofert ma data ; godzina
wpltywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka pocztowg lub

kurierska.

12. O wyborze oferty Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcow na piSmie oraz na stronie
internetowe;j: bip.powiatszezycienski.pl i tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego

w Szczytnie.

13. Osobg upowazniona do kontaktoéw jest Pani Elzbieta Moszczynska tel. 089 624 70 00, fax.
089 624 70 05, e-mail: sekretariat@powiat.szczytno.pl

Ewentualne pytania nalezy kierowaé¢ na piSmie i przestaé pocztg lub faxem na numer:

89624 70 05, lub drogg elektroniczna: sekretariat@powiat.szczytno.pl.

Zalgezniki:
1. formularz oferty,
2. zalgeznik nr 1 - szczegGlowy opis przedmiotu zaméwienia,
3. zalgcznik nr 2 — formularz asortymentowo — cenowy,

4. projekt umowy.

Z powazaniem

Tarosiaw Watlach



