Ogloszenie otwartego konkursu ofert na realizacje w roku 2017

zadania publicznego w zakresie powierzenia Prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej
oraz edukacji prawnej

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt. 22 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst
jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 814 ze zm.) w zwiazku z art. 11 ust. 2 i art. 13 ust. 1 - 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity Dz. U.
z 2016 r., poz. 239 ze zm.), Zarzad Powiatu w Szczytnie - zaprasza do sktadania ofert w ramach
otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego w roku 2017 r.

I Rodzaj zadania objetego konkursem:

Powierzenie prowadzenia 1 punktu nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej w Szczytnie.
Lokalizacja punktu, w ktorym organizacja pozarzadowa bedzie realizowata zadanie:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. M. Konopnickiej 70, 12-100 Szczytno, w wymiarze pig¢
dni w tygodniu, co najmniej cztery godziny dziennie. Zastrzega si¢ zmiang lokalizacji punktu.
Prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej jest zleconym zadaniem administracji rzadowej.

II Wysokos$¢ Srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadan:

1. Na realizacje zadan w 2017 r. przeznacza si¢ kwote 60 720 zt na rzecz wylonionej jednej
organizacji pozarzadowe;.

2. Kwota wskazana na realizacj¢ w/w zadania publicznego w 2016 roku jest ustalana przez
Ministra Sprawiedliwo$ci w porozumieniu z ministrem wlasciwym do spraw budzetu w trybie
i terminach okre§lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 138 ust. 6 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn zm.) dotyczacych
prac nad projektem ustawy budzetowe;.

3. W 2014 r. na realizacje podobnych zadan wydatkowano w formie dotacji 0,00 zt, a w 2015 r.
na realizacje¢ podobnych zadan wydatkowano w formie dotacji 59 472 zt.

111 Wnioski moga sklada¢:

1. Konkurs jest skierowany do organizacji pozarzagdowych oraz podmiotéw wymienionych w art.
3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, jesli prowadza
dzialalno$¢ w sferze objetej konkursem i spetniaja tacznie nastepujace warunki:

1) posiadaja co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sig¢
z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych;
2) przedstawig zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radca prawnym,
doradca podatkowym lub osoba, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy o nieodptatnej
pomocy prawnej oraz edukacji prawnej;
3) dadzg gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlno$ci przez ztozenie pisemnego
zobowigzania:
a) zapewnienia poufnos$ci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej
dokumentowaniem,
b) zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawne;j,
W szczegdlnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow.

V. Termin i sposob skladania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu zgodnym z zatgcznikiem nr 1 do rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru oferty i ramowego
wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania
wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25).

2.  Formularz wniosku na wykonywanie zadania obj¢tego dotacjg z budzetu powiatu mozna pobraé
ze strony internetowej:
http://bip.warmia.mazury.pl/powiat_szczycienski/202/Przydatne_pliki_do_pobrania/



http://bip.warmia.mazury.pl/powiat_szczycienski/202/Przydatne_pliki_do_pobrania/

Wz6ér formularza znajduje si¢ takze w Wydziale Promocji i Wspotpracy Starostwa Powiatowego
w Szczytnie (pok. nr 03A).

Oferta powinna by¢ wypelniona czytelnie (zaleca si¢ wypelnienie maszynowe lub
komputerowe) i kompletna. W przypadku, gdy dane pole nie begdzie wypetniane zaleca sig¢
wpisac ,,nie dotyczy”, a w przypadku pol liczbowych zaleca sie wpisa¢ cyfre ,,0” lub znak -

Przed wypetnieniem oferty nalezy zapozna¢ si¢ z ,,Instrukcja wypeliania oferty” (dokument
dostgpny w BIP w zakladce — organizacje pozarzadowe: przydatne pliki do pobrania) oraz
zasadami przyznawania dotacji, terminami oraz warunkami realizacji zadania okreslonymi w
niniejszym ogtoszeniu.

Do oferty nalezy zalaczy¢ nastepujace dokumenty (w przypadku kopii kazda ze stron powinna

by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez upowaznione osoby reprezentujace dany

podmiot):

a. aktualny odpis potwierdzajacy wpis do wiasciwej ewidencji lub rejestru dotyczacych statusu
prawnego uprawnionego podmiotu i prowadzonej przez niego dziatalnosci,

b. w przypadku, gdy oferta podpisana jest przez inne osoby niz wskazane
w aktualnym odpisie potwierdzajacym wpis do wiasciwej ewidencji lub rejestru nalezy
dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwa lub upowaznienia,

¢. w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajacych oferte wspolng
niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wtasciwego rejestru —
dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta.

d. zawarte umowy lub promesy lub pisemne zobowigzanie dotyczace zawarcia umowy lub
promesy ich zawarcia z adwokatem, radcg prawnym, doradcg podatkowym lub osoba,
0 ktoérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy 0 nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej,

e. oswiadczenie dotyczace posiadania co najmniej dwuletniego doswiadczenia
w wykonywaniu zadan wigzacych si¢ z udzielaniem porad prawnych lub informacji
prawnych;

f.  Oswiadczenia dotyczace:

- zapewnienia poufnosci w zwiazku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej
dokumentowaniem,

- zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,
w szczegolnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow.

Wszystkie zataczniki z wyjatkiem aktualnego wyciagu z elektronicznego rejestru KRS powinny
by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem i podpisane przez osoby upowaznione wraz z datg
potwierdzenia (kryterium oceny formalnej).

Odpowiedzi na pytania dotyczace prawidtowego wypekienia oferty, warunkéw realizacji
zadania i jego rozliczenia udzielane sg w Wydziale Promocji i Wspotpracy, p. 03 A. Osoba do
kontaktu: Magdalena Jabtonowska, tel. 89 624 70 54.

Oferty nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Otwarty Konkurs Ofert na
realizacje zadania publicznego w zakresie: ,,Nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej — prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej”
w Biurze Podawczym Starostwa Powiatowego w Szczytnie ul. Sienkiewicza 1, pok. nr 214
lub za posrednictwem poczty/kuriera, do dnia 28 listopada 2016 r.

O terminowym ztozeniu oferty decyduje data wptywu oferty sktadanej bezposrednio do Biura
Podawczego lub data stempla pocztowego / data nadania przesytki.

. Zasady przyznawania dotacji:

. Zadanie, o ktorego realizacj¢ ubiega si¢ oferent, winno by¢ przedmiotem jego dziatalnosSci
statutowej (kryterium oceny formalnej).

. O powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej nie moze
ubiegac si¢ organizacja pozarzgdowa, ktora:



1) w okresie dwoch lat poprzedzajacych przystgpienie do otwartego konkursu ofert nie
rozliczyta si¢ z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego,
2) wykorzystata dotacje niezgodnie z celem jej przyznania,
3) organizacja pozarzadowa, z ktora starosta rozwigzat umowe.
Termin dwoch lat biegnie odpowiednio od dnia rozliczenia si¢ z dotacji i zwrotu nienaleznych
srodkdw wraz z odsetkami albo rozwigzania umowy.
3. W razie potrzeby, na etapie oceny formalnej i merytorycznej, Starostwo Powiatowe
w Szczytnie moze wezwaé do ztozenia dodatkowych zatacznikéw do oferty.
4. Ocenie merytorycznej podlegaja jedynie kompletne oferty, ktore pozytywnie przeszlty oceng
formalna.
5. Koszty kwalifikowalne to koszty, ktore:
a. sg bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i sg niezbedne do jego realizacji;
b. saracjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe;
C. zostang poniesione w czasie realizacji zadania,

6. Do wydatkow, ktore w ramach konkursu ofert nie mogg by¢ finansowane, naleza wydatki nie
odnoszace si¢ jednoznacznie do oferty, w tym m. in.:
a. wydatki finansowane z innych zrodet (zakaz podwdjnego finansowania);
b. nagrody, premie i inne formy gratyfikacji dla osob zajmujacych si¢ realizacja zadania;
Cc. podatek od towaréw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony w oparciu o ustawe
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tekst jednolity Dz. U. z 2011 r.
Nr 177, poz. 1054 z p6zn. zm.);
d. rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;
odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;
mandaty, grzywny, oplaty 1 kary umowne, koszty sadowe 1 inne koszty zwigzane
z niewykonaniem lub nieterminowym wykonaniem zobowigzan przez organizacje pozarzadowa;
odsetki, prowizje i inne koszty pozyczek i kredytow;
naktady na nabycie nieruchomosci;
koszty remontow, adaptacji i modernizacji pomieszczen;
odpisy amortyzacyjne;
koszty poniesione na przygotowanie oferty;
koszty uzyskania zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy
. koszty przekraczajace limity wskazane w pkt. [V.8 e.
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7. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.

VI. Terminy i warunki realizacji zadania
1. Realizacja zadania musi by¢ wykonana w catosci w terminie od 01-01-2017 do 31-12-2017 r.
2. Nieodptatna pomoc prawna ma by¢ udzielana w wymiarze 5 dni w tygodniu, przez co
najmniej 4 godziny dziennie w lokalu wyznaczonym przez Powiat przy ul. M. Konopnickiej
70, 12-100 Szczytno. Zastrzega si¢ mozliwo$¢ zmiany lokalizacji.
3. Nieodptatnej pomocy prawnej udziela¢ powinni:
1) adwokaci i radcy prawni,
2) doradcy podatkowi (w zakresie prawa podatkowego z wylaczeniem spraw podatkowych
zwigzanych z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej),
3) osoba, ktoéra:
a) ukonczyla wyzsze studia prawnicze i uzyskata tytut magistra lub zagraniczne studia
prawnicze uznane w Rzeczypospolitej Polskiej,
b) posiada co najmniej trzyletnie do§wiadczenie w wykonywaniu wymagajacych wiedzy
prawniczej czynno$ci bezposrednio zwigzanych ze §wiadczeniem pomocy prawnej,
c) korzysta z petni praw publicznych oraz ma petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,
d) nie byta karana za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
przestgpstwo skarbowe.
4. Wykaz dokumentoéw wymaganych do podpisania umowy:
1) zaktualizowany harmonogram realizacji zadania,
2) zaktualizowany kosztorys realizacji zadania,
3) umowa pomig¢dzy Zleceniobiorcami, ktorzy ztozyli oferte¢ wspdlna, okreslajaca zakres ich
$wiadczen sktadajacych si¢ na realizacj¢ zadania publicznego,



Wzory dokumentéw wymienionych w pkt. 1-2 dostgpne sa w Biuletynie Informacji Publicznej
w zakladce — organizacje pozarzadowe: przydatne pliki do pobrania.

5.

6.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Zadanie winno by¢ zrealizowane z nalezyta starannoscia, z obowigzujagcymi standardami
1 przepisami, w zakresie opisanym w zlozonej ofercie i umowie.

Szczegdlowe 1 ostateczne warunki realizacji zadania, jego finansowania i rozliczenia reguluje
umowa.

Organizacja pozarzagdowa zobowigzana jest do biezacego informowania w formie pisemnej o
wszelkich zmianach dotyczacych realizowanego zadania.

Zmiany tre$ci umowy oraz zalgcznikow stanowigcych integralng czg$¢ umowy wymagaja,
poza wypadkami przewidzianymi w umowie, pod rygorem niewaznosci zawarcia aneksu w
formie pisemnej.

W celu dokonania zmian, ktoére zgodnie z umowa wymagajg zawarcia aneksu, innych niz
zmiany dopuszczone zapisami umowy, organizacja pozarzadowa aktualizuje dane i sktada
wymagane dokumenty.

Informacje o zmianach nalezy ztozy¢ nie p6zniej niz przed zakonczeniem realizacji zadania.
Organizacje pozarzadowe, ktore otrzymaja dotacje sa zobowigzane do informowania
o wspotfinansowaniu zadania przez Powiat Szczycienski we wszelkich materiatach
prasowych, na spotkaniach informacyjnych, materiatach drukowanych, ogloszeniach,
banerach itp.

Organizacjom udostepniany jest herb powiatu do wykorzystania w materialach
publikowanych w zwigzku ze zleconym zadaniem.

Rozliczenie dofinansowania nastepuje na podstawie zestawienia dokumentéw ksiegowych,
bedacego czescig sprawozdania.

Dokumenty ksiggowe, zwigzane z realizacja zadania, musza by¢ wystawione
i optacone w terminie realizacji zadania.

W  sprawozdaniu nalezy zamie$ci¢ zestawienie wszystkich dokumentéw ksiggowych
zwigzanych z realizacja zadania (nie tylko pochodzacych z dotacji).

Do sprawozdania nie zalacza si¢ umow, faktur i rachunkéw, ktore nalezy przechowywac
zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz postanowieniami umowy i udostepnia¢ na zadanie
Starostwa Powiatowego w Szczytnie.

Organizacja pozarzadowa, na wezwanie Starostwa Powiatowego w Szczytnie, ma obowiazek
dostarczy¢ kopie dokumentow, m.in.:

a. publikacje wydane w ramach zadania np.: wzor zaproszenia, ulotki, plakat;

b. listy uczestnikow;

c. kopie zawartych umow, faktur / rachunkow ktore pokrywane byly z dotacji,

oraz sktada¢ niezbedne wyjasnienia dotyczace zrealizowanego zadania.

Bledy lub braki w ztozonym przez organizacj¢ pozarzadowa sprawozdaniu winny by¢ przez
nig usuwane lub uzupetniane w terminie 10 dni roboczych od wezwania (dopuszcza si¢
kontakt w formie: pisemnej, telefonicznej, droga mailowa).

Organizacja pozarzadowa jest odpowiedzialna za prawidlowe opisanie dokumentow
ksiggowych oraz ich przechowywanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Informacja, ze zadanie jest wspotinansowane ze srodkow Powiatu Szczycienskiego powinna
by¢ zamieszczona trwale na odwrocie dokumentow finansowych, potwierdzajacych
poniesione wydatki.

Wszelka dokumentacje, zwigzang z realizacjg zadania, w tym dowody ksiggowe, organizacja
pozarzadowa jest zobowigzana przechowywa¢ przez 5 lat, liczac od poczatku roku
nastepujacego po roku realizacji zadania.

VII. Tryb stosowany przy dokonywaniu oceny oferty:

1.

2.
3.

Ocena formalna ofert dokonywana jest na biezgco zgodnie z kwestionariuszem oceny
formalnej oferty.

Ztozone oferty sprawdza pod wzglgdem formalnym powotana Komisja Konkursowa

Oceny merytorycznej ofert dokonuje Komisja Konkursowa powotana przez Zarzad Powiatu w
Szczytnie.

Zasady powolywania oraz kryteria oceny zawarte sa w ,Regulaminie powotywania
i zasadach dziatania Komisji Konkursowych”.
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VIII.
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Wyboru najkorzystniejszej oferty, w oparciu o ustalone kryteria dokonuje Zarzad Powiatu.
Rozstrzygnigcie konkursu nastgpuje w terminie do dnia 30 listopada 2016 r.

Kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru oferty:

Organizacja pozarzagdowa ubiegajgca si¢ o prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej
oraz zwigkszanie $wiadomo$ci prawnej spoleczenstwa powinna spetniaé tacznie warunki
okreslone w punkcie III ogtoszenia.
Odrzuceniu podlegaja oferty:

1) ztozone na drukach innych niz wskazane w niniejszym ogloszeniu,

2) ztozone po terminie,

3) ktorych termin realizacji zadania jest inny niz w ogloszeniu,

4) dotyczace zadania, ktore nie jest objete celami statutowymi organizacji sktadajacej

oferte,

5) ztozone przez podmiot nieuprawniony,

6) nie dotyczace pod wzglgdem merytorycznym zadania wskazanego w ogloszeniu,

7) podpisane przez osoby nieupowaznione,

8) oferty ztozone bez dokumentow, o ktérych mowa w dziale TV.
Po odrzuceniu ofert, ktore nie odpowiadaja w/w wymogom cztonkowie Komisji dokonuja
oceny merytorycznej pozostatych ofert punktowo wedtug przyjetych kryteriow:

1) Przygotowanie organizacji do realizacji zadania.

2) Sposoéb realizacji zadania.

3) Budzet zadania.

4) Pozostate kryteria dodatkowo punktowane.
Po zsumowaniu punktow Komisja wybierze jedng oferte.
Ze swoich prac Komisja sporzadza protokdt, ktory przedkladany jest Zarzadowi Powiatu
w Szczytnie.
Ostateczng decyzje o wyborze ofert i przyznaniu badz odmowie przyznania dotacji podejmuje
Zarzad Powiatu w Szczytnie w formie uchwaty, po zapoznaniu si¢ z protokotem komisji.
Wyniki otwartego konkursu ofert zostang ogloszone niezwlocznie na stronie internetowej
Urzedu, Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen w Starostwie Powiatowym
w Szczytnie. Dodatkowo podmioty zglaszajace oferty zostang pisemnie powiadomione
0 decyzji Zarzadu.
Od uchwaty Zarzadu Powiatu w Szczytnie w sprawie wyboru ofert nie ma zastosowania tryb
odwolawczy.

IX Warunki realizacji zadania (umowa i przekazanie $Srodkow):

1.

2.

Umowa na powierzenie zadania zostanie podpisana pod warunkiem zabezpieczenia Srodkow
na ww. zadanie przez budzet panstwa.

Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy sporzadzonej wedlug wzoru
stanowigcego zat. nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania.

W przypadku, gdy oferent chce wprowadzi¢ zmiany w umowie, w tym wprowadzi¢ nowa
pozycje do kosztorysu finansowanej z dotacji, konieczna jest pisemna zgoda w formie aneksu
do umowy.

Przekazanie $rodkow finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie
nastepuje po podpisaniu jej przez obie strony we wskazanym w umowie terminie.
Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz
zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowej i ewidencji ksiegowej
dotyczacej realizowanego zadania, zgodnie z zasadami wynikajagcymi z ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych
operacji ksiggowych.



