Zatacznik Nr 2

do Uchwaty 100/XXI11/2015
Zarzadu Powiatu w Szczytnie
z dnia 13 listopada 2015 r.

Ogtloszenie otwartego konkursu ofert na realizagjw roku 2016

zadania publicznego w zakresie powierzenia Prowadarm punktu nieodptatnej pomocy prawnej

oraz edukacji prawnej

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt. 22 ustawy z dniaérwca 1998 r. 0 samaazie powiatowym (tekst
jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 1445 j.t.) w zku z art. 11 ust. 2 i art. 13 ust. 1 - 3 ustavania 24

kwietnia 2003 r. o dziatalrdci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst jednolidg. U. z 2014 .,

poz. 1118 ze zm.), Zayd Powiatu w Szczytnie - zaprasza do sktadania eferamach otwartego
konkursu ofert na realizacgadania publicznego w roku 2016 r.

| Rodzaj zadania objgtego konkursem:

Powierzenie prowadzenia 1 punktu nieodptatnej pgnmawnej oraz edukacji prawnej w Szczytnie.
Lokalizacja punktu, w ktérym organizacja pozglawa lgdzie realizowata zadanie:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. M. Konopiggk 0, 12-100 Szczytno, w wymiarzegfi
dni w tygodniu, co najmniej cztery godziny dziennie

Prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnejglestonym zadaniem administracjadowe;.

[ Wysokosé srodkéw publicznych przeznaczonych na realizagj zadan:

1.

2.

Na realizac} zada& w 2016 r. przeznaczaegskwote 59 946 zt na rzecz wytonionej jednej

organizacji pozarglowej.

Kwota wskazana na realizacyv/w zadania publicznego w 2016 roku jest ustalpreez
Ministra Sprawiedliwéci w porozumieniu z ministrem wdaiwym do spraw bugktu w trybie

i terminach okréonych w przepisach wydanych na podstawie art.us386 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. UO42r., poz. 885 z @® zm.) dotycacych
prac nad projektem ustawy biedowe].

3. W 2014 r. iw 2015 r. na realizagpodobnych zadawydatkowano w formie dotacji 0,00zi.

[ Wnioski mog a skfadaé:

1. Konkurs jest skierowany do organizacji pozdmvych oraz podmiotow wymienionych w art.

3 ust. 3 ustawy o dzialaldd pazytku publicznego i o wolontariacie, sje prowadz
dziatalng¢ w sferze objtej konkursem i spetniaftacznie nasgpujace warunki:
1) posiadaj co najmniej dwuletnie dwiadczenie w wykonywaniu zaflawigzacych sé z
udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych;
2) przedstava zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatexdg prawnym,
doradg podatkowym lub osah o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy @odiptatnej
pomocy prawnej oraz edukacji prawnej;
3) dada gwarana} nalezytego wykonania zadania, w szczegdbigrzez ztagenie pisemnego
zobowhgzania:
a) zapewnienia poufdoi w zwiazku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej
dokumentowaniem,
b) zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udaialaieodptatnej pomocy prawnej, w
szczegolnéci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow.

IV.Termin i spos6b sktadania ofert:



6.

1.

Oferte nalery ztozy¢ na formularzu zgodnym z zaknikiem nr 1 do rozpogezenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 200Ru w sprawie wzoru oferty i ramowego
wzoru umowy dotycgeych realizacji zadania publicznego oraz wzoru spelania
wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, [25).

Formularz wniosku na wykonywanie zadaniactdyjo dotagi z budetu powiatu ména
pobra ze strony internetowej:
http://bip.warmia.mazury.pl/powiat_szczycienski/#2ydatne pliki_do_pobrania/

Wzor formularza znajduje stakze w Wydziale Rozwoju Gospodarczego i Promocji Stiava
Powiatowego w Szczytnie (pok. nr 114A).

Oferta powinna byé¢ wypetniona czytelnie (zaleca ei wypetlienie maszynowe Ilub
komputerowe) i kompletna. W przypadku, gdy dane pte nie bedzie wypetniane zaleca i
wpisa¢ ,nie dotyczy”, a w przypadku pdl liczbowych zaleca sie wpigacyfre ,0” lub znak

Przed wypetnieniem oferty naleéy zapozn& sie z ,Instrukcj a wypetniania oferty”

(dokument doskepny w BIP w zakladce — organizacje pozasmowe: przydatne pliki do

pobrania) oraz zasadami przyznawania dotacji, termmami oraz warunkami realizacji

zadania okrelonymi w niniejszym ogtoszeniu.

Do oferty naley zahczy¢ nas¢pujace dokumenty (w przypadku kopii @a ze stron powinna
by¢ potwierdzona za zgod&b z oryginalem przez upowvmione osoby reprezentigie dany
podmiot):

a. aktualny odpis potwierdzagy wpis do wiaciwej ewidencji lub rejestru dotygeych statusu
prawnego uprawnionego podmiotu i prowadzonej preego dziatalnéci,

b. w przypadku, gdy oferta podpisana jest przez inasoby nk wskazane
w aktualnym odpisie potwierdzaym wpis do wiaciwej ewidencji lub rejestru natg
dolgczy¢ stosowne petnomocnictwa lub upoweenia,

c. w przypadku wyboru innego sposobu reprezentadimpotow skiladajcych oferé wspolng
niz wynikajacy z Krajowego Rejestru gowego lub innego wikaiwego rejestru —
dokument potwierdzagy upowanienie do dziatania w imieniu oferenta.

d. zawarte umowy lub promesy lub pisemne zobemanie dotyczce zawarcia umowy lub
promesy ich zawarcia z adwokatem, ragcawnym, doradc podatkowym lub oseah o
ktorej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy o nieatiptj pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej,

e. owiadczenie dotyare posiadania co najmniej dwuletniego $wimdczenia
w wykonywaniu zada wiazacych sé z udzielaniem porad prawnych lub informacji
prawnych;

f. Oswiadczenia dotycce:

- zapewnienia poufrsgi w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej
dokumentowaniem,

- zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielameodptatnej pomocy prawnej,
w szczegolnéci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw.

Wszystkie zahczniki z wyjatkiem aktualnego wychgu z elektronicznego rejestru KRS
powinny byé potwierdzone za zgodn& z oryginatem i podpisane przez osoby upoviaione
wraz z datg potwierdzenia (kryterium oceny formalnej).

Odpowiedzi na pytania dotygze prawidiowego wypetnienia oferty, warunkow readij
zadania i jego rozliczenia udzielarneve Wydziale Rozwoju Gospodarczego i Promocji, p4 11
A. Osoba do kontaktu: Magdalena Jabtonowska, 86281 70 33.

Oferty nalezy skladaé w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Otwarty Konkurs Ofert na
realizacje zadania publicznego w zakresie: ,Nieodptatnej pomxy prawnej oraz edukacji
prawnej — prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy pawnej oraz edukacji prawnej”

w Biurze Podawczym Starostwa Powiatowego w Szczyénul. Sienkiewicza 1, pok. nr 214
lub za pcrednictwem poczty/kuriera, dodnia 07 grudnia 2015 r.




8. O terminowym ztaéeniu oferty decyduje data wptywu oferty sktadarezsrednio do Biura
Podawczego lub data stempla pocztowego / data zapeaesytki.

V. Zasady przyznawania dotacji:

1. Zadanie, o ktorego realizacubiega si oferent, winno b§ przedmiotem jego dziatalkoi
statutowej (kryterium oceny formalnej).

2. O powierzenie prowadzenia punkiieodptatnej pomocy prawnejaz edukacji prawnejie mae
ubiega sie organizacja pozagdowa, ktora:

1) w okresie dwoch lat poprzedzeych przysipienie do otwartego konkursu ofert nie
rozliczyta st z dotacji przyznanej na wykonanie zadania pubtgm
2) wykorzystata dotagjniezgodnie z celem jej przyznania,
3) organizacja pozagdowa, z ktOg starosta rozvgzat umowve.
Termin dwdch lat biegnie odpowiednio od dnia razticia st z dotacji i zwrotu nienaf@ych
srodkow wraz z odsetkami albo rozmania umowy.

3. W razie potrzeby, na etapie oceny formalnej i magpdznej, Starostwo Powiatowe
w Szczytnie mee wezwa do ziazenia dodatkowych zatznikdéw do oferty.

4. Karta oceny formalnej wskazuje, jakie elementy ftgfemozna uzupetd. Oferent
w terminie 5 dni od powiadomienia o potrzebie uznigmia brakdw ma prawo uzupetfpoprawi
ofert. Jezeli oferent zostanie wezwany do poprawy lub uzupeienia oferty nalezy ziozyé
poprawiong, kompletna oferte (nie pojedyncze strony).

5. Ocenie merytorycznej podlegajedynie kompletne oferty, ktdére pozytywnie przgszdcere
formalm.

6. Koszty kwalifikowalne to koszty, ktore:

a. s bezpdrednio zwizane z realizowanym zadaniengirdeztedne do jego realizacji;
b. g racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe;
C. zostap poniesione w czasie realizacji zadania,

7. Do wydatkéw, ktore w ramach konkursu ofert nie mdy¢ finansowane, naig wydatki nie
odnoszce st jednoznacznie do oferty, w tym m. in.:
a. wydatki finansowane z innydnddet (zakaz podwdéjnego finansowania);
b. nagrody, premie i inne formy gratyfikacji dla bstajmugcych sé realizacy zadania;
c. podatek od towaréw i ustug (VAT), §le moze zosté odliczony w oparciu 0 ustaw
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i gighekst jednolity Dz. U. z 2011 r.
Nr 177, poz. 1054 z gé. zm.);

d. rezerwy na pokrycie przysziych strat lub zolxaath;
e. odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zokah;
f. mandaty, grzywny, oplaty i kary umowne, kosztydosve i inne koszty zarane

Z niewykonaniem lub nieterminowym wykonaniem zolgegii przez organizagjpozarzdows;
odsetki, prowizje i inne koszty pgczek i kredytow;

naktady na nabycie nieruchofeg

koszty remontow, adaptacji i modernizacji pomaezs;

odpisy amortyzacyjne;

koszty poniesione na przygotowanie oferty;

koszty uzyskania zabezpiedzerawidtowej realizacji umowy

m. koszty przekraczage limity wskazane w pkt. IV.8 e.

~T T o@

8. Zlozenie oferty nie jest rbwnoznaczne z przyznanieraajot

VI.  Terminy i warunki realizacji zadania
1. Realizacja zadania musidyykonana w cakei w terminie od 01-01-2016 do 31-12-2016 r.
2. Nieodptatna pomoc prawna ma c¢bydzielana w wymiarze 5 dni w tygodniu, przez co
najmniej 4 godziny dziennie w lokalu wyznaczonymaga powiat ul. M. Konopnickiej 70,
12-100 Szczytno.



3.

Nieodptatnej pomocy prawnej udziélpowinni:

1) adwokaci i radcy prawni,

2) doradcy podatkowi (w zakresie prawa podatkowegeytaczeniem spraw podatkowych

zwigzanych z prowadzeniem dziataigogospodarcze)),

3) osoba, ktora:
a) ukaczyta wyrsze studigprawniczei uzyskata tytut magistra lub zagraniczne studia
prawniczeuznane w Rzeczypospolitej Polskiej,
b) posiada co najmniej trzyletnie &aadczenie w wykonywaniu wymagajych wiedzy
prawniczejczynndaci bezpdrednio zwizanych z&wiadczenienpomocy prawnej
c) korzysta z petni praw publicznych oraz ma peldolncé¢ do czynnéci prawnych
d) nie byla karana za urilpe przestpstwo scigane z oskaenia publicznego lub
przestpstwo skarbowe.

Wykaz dokumentéw wymaganych do podpisania umowy:

1) zaktualizowany harmonogram realizacji zadania,

2) zaktualizowany kosztorys realizacji zadania,

3) umowa pomidzy Zleceniobiorcami, ktérzy ziyli oferte wspdlry, okreslajaca zakres ich
swiadcze sktadajcych sk na realizag zadania publicznego,

Wzory dokumentéw wymienionych w pkt. 1-2 dgste § w Biuletynie Informacji Publicznej
w zakladce — organizacje pozaadnwe: przydatne pliki do pobrania.

5.

6.

7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Zadanie winno by zrealizowane z natgta starannécia, z obowizujagcymi standardami
i przepisami, w zakresie opisanym wzbaej ofercie i umowie.

Szczegoétowe i ostateczne warunki realizacji zadgego finansowania i rozliczenia reguluje
umowa.

Organizacja pozaradowa zobowjzana jest do bigacego informowania w formie
pisemnej o wszelkich zmianach dotyegcych realizowanego zadania

Zmiany tresci umowy oraz zahcznikow stanowncych integralng czes¢ umowy
wymagaja, poza wypadkami przewidzianymi w umowie, pod rygogm niewanosci
zawarcia aneksu w formie pisemne]

W celu dokonania zmian, ktére zgodnie z umomymagaj zawarcia aneksu, innychzi
zmiany dopuszczone zapisami umowy, organizacjarpgd@wa aktualizuje dane i sktada
wymagane dokumenty.

Informacje o zmianach naleéy ztozy¢ nie painiej niz przed zakaiczeniem realizacji
zadania

Organizacje pozaradowe, ktdre otrzymaja dotacje sa zobowizane do informowania
0 wspoffinansowaniu zadania przez Powiat Szczydiski we wszelkich materiatach
prasowych, na spotkaniach informacyjnych, materiateh drukowanych, ogtoszeniach,
banerach itp.

Organizacjom udosgpniany jest herb powiatu do wykorzystania w matada
publikowanych w zwgzku ze zleconym zadaniem.

Rozliczenie dofinansowania nggtije na podstawie zestawienia dokumentovedaivych,
bedacego czscig sprawozdania.

Dokumenty ksegowe, zwazane z realizach zadania, musa byé wystawione

i optacone w terminie realizacji zadania.

W sprawozdaniu naky zamigci¢ zestawienie wszystkich dokumentow ¢giwych
zwigzanych z realizagjzadania (nie tylko pochogeych z dotaciji).

Do sprawozdania nie zmiza s¢ umow, faktur i rachunkdéw, ktére nale przechowywé
zgodnie z obowizujgcymi przepisami oraz postanowieniami umowy i uglesia¢ nazadanie
Starostwa Powiatowego w Szczytnie.

Organizacja pozagdowa, na wezwanie Starostwa Powiatowego w Szczytmeeobowazek
dostarczy kopie dokumentow, m.in.:

a. publikacje wydane w ramach zadania np.: wzorasgenia, ulotki, plakat;

b. listy uczestnikow;

c. kopie zawartych umoéw, faktur / rachunkéw ktoré&myavane byty z dotacji,

oraz skladaniezkzdne wyjd&nienia dotycace zrealizowanego zadania.



Vi

18. Bledy lub braki w zlozonym przez organizacg pozarzadowa sprawozdaniu winny by
przez nig usuwane lub uzupetniane w terminie 10 dni roboczyrtod wezwania(dopuszcza
sie kontakt w formie: pisemnej, telefonicznej, dgagailowg).

19. Organizacja pozaradowa jest odpowiedzialna za prawidtowe opisanie deknentow
ksiegowych oraz ich przechowywanie zgodnie z obog#ujacymi przepisami

20. Informacja, ze zadanie jest wspoifinansowane zérodkow Powiatu Szczyci@skiego
powinna by¢ zamieszczona trwale na odwrocie dokumentéw finanagych,
potwierdzajacych poniesione wydatki

21. Wszelly dokumentagj, zwigzary z realizacy zadania, w tym dowody kgiowe, organizacja
pozaradowa jest zobowizana przechowywa przez 5 lat, licgc od pocztku roku
nastpujacego po roku realizacji zadania.

. Tryb stosowany przy dokonywaniu oceny oferty:

1. Ocena formalna ofert dokonywana jest nazdme zgodnie z kwestionariuszem oceny
formalnej oferty.

2. Ziozone oferty sprawdza pod wzdem formalnym powotana Komisja Konkursowa

3. Oceny merytorycznej ofert dokonuje Komisja Kordawa powolana przez Zadz Powiatu w
Szczytnie.

4. Zasady powotywania oraz kryteria oceny zawarews ,Regulaminie powolywania

i zasadach dziatania Komisji Konkursowych”.

Wyboru najkorzystniejszej oferty, w oparciu oalahe kryteria dokonuje Zagad Powiatu.

Rozstrzygnicie konkursu nagpuje w terminie 30 dni liczonych od dnia rgmstego po

uptywie ostatniego dnia przyjmowania ofert wskazpne ogtoszeniu konkursowym.

oo

VIII.  Kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru oferty:

1. Organizacja pozagdowa ubiegajca sk 0 prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej
oraz zwekszanie swiadomaci prawnej spoteczsstwa powinna spetndatacznie warunki
okreslone w punkcie Il ogtoszenia.

2. Odrzuceniu podlegapferty:

1) ztazone na drukach innych:nivskazane w niniejszym ogtoszeniu,

2) ztozone po terminie,

3) ktérych termin realizacji zadania jest inny ni ogtoszeniu,

4) dotycace zadania, ktore nie jest ofgf celami statutowymi organizacji sklaglzgj
ofert,

5) zlozone przez podmiot nieuprawniony,

6) nie dotyczce pod wzgidem merytorycznym zadania wskazanego w ogtoszeniu,
7) podpisane przez osoby nieupaniane,

8) oferty ztazone bez dokumentow, o ktérych mowa w dziale V.

3. Po odrzuceniu ofert, ktére nie odpowiadaj/w wymogom cztonkowie Komisji dokomalj

oceny merytorycznej pozostatych ofert punktowo wgdgdrzygtych kryteridw:
1) przygotowanie organizacji do realizacji zadania.
2) Sposob realizacji zadania.
3) Budzet zadania.
4) Pozostate kryteria dodatkowo punktowane.

4. Po zsumowaniu punktow Komisja wybierze jgdffert.

5. Ze swoich prac Komisja spadza protokot, ktory przedkladany jest Zgitawi Powiatu w
Szczytnie.

6. Ostateczmdecyzg o wyborze ofert i przyznaniwbz odmowie przyznania dotacji podejmuje
Zarzd Powiatu w Szczytnie w formie uchwaly, po zapozaaig z protokotem komisiji.

7. Wyniki otwartego konkursu ofert zostamgtoszone niezwtocznie na stronie internetowej
Urzedu, Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tapliegtoszé w Starostwie Powiatowym
w Szczytnie. Dodatkowo podmioty zgtasgg oferty zostan pisemnie powiadomione o
decyzji Zaradu.



8.

Od uchwaly Zardu Powiatu w Szczytnie w sprawie wyboru ofert ni@ rastosowania tryb
odwotawczy.

IX Warunki realizacji zadania (umowa i przekazanie srodkow):

1.

2.

Umowa na powierzenie zadania zostanie podpisanavaodnkiem zabezpieczenfeodkow
na ww. zadanie przez biet pastwa.

Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowyorzmdzonej wedtug wzoru
stanowjcego zal. nr 2 do Rozpadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z ddia
grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowegpoma umowy dotycacych realizacji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z watiantego zadania.

W przypadku, gdy oferent chce wprowadzimiany w umowie, w tym wprowadzinowg
pozycg do kosztorysu finansowanej z dotacji, konieczrsh pgsemna zgoda w formie aneksu
do umowy.

Przekazaniesrodkow finansowych na numer rachunku bankowego mpda umowie
nastpuje po podpisaniu jej przez obie strony we wskgzaw umowie terminie.
Zleceniobiorca musi Wy jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankovezgp
zobowgzany do prowadzenia wyaghnionej dokumentacji finansowej i ewidencji ¢gdwej
dotyczcej realizowanego zadania, zgodnie z zasadami \&jcikmi z ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoi, w sposéb umidiwiajacy identyfikacg poszczegoinych
operacji ksjgowych.



