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Zaproszenie do skaładania ofert na wykonanie usługi:
 przeprowadzenie kursu komputerowego

Powiatowe  Centrum  Pomocy  Rodzinie  w  Szczytnie  zaprasza  do  składania  ofert  na  przeprowadzenie  kursu 
komputerowego  (kod  usługi  wg  Wspólnego  Słownika  Zamówień  CPV:  80.53.32.00-1)  dla  grupy  10  osób 
niepełnosprawnych  -  uczestników  ramach  projektu  „Moją  motywacją  jest  moja  przyszłość”  realizowanym  w  ramach 
PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAŁ LUDZKI PRIORYTET VII Promocja integracji społecznej DZIAŁANIE 7.1 
Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji PODDZIAŁANIE 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez 
powiatowe centra pomocy rodzinie współfinansowanych ze środków EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOŁECZNEGO.

Zamawiający:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Szczytnie
Konopnickiej 70 
12-100 Szczytno
Tel./fax: (89) 624-97-10

Nazwa nadana zamówieniu przez zamawiającego: 

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie kursu komputerowego dla uczestników projektu pt. 
„Moją motywacją jest moja przyszłość” .

1. Wymagania minimalne dla kursu komputerowego na poziomie podstawowym dla  grupy 10 osób.

Lp. Nazwa Wymagania minimalne 

1. Kurs komputerowy  na 
poziomie podstawowym

 liczba godz. - 30,  

2. Program szkolenia Zakres zajęć powinien obejmować między innymi następujące zagadnienia: 
� budowa komputera i obsługa komputera PC od podstaw
� podłączenie i instalacja urządzeń peryferyjnych
� organizacja danych na dysku, archiwizacja danych
� ochrona zasobów przed wirusami 
� podstawy technik informatycznych
� praca z systemem operacyjnym MS Windows XP lub Vista
� podstawowa obsługa edytora tekstu MS Word
� podstawowa obsługa arkusza kalkulacyjnego MS Excel,
� podstawowe wiadomości o użytkowaniu Internetu i poczty elektronicznej (w tym 

zakładanie konta pocztowego i wykorzystanie Internetu jako narzędzia do po-
szukiwania pracy)

3. Zapewnione materiały dydaktyczne, niezbędne przybory i podręczniki
4. Catering  dla  uczestników  szkolenia  (herbata,  kawa,  woda  mineralna  gazowana  i 

niegazowana, susz konferencyjny).
5. Zapewnienie podczas zajęć niezbędnego sprzętu komputerowego spełniającego 

wymogi BHP w ilości odpowiadającej liczbie uczestników i stanie technicznym 
z oprogramowaniem gwarantującym odpowiedni poziom kursu dla każdego z 
uczestników indywidualne stanowisko komputerowe z dostępem do internetu. 
Sala wykładowa powinna być dostosowana do potrzeb osób niepełnosprawnych 
z łatwym dostępem do węzła sanitarnego. Sala powinna być wyposażona dodat-
kowo w sprzęt audiowizualny  typu: projektor, laptop, ekran, tablica typu flip-
chart.

6. Kurs  zakończony egzaminem i wydaniem Zaświadczenia  o ukończeniu kursu. 
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WARUNKI UDZIAŁU W POST ĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY 
SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

I. Wiedza i doświadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

o Za spełnianie warunku posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia Zamawiający uzna 
wykonanie w okresie ostatnich trzech lat, (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy - w tym okresie) przed upływem terminu składania ofert wykonał co najmniej 4 - 5 
usług o charakterystyce zbieżnej z przedmiotem zamówienia tj. szkolenia komputerowe 30 
godzin z udziałem 10 osób niepełnosprawnych, z podaniem jej rodzaju, daty i miejsca wy-
konania oraz załączeniem dokumentów potwierdzających, że usługi te zostały należycie 
wykonane. Zamawiający dokona oceny spełnia - nie spełnia

II. Potencjał techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

o Za spełnienie warunku dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym zamawiają-
cy uzna: dysponowanie najpóźniej na dzień podpisania umowy obiektem szkoleniowym 
znajdującym się na terenie miasta Szczytno wyposażonym w stanowiska komputerowe dla 
uczestników kursu komputerowego. Zamawiający dokona oceny spełnia - nie spełnia

III. Osoby zdolne do wykonania zamówienia

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

o Za spełnianie warunku dysponowania oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 
Zamawiający uzna: dysponowanie najpóźniej na dzień podpisania umowy min. 1 osobą 
wykształcenie wyższe, kierunkowe lub studia podyplomowe, z doświadczeniem prowa-
dzenia kursów/ szkoleń dla osób niepełnosprawnych. Zamawiający dokona oceny spełnia - 
nie spełnia

              IV. Wymagania dla pomieszczeń szkoleniowych:

1) Obiekt szkoleniowy musi znajdować się na terenie powiatu szczycieńskiego – miasto Szczyt-
no.

2) Wykonawca zobowiązuje się oznaczyć miejsca, z których korzystać będą uczestnicy 
szkolenia poprzez umieszczenie informacji dotyczących projektu, którego cześć stanowi 
przedmiotowe zamówienie oraz współfinansowania przez Unię Europejską (dostarczonych 
przez Zamawiającego).

              V. Dodatkowe wymagania:
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1.  Wykonawca zobowiązany jest  do prowadzenia niezbędnej  dokumentacji  zgodnie z  zasadami 

promocji  projektu,  w  tym  dziennik  zaj ęć,  harmonogram,  listy  obecności  potwierdzone 

własnoręcznym podpisem uczestników szkolenia.

2.  Wykonawca  zobowiązany  jest  do  przeprowadzenia  ankiety  monitorującej  na  początku  i  końcu  

szkolenia.

3. Uczestnikami kursu są osoby pochodzące z terenu Powiatu Szczycieńskiego.

Czas trwania zamówienia lub termin wykonania: VII – IX 2012r.
Miejsce i termin składania ofert: 06.07.2012r. do godz. 15.30 
Miejsce: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Szczytnie, 12-100 Szczytno, ul. Konopnickiej 70.
Zamknięta koperta zawierająca ofertę powinna być oznaczona: 
ZORGANIZOWANIE kursu komputerowego– oferta nie otwierać.
Koperta winna być opisana z nazwą i adresem Wykonawcy.
W przypadku braku tej informacji Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za np. omyłkowe otwarcie 
ofert przed wyznaczonym terminem otwarcia. 

Opis sposobu obliczenia ceny:
Cena całkowita podana przez wykonawcę  obowiązuje przez cały czas realizacji umowy i nie podlega 
waloryzacji. 

Opis kryteriów oceny oferty:
Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie oceny ofert. 
Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o następujące kryteria:
Cena – 80
Atrakcyjność oferty – 10
Doświadczenie wykonawcy – 10
Zamawiający dokona oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty.

Skontaktuje się tylko z wybranymi firmami.
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