Uchwala Nr 8 / VII /2007
Zarzadu Powiatu w Szezytnie
z dnia 6 czerwea 2007r.

w sprawie nadania Regulaminu Organizacy jnego Zakladowi Budzetowemu pod nazwy
Powiatowy OSrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Szezytnie.

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 r. 0 samorzadzie
powiatowym (tj. Dz. U. Nr 142 z 2001 r., poz. 1392 z pdzn. zm.), uchwaly Nr 86/X/2003

Rady Powiatu w Szczytnie z dnia 30 grudnia 2003r. w sprawie utworzenia zakladu
budzetowego pod nazwa Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w
Szezytnie uchwala sie co nastepuje:

§ 1.
Powiatowemu Osrodkowi Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Szczytnie
nadaje si¢ Regulamin Organizacyjny, stanowigcy zalgeznik do niniejszej uchwaly.

§2.
Traci moc uchwala Nr 13/IV/2004 Zarzadu Powiatu w Szczytnie z dnia 16 lutego 2004r. w
sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego zakladowi budzetowemu pod nazwg

Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Szczytnie.

§ 3.
Uchwala wehodzi w zycie z dniem podjecia i podlega wywieszeniu na tablicy ogloszen w
Starostwie Powiatowym w Szczytnie

Zarzad Powiatu:

1. Jarostaw Mattach SRR

s | . £
2. Kazimierz Oleszkiewicz W
3. Lucyna Kobylinska O '

4. Dorota Elzbieta Szepczy,

5. Czeslaw Wierzuk



Zalgcznik

do uchwaly Nr 8 / VII /2007
Zarzadu Powiatu w Szczytnie
z dnia 6 czerwea 2007r.

Regulamin Organizacyjny
Powiatowego OSrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Szezytnie

I.Postanowienia ogdlne
Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej dziala na postawie:

1. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym (1j. Dz. U. Nr 142 2 2001
r. poz. 1592 z p6zn. zm.).

2. Ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. Nr 249 z 2005r.
poz. 2104 z pézn. zm.).

3. Ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tj. Dz. U. nr 100 z
2000r, poz 1086 z p6zn zm.).

4. Uchwaly Nr 86/X/2003 Rady Powiatu w Szczytnie z dnia 30 grudnia 2003r. w sprawie
utworzenia zakladu budzetowego pod nazwg Powiatowy Os$rodek Dokumentacii
Geodezyjnej i Kartograficznej w Szczyinie oraz nadania mu statutu.

5. Niniejszego regulaminu.

6. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o Radzie nalezy przez to rozumiceé¢ Rade
powiatu w Szczytnie.

7.. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o Zarzadzie nalezy przez to rozumieé
Zarzad Powiatu w Szczytnie

8. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o Osrodku nalezy przez to rozumieé
Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Szczytnie.

9. Osrodek jest jednostka organizacyjng Powiatu Szczycienskiego.

10. Osrodek tworzy, przeksztalea i likwiduje Rada,

11. Nadz6r organizacyjny i finansowy nad dzialalnoscig Osrodka sprawuje Zarzgd.

12. Siedzibg Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjne) i Kartograficznej jest
miasto Szczytno.

I1.Postanowienia szczegdlowe.

1.0srodek stosuje zasady gospodarki finansowej okreslone przepisami dla powiatowych
jednostek organizacyjnych.

2.Pracq Osrodka kieruje Dyrektor.

3.Dyrektora, w razie jego nieobecnosci, w zakresie obowigzkdéw zwigzanych z
kierowaniem Osrodka, zastgpuje upowazniony pracownik.

4.Do skladaniu w imieniu Osrodka oswiadczen w zakresie praw i obowigzkow
majgtkowych uprawniony jest Dyrektor.

5.Udostgpnianie przez Osrodek danych z zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz
ewidencji gruntow na rzecz Starostwa Powiatowego w Szczytnie, do celow dzialalnosei
statutowej jest zwolnione z opfat.



6.0srodek wykonuje nastgpujgce zadania:

- prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego. w tym
ewidencji gruntéw budynkdow, geodezyjnej sieci uzbrojenia terenu;

- zakladanie i aktualizacja mapy zasadniczej;

- techniczne przygotowanie do prowadzenia powszechnej taksacji nieruchomosci oraz
opracowanie i prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosei;

- gromadzenie danych w zakresie ochrony znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i
magnetycznych;

- prowadzenie powiatowych baz danych. wchodzacych w sklad krajowego systemu
informacji o terenie;

- Swiadczenie ustug geodezyjnych, kserograficznych i sprzedaz dziennikow budowy.

7. Osrodek wykonuje zadania wilasne Powiatu zgodnie z decyzjami Zarzadu, a w
szczegolnosci  przygotowuje 1 aktualizuje materialy kartograficzne na potrzeby
Powiatu.

8. W celu realizacji zadan O$rodek wspolpracuje z organami administracji rzadowej i
samorzadowej.

9. Obsluge prawng, finansowo-ksiggowa i informatyczng Osrodka zabezpiecza Starostwo
Powiatowe w Szczytnie.

ILStruktura organizacyjna Osrodka,

I.Struktura organizacyjna O$rodka stanowi zalgeznik graficzny do Regulaminu
Organizacyjnego,
2. W sklad Osrodka wchodzg nastepujace komarki organizacyjne:
- Dzial Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego
- Dzial ewidencji gruntow i budynkow
- Dzial $wiadczenia ustug geodezyjnych

IV.  Zadania poszezegdlnych komdérek organizacyjnych.

I. Dvrektor
- Kieruje Osrodkiem i odpowiada za realizacj¢ zadan statutowych(migedzy innymi
okreslenie i wdrozenie odpowiedniej struktury organizacyjnej, dobor kadr i podzial
zadan, biezacy nadzor nad pracg i realizacja postanowionych zadan).
2. Dzial Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego
- Realizowanie zadan z zakresu geodezji i kartografii w czg¢sci dotyczacej prowadzenia
powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (przyjmowanie zgloszen na
roboty geodezyjne, wydawanie materialow niezbgdnych do ich wykonania, kontrola
i przyjmowanie powstalych operatow technicznych do zasobu, wydawanie
wytycznych do wykonania robot geodezyjnych, wspéludzial przy opiniowaniu
warunkow technicznych na wykonanie opracowan geodezyjnych zwigzanych z
zakladaniem i modernizacjg ewidencji gruntow i budynkéw, opracowaniem
projektow osnow i ich realizacjg oraz wykonywaniem opracowan numerycznych,
wspotudzial w odbiorach zamoéwionych opracowan geodezyjnych, zakladanie i
aktualizacja mapy zasadniczej), bez czesci opisowej operatu ewidencji gruntéw i
budynkow.
- Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z utrzymaniem i udostgpnianiem powiatowego
zasobu geodezyjnego i Kkartograficznego (prowadzenie rejestru materialow



udostegpnionych  wykonawstwu, prowadzenie informatycznych baz danych
zwigzanych z zakladaniem systemu informacji o terenie, prowadzenie ewidencji
oplat za obstuge zgloszenia lub udzielone informacje).

- Uwierzytelnianie dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej, powstajacej w wyniku
zgtoszonych prac geodezyjnych.

- Wykonywanie niezbgdnych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem posigpowan o
udzielanie zaméwien publicznych, zwigzanych merytorycznie z zakresem dzialania.

3. Dzial ewidencji gruntéw i budynkow

- Techniczne prowadzenie w systemie numerycznym czgsci opisowej operalu
ewidencji gruntdow i budynkéw w zakresie zmian podmiotowych i przedmiotowych.

- Udostepnianie do wgladu danych operatu ewidencji gruntow i budynkow.
- Techniczne wykonywanie wyrysow i wypisow z operatu ewidencji gruntow i
budynkow.
- Uzgadnianie numeracji nowoprojektowanych dzialek
- Techniczne prowadzenie Banku Wartosci Nieruchomoscei w oparciu o dane akiow
notarialnych i wyciggdw z operatow.
- Techniczne przygotowanie i przeprowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci
oraz opracowywanie i prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczgeych
nieruchomoscei.
- Wykonywanie niezbednych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem posigpowani o
udzielenie zamowien publicznych, zwigzanych merytorycznie z zakresem dzialania.

4. Dzial $wiadczenia ustug geodezyjnych.
- Swiadczenie ustug geodezyjnych w pelnym zakresie uprawniefi zawodowych
ustalonych przez Gléwny Urzad Geodezji i Kartografii.
- - Swiadczenie ustug kserograficznych.
- Sprzedaz dziennikéw budowy.



Zalacznik graliczny

Struktura Organizacyjna
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Szczytnie
DYREKTOR
Dzial Ewidencji Dzial Swiadczenia ushug

Dzial Zasobu
Geodezyjnego i
Kartograficznego

Gruntéw i Budynkow

geodezyjnych




