OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE
PONIZEJ KWOTY 750 000 EURO POD NAZWA:

SWIADCZENIE USEUG POCZTOWYCH
DILA STAROSTWA POWIATOWEGO W SZCZYTNIE

Znak sprawy: Rz.272.8.2020

ZAMAWIAJACY: Powiat Szczycienski
ul. Sienkiewicza 1
12-100 Szczytno
wojewodztwo: warminsko-mazurskie
tel. 89 624 70 00
internet: http://bip.powiatszczycienski.pl/, zakladka: Zamdéwienia publiczne
e-mail: sekretariat@powiat.szczytno.pl
NIP: 745-18-11-678
REGON: 510742534
Godziny pracy Zamawiajacego: poniedzialek — piatek od 7:30 do 15:30.

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest prowadzone w oparciu o procedure okreslong w
art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t,j. Dz. U. 22019 r. poz. 1843
ze zm.), dotyczgcg realizacji zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi.



I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia pn.: ,.Swiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego
w Szczytnie” jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, W
zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych, paczek
pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotéw, zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).

2. Kod i nazwa zaméwienia wedlug Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):

64110000-0 Uslugi pocztowe,

64112000-4 Uslugi pocztowe dotyczace listow,

64113000-1 Uslugi pocztowe dotyczace paczek.

3. Szczeg6lowy opis przedmiotu zaméwienia zostal przedstawiony w Zatgczniku nr 1
do Ogloszenia o zaméwieniu — ,,Szczegélowy opis przedmiotu zamowienia™.

4. W Zatgczniku nr 3 do Ogloszenia o zaméwieniu — ,,Formularzu asortymentowo-cenowym”,
zostaly wyszczegolnione rodzaje przesylek planowanych do nadania w okresie od 1 stycznia
2021 r. do 31 grudnia 2021 r. oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji w skali 12
miesigcy.

5. Rodzaje i liczba przesylek w ramach $wiadczonych ushug sa szacunkowe i moga ulec
zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie jest zobowigzany
do zrealizowania w catoéci podanych ilosci i rodzaju przesylek.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyslania przesytek o niestandardowych parametrach i
nieprzewidzianych w Formularzu asortymentowo-cenowym. W powyzszej sytuacji
zastosowanie beda miaty ceny zawarte w cenniku Wykonawcy aktualnym na dzien nadania
przesyiki.

7. Wymagania dotyczace zatrudnienia na umowg 0 prace:

1) Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp, w zwigzku z art. 36 ust. 2 pkt 8a ustawy Pzp,
Zamawiajacy wymaga, aby osoby pelnigce nadzor nad realizacjg zamowienia (t). osoby
wyznaczonej ze strony Wykonawcy do biezacej wspdlpracy w sprawach zwigzanych z
wykonywaniem umowy) byly zatrudnione przez Wykonawcg na podstawie umowy 0
prace w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 . — Kodeks pracy (t.j.
Dz.U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.).

2) Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, przed przystagpieniem
do realizacji przedmiotu zaméwienia, przedtozy Zamawiajacemu informacjg na temat
iloci 0sob zatrudnionych na umowe o prace, ze wskazaniem czynnosci, ktore beda
wykonywacé te osoby w zakresie realizacji niniejszego zaméwienia, zgodnie z
postanowieniem zawartym w ust. 7 pkt 1.

3) Zasady dotyczace zatrudnienia na umowe o pracg zostaty okreslone w §11 oraz w §9 ust.
3 projektu umowy.

IL. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajacy wymaga, aby zaméwienie bylo realizowane w okresie 12 miesigcy: od dnia
1 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2021 r.

ITI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1. nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 i art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy
Pzp

oraz

2. spelniajg nastepujace warunki dotyczgce:



1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej:
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadal uprawnienia do wykonywania
dzialalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych zgodnie z
art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
1041);

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykonal w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, w sposob nalezyty co najmniej dwie ustugi odpowiadajgce swym rodzajem
ushudze stanowigcej przedmiot zamowienia, o wartosci co najmniej 80 000,00 zt
(slownie: osiemdziesiat tysigcy ztotych) brutto kazda ustuga.

IV.WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY

1. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu,
okreslonych w Rozdziale III oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawca
musi zlozy¢ wraz z oferta nastgpujace oswiadczenia:

1) aktualne na dzien skladania ofert oswiadczenie dot. przestanek wykluczenia z
postepowania — wg zalgczonego wzoru, Zalacznik nr 4 do Ogloszenia o zamdwieniu,

2) aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenia dot. spetniania warunkow udzialu w
postepowaniu - wg zalaczonego wzoru, Zatacznik nr 5 do Ogloszenia o zaméwieniu
Informacje zawarte w o$§wiadczeniach stanowia wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie

podlega wykluczeniu z postgpowania oraz spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.

2. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiajgcego na stronie
internetowej informac;ji z otwarcia ofert, o ktorej mowa w Rozdziale V1. ust. 8, przekazuje
Zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentow (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1076), z innymi Wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty w postepowaniu — wg zalgczonego wzoru, Zatgcznik nr 6 do Ogloszenia o
zamowieniu.

3. Dokumenty skladane na wezwanie Zamawiajacego:

Zamawiajacy przed udzieleniem zamoéwienia wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata

najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni terminie,

aktualnych na dzien zlozenia nast¢pujgcych oswiadczen lub dokumentow:

1) aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych, o ktérym mowa w art. 6 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041);

2) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane lub sa wykonywane nalezycie wraz z dowodami okreslajacymi czy ustugi te
zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa, sg:

a) referencje lub inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi
byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych sg
wykonywane; w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagltych nadal
wykonywanych referencje lub inne dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonywanie



powinny by¢ wystawione nie wczesnie niz 3 miesigce przed uptywem terminu
skladania ofert,

b) o$wiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentéw, o ktérych mowa
powyzej; jesli Wykonawca sklada oswiadczenie, zobowigzany jest podac przyczyny
braku mozliwosci uzyskania poswiadczenia.

Wz6r wykazu ustug — Zatacznik nr 7 do Ogloszenia o zamowieniu.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
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Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferte sklada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci ogloszenia o zamowieniu.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawcg, tj. osobe reprezentujacg Wykonawce zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub przez osobg upowazniong
do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

Jezeli osoba podpisujaca oferte (upowazniona do wyst¢powania w imieniu Wykonawcy
lub reprezentujaca Wykonawcow wystepujacych wspolnie) dziala na podstawie
pelnomocnictwa, pelnomocnictwo to w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej

za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza musi zosta¢ dolgczone do oferty.

. Oferta oraz wszelkie zataczniki powinny by¢ podpisane czytelnym podpisem lub

nieczytelnym podpisem wraz z pieczatka imienna, a takze parafowane przez Wykonawce na
kazdej stronie.

. Dokumenty sktadane w formie kopii muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem

przez Wykonawcg.

. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty skiadajace

si¢ na oferte lub zlozone wraz z oferta sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ zlozone
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly trwale ze soba potaczone i kolejno
ponumerowane.
Wszystkie dokonane korekty, skreslenia i poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie
oraz opatrzone podpisem osoby upowaznione;j.
Na potrzeby oceny oferta musi zawierad:
1) Formularz Oferty - sporzadzony wedtug wzoru stanowiacego Zatacznik nr 2
do Ogloszenia o zamowieniu;
2) Formularz asortymentowo-cenowy sporzadzony wedtug wzoru stanowiacego Zatgcznik
nr 3 do Ogloszenia o zamdéwieniu;
3) Os$wiadczenie dot. przestanek wykluczenia z postgpowania — sporzadzone wedlug wzoru
stanowiacego Zatacznik nr 4 do Ogloszenia o zamowieniu,
4) Oswiadczenia dot. spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu - sporzadzone wedlug
wzoru stanowigcego Zalacznik nr 5 do Ogloszenia o zamowieniu,
5) Pelnomocnictwo — jesli dotyczy.
Dopuszcza si¢ przepisanie formularzy przez Wykonawce, jednak tres¢ oferty i oSwiadczen,
oraz opisy poszczegdlnych wierszy i kolumn musza pozosta¢ bez zmian
Oferte nalezy umiesci¢ w nieprzezroczystej, zamknietej kopercie, opatrzonej nazwg i
adresem Zamawiajgcego oraz nazwg i adresem Wykonawcy, z nastgpujgcym oznaczeniem:




NIE OTWIERAC PRZED 2 GRUDNIA 2020, GODZ. 10:15
»OFERTA NA SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH DLA STAROSTWA
POWIATOWEGO W SZCZYTNIE”.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Ofertg nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Starostwo Powiatowe w Szczytnie,
ul. Sienkiewicza 1, 12-100 Szczytno, wejscie glowne, parter budynku, SKRZYNKA
PODAWCZA STAROSTWA POWIATOWEGO W SZCZYTNIE (URNA) w terminie
do dnia 02.12.2020 r. do godz. 10:00, od poniedzialku do piatku w godzinach 73°- 15%,
UWAGA: Z uwagi na panujaca pandemi¢ koronawirusa SARS-CoV-Zamawiajacy
zaleca wczesniejsze skladanie ofert, co najmniej na 24 godziny przed wyznaczonym
terminem skladania ofert.

2. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyZszego terminu ma data i godzina

wplywu oferty w miejsce wskazane w ust. 1, a nie data jej wystania przesyltka pocztowa

czy kurierskg.

Oferta ztozona po terminie zostanie niezwlocznie zwrécona Wykonawcy bez jej otwierania.

4. Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie ze wskazang data, godzing i miejscem ponosi
Wykonawca.

5. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w dniu, w ktorym przypada termin

skladania ofert, tj. 02 grudnia 2020 r., o godzinie 10:15 w Sali Partnerskiej Starostwa

Powiatowego w Szczytnie, ul. Sienkiewicza 1, 12-100 Szczytno, wejicie gléwne, 111

pi¢tro (wejscie na wieze widokowg).

Otwarcie ofert jest jawne.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw,

a takze informacje dotyczace ceny ofert i pozostatych kryteriéw oceny ofert.

8. Informacje z otwarcia ofert zostang zamieszczone na stronie BIP Starostwa Powiatowego w
Szczytnie, na ktorej opublikowano Ogloszenie 0 zamdwieniu.

o
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VIIL. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowat si¢ bedzie nastepujacymi
kryteriami i ich wagami:
a) cena brutto oferty — waga 60% = 60 pkt.,
b) mozliwos¢ Sledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek w obrocie krajowym
zagranicznym - waga 20% = 20 pkt.,
c) zakres czasowy dorgczen przesylek do siedziby Zamawiajacego — waga 20% = 20 pkt.
2. Zamawiajgey przyjmuje, ze 1% odpowiada 1 pkt. Oferty beda oceniane w skali 0 - 100 pkt.
3. Calkowita liczba punktow, jaka otrzyma oferta, zostanie obliczona wg ponizszego wzoru:

L=C+Sp+D

gdzie:

L - catkowita liczba punktow,

C — punkty uzyskane w kryterium — cena brutto oferty,

Sp - punkty uzyskane w kryterium — mozliwos¢ sledzenia przez Internet rejestrowanych
przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym,



D - punkty uzyskane w kryterium - zakres czasowy dorgczen przesylek do siedziby
Zamawiajgcego.

. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wylgcznie na podstawie przedstawionych w tym
Rozdziale kryteriow

. Kryterium okreslone w ust. 1 lit. a — cena brutto oferty (C) oceniane begdzie wedtug
ponizszego wWzoru:

cena brutto oferty najtanszej
C=  cmmmmmmeeeee mmmmmmmmm e x 60 pkt
cena brutto oferty ocenianej

. Kryterium okreslone w ust. 1 lit. b - mozliwo$¢ $ledzenia przez Internet rejestrowanych
przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym (Sp), oceniane bedzie w nastepujacy
sposdb:

1) Punkty w tym kryterium zostang przyznane w przypadku prawidtowego uzupelnienia
przez Wykonawce tabeli w pkt 1.2. w Formularzu oferty. Nalezy zaznaczy¢
odpowiednie pole (tylko jedno wlasciwe). Zamawiajacy zaleca, aby zaznaczenia dokona¢
w nastepujacy sposob: we wlasciwym polu wstawi¢ znak np.: ,,x” lub ,,v".

2) W przypadku, gdy Wykonawca nie uzupetni tabeli w pkt. 1.2. w Formularzu oferty lub
uzupelni ja w dwoch miejscach - Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie udostepni
Zamawiajacemu mozliwosci $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym. W zwigzku z powyzszym oferta
otrzyma w tym kryterium O punktow.

3) Zamawiajacy bedzie punktowal powyzsze kryterium w nastgpujgcy sposob:

a) mozliwos¢ sledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym — 20 pkt

b) brak mozliwosci $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym — O pkt.

. Kryterium okreslone w ust. 1 lit. ¢ - zakres czasowy dorgczen przesylek do siedziby

Zamawiajacego(D), oceniane bedzie w nastgpujacy sposéb:

1) Przez zakres czasowy dorgezen przesytek do Zamawiajacego nalezy rozumie¢ godziny,
w ktérych Wykonawca bedzie dorgczaé, od poniedziatku do pigtku z wylgczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy, do siedziby Zamawiajacego w Szczytnie przy ul.
Sienkiewicza 1 (Biuro Podawcze, pietro IT) adresowane do niego wszelkie przesytki
listowe. Zamawiajacy wymaga, aby przesvlki byly dorgczane najpézniej do godz. 11:00.

2) Punkty w tym kryterium zostana przyznane w przypadku prawidlowego uzupelnienia
przez Wykonawce tabeli w pkt 1.3. w Formularzu oferty. Nalezy zaznaczy¢
odpowiednie pole (tylko jedno wlasciwe). Zamawiajacy zaleca, aby zaznaczenia dokonac
w nastepujacy sposob: we wlasciwym polu wstawi¢ znak np.: ,,x” lub ,,v".

3) W przypadku, gdy Wykonawca nie uzupetni tabeli w pkt. 1.3. w Formularzu oferty lub
uzupelni ja w wiecej niz jednym miejscu - Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie udziela
zobowiazania co do zachowania ustalonego, statego limitu czasowego na dorgczenie
przesylek. W zwiazku z powyzszym oferta otrzyma w tym kryterium 0 punktow.

4) Zamawiajacy bedzie punktowal powyzsze kryterium w nastgpujacy sposob:

a) zakres czasowy doreczen w godzinach od 7:30 do 8:30 — 20 pkt,
b) zakres czasowy dorgczen w godzinach od 8:31 do 10:00 — 10 pkt,
¢) zakres czasowy doreczen w godzinach od 10:01 do 11:00 — 2 pkt.
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. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim

wymaganiom stawianym w Ogloszeniu o zamdéwieniu oraz zostala uznana przez
Zamawiajacego za najkorzystniejsza.

. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktéw

(L).

Obliczenia dokonywane beda z doktadnosciag do dwdch miejse po przecinku.

W toku badania i oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze, na podstawie art. 87 ust. 1

ustawy Pzp, zada¢ udzielenia przez Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych

przez nich ofert oraz, na podstawie art. 26 ust. 4 ustawy Pzp, wyjasnien dotyczacych

oswiadczen lub dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uzyskania wyjasnieni lub wezwania Wykonawcy

do uzupetnienia lub poprawienia oferty zgodnie z przepisami art. 87 ustawy Prawo zamoéwien

publicznych (t.j. Dz. U. 2019, poz. 1843). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uzyskania

wyjasnien tylko od Wykonawcy, ktérego oferta jest najkorzystniejsza. Nie zlozenie

wyjasnien lub brak uzupelnienia oferty w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie

skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty. Ewentualne dalsze uzyskiwanie wyjasnien do

zlozonej oferty odbywac¢ si¢ bedzie zgodnie z rankingiem oceny ofert.

Na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy Pzp Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia

zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie omylki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3

ustawy Pzp.

Z ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia zostana wykluczeni Wykonawcy w stosunku,

do ktérych wystapia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz w art. 24

ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli zaistnieje jedna z okolicznosci zawartych w art. 89 ust. 1

ustawy Pzp.

Sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu, Zamawiajacy dokona wyboru oferty

najkorzystniejszej na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w Ogloszeniu o

zamowieniu.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy

sposrdd tych ofert wybiera ofert¢ z najnizsza cena lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty

ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy

zlozyli te oferty. do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert

dodatkowych.

Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego

Zamawiajacy zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym

wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy

do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowiazek wplacié

zgodnie z obowigzujacymi przepisami, zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp.



VIII. OGOLNE WARUNKI UMOWY
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Zatacznikiem do zaproszenia jest sporzadzony przez Zamawiajgcego projekt umowy —
Zalacznik nr 8 do Ogloszenia o zamowieniu.

Zamawiajacy wymaga, aby wybrany Wykonawca zawarl z nim umowe na warunkach
okreslonych w projekcie umowy.

IX. INNE INFORMACJE

I.
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Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli zaistnieje przestanka uniewaznienia
postepowania okreslona w art. 93 ust. 1 pzp.

. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czgsciowych.
. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz

z uptywem terminu sktadania ofert.

. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa, byly

przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewngtrznej kopercie z oznakowaniem
L,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA?, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych,
jawnych elementéw oferty. Brak jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia
skladane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

. Zastrzezenie informaciji, ktére nie stanowia tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowac
bedzie zgodnie z uchwata SN z 20.10.2005 r. (syg. IIl CZP 74/05) ich odtajnieniem.

. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie

w trybie art. 90 ustawy Pzp, a zlozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ beda
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica przedsigbiorstwa.
Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajacy uzna za skuteczne wylacznie w sytuacji kiedy
Wykonawca oprocz samego zastrzezenia, jednoznacznie wykaze, iz dane informacje
stanowig tajemnice przedsi¢biorstwa.

. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, jezeli zaistnieje przestanka odrzucenia oferty

okreslona w art. 89. ust. 1 Ustawy pzp.

. W zakresie nieuregulowanym w Ogloszeniu 0 zamowieniu zastosowanie majg przepisy

ustawy Prawo zamowien publicznych.

Osoba upowazniong do kontaktow jest Pani Aleksandra Napiwodzka tel. 89 624 70 00, fax.
89 624 70 05, e-mail: sekretariat@powiat.szczytno.pl

Ewentualne pytania nalezy kierowac¢ na pismie i przesta¢ poczta lub faxem na numer:

89 624 70 05, lub droga elektroniczna: sekretariat@powiat.szczytno.pl.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca winien postugiwac si¢
znakiem sprawy okreslonym w Ogloszeniu: Rz.272.8.2020 lub nazwa postgpowania:
..Swiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Szczytnie”.

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ pisemnie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresei Ogloszenia.
Zaleca sie, aby tre$é prosby o wyjasnienie tresci Ogloszenia o zamoéwieniu przestac
Zamawiajacemu takze w formie edytowalnej na adres: sekretariat@powiat.szczytno.pl
Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2
dni przed uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
SIWZ wplynat do Zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skiadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia
wplynie do Zamawiajacego po uptywie terminu sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych
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wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic¢ wniosek bez
rozpatrywania.

Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku

0 wyjasnienie tresci Ogloszenia.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat
Ogtloszenie oraz tym, ktorzy ujawnili si¢ w trakcie postepowania i udostepni na stronie
internetowe;j: http://bip.powiatszczycienski.pl/, w plikach danego postepowania, bez
ujawniania zrodla zapytania.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Ogloszenia a trescia udzielonych
odpowiedzi, jako obowiazujaca nalezy przyjaé tresé pisma zawierajacego pdzniejsze
oswiadczenie Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tres¢ Ogloszenia Dokonang w ten sposdb zmiane Ogloszenia Zamawiajacy przekaze
niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano Ogloszenie oraz tym, ktérzy
ujawnili si¢ w trakcie postgpowania i udostepni na stronie internetowe;:
http://bip.powiatszczycienski.pl/, w plikach danego postepowania.

Jezeli w wyniku zmiany tresci Ogloszenia o zaméwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert. O
przedluzeniu terminu skfadania ofert Zamawiajacy zawiadomi Wykonaweow, ktorym
przekazano Ogloszenie oraz tym, ktérzy ujawnili si¢ w trakcie postepowania i udostepni na
stronie internetowe;j: http://bip.powiatszczycienski.pl/, w plikach danego postepowania,

X. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH (RODO)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Szczytnie
reprezentowane przez Staroste Szczycienskiego z siedzibg w 12-100 Szczytno, ul. H.
Sienkiewicza 1.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — iod@powiat.szczytno.pl.

Przetwarzanie Pani/Pana dany osobowych jest niezbgdne do realizacji ustawowych zadan
nalozonych na powiat na zasadach okreslonych w przepisach zamowien publicznych w
zwigzku z art. 44 ust. 4 ustawy o finansach publicznych poprzez doprowadzenie do wyboru
wykonawey w ramach postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktorego
przedmiotem sa ustugi pocztowe, w oparciu o przepisy prawa zamowien publicznych (dalej
ustaw Pzp).

Pana/Pani dane osobowe przetwarzamy przede wszystkim na podstawie art. 6 ust.1 lit, c
RODO, w swietle ktorego przetwarzanie jest niezbgdne do wypelnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze, co w analizowanym przypadku wynika z mocy ustawy Pzp.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym w przypadku
zamowien objetych ustawg Pzp zostanie udostgpniona dokumentacja postepowania w oparciu
o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oraz tym, ktérym na podstawie odrebnych przepiséw
przystuguje prawo kontroli jak réwniez zostang udostepnione w oparciu o przepisy o dostepie
do informacji publiczne;.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 przez 4 lata od dnia
zakonczenia postgpowania o udziale zamdwienia a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, zgodnie z rozporzadzeniem
prezesa Rady Ministrow z 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67) teczki aktowe beda przechowywane w archiwum
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zakladowym przez 5 lat w przypadku dokumentacji zamowien publicznych oraz 10 lat w
przypadku uméw zawartych w wyniku postepowania udzielonego w trybach zamowien
publicznych.

. Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo do dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/pana danych osobowych,

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo do zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO.

. Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku zaméwienia

publicznego ani zmiang postanowien umowy.

. Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do

przechowywania w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub z uwagi na wazne wzglgdy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego
Nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO,
¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych
gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit ¢
RODO.
Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pni/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO
Podanie przez Pani/Pana danych osobowych jest dla zamowien objgtych prawem zamowien
publicznych wymogiem ustawowym okreslonym w ustawie Pzp zwigzanym z udzielonym
zamowieniem publicznym. Konsekwencje niepodania okre§lonych danych wynikajg z
ustawy Pzp.
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany (w tym nie podlegaja profilowaniu) stosownie do art. 22 RODO.

Szczytno, dnia 18 listopada 2020 r.

Zatwijerdzit:
[St osta

{.L/\.A—..‘
/ Jarostew Matlach /

Zalaczniki do Ogloszenia 0 zamdéwieniu:

1. Zatacznik nr 1 do Ogloszenia — Szczegélowy Opis Przedmiotu Zamowienia.

2. Zatacznik nr 2 do Ogloszenia — Formularz Oferty.

3. Zatacznik nr 3 do Ogloszenia — Formularz asortymentowo-cenowy

4. Zatacznik nr 4 do Ogloszenia — O$wiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek
wykluczenia z postgpowania.

5. Zatacznik nr 5 do Ogloszenia - O$wiadczenie wykonawcy dotyczacego spetniania
warunkow udzialu w postgpowaniu.

6. Zatacznik nr 6 do Ogloszenia — Oswiadczenie dotyczace grupy kapitalowe;.

7. Zalagcznik nr 7 do Ogloszenia — Wzér wykazu ustug.

8. Zalgcznik nr 8 do Ogloszenia — Projekt umowy.
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