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Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

Wydawanie decyzji o pozwoleniu na budow

AB-01

EDYCJA STRONA

Zadanie

Wykaz aktow prawnych

1. Wydawanie decyzji o pozwoleniu na

budowe.

10.

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (Dz. U. Nr 106, poz. 1126 z 2000
r.z pézn. zm.),

Ustawa z dnia 27.03.2003 r. o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U.
Nr 80, poz. 717),

Ustawa z dnia 11.08.2001 r. o szczegdlnych
zasadach odbudowy, remontéw i rozhiérek
obiektéw budowlanych zniszczonych lub
uszkodzonych w wyniku dziatania zywiotu
(Dz. U. Nr 84, poz. 906),

Ustawa z dnia 27.04.2001 r. Prawo ochrony
Srodowiska (Dz. U. Nr 62, poz. 627),

Ustawa z dnia 18.07.2001 r. Prawo wodne
(Dz. U. Nr 115, poz. 1229),

Rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia
16.06.2003 r. w sprawie uzgadniania
projektu  budowlanego pod wzgledem
ochrony przeciwpozarowej (Dz. U. Nr 121,
poz. 1137),

Rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia
16.06.2003 r. w sprawie przeciwpozarowego
zaopatrzenia w wode oraz drég pozarowych
(Dz. U. Nr 121, poz. 1139),

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z
dnia 23.06.2003 r. w sprawie Wzorow:
wniosku o0 pozwolenie na budowe,
oswiadczenia 0 posiadanym prawie do
dysponowania nieruchomoscia na cele
budowlane i decyzji o pozwoleniu na
budowe (Dz. U. Nr 120, poz. 1127),

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z
dnia 23.06.2003 r. w sprawie rodzajow
obiektow budowlanych, do uzytkowania
ktorych mozna przystapié po
przeprowadzeniu przez wiasciwy organ
obowigzkowej kontroli (Dz. U. Nr 120, poz.
1128),

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z
dnia 23.06.2003 r. w sprawie wzoréw
rejestréw: wnioskbw o pozwoleniu na
budowe oraz decyzji o pozwoleniu na
budowe (Dz. U. Nr 120, poz. 1129),




Starostwo
Powiatowe

w Szczytnie §

System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

Wydawanie decyzji o pozwoleniu na budow

AB-01

EDYCJA STRONA

Zadanie

Wykaz aktow prawnych

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z
dnia 03.07.2003 r. w sprawie
szczeg6towego zakresu i formy projektu
budowlanego (Dz. U. Nr 120, poz. 1133),

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z
dnia 12.04.2002 r. w sprawie warunkow
technicznych jakim powinny odpowiadaé
budynki i ich usytuowanie (Dz. U. Nr 75,
poz. 690),

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia
30.07.2001 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiadac
sieci gazowe (Dz. U. Nr 97, poz. 1055),
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z
dnia 19.11.2001 r. w sprawie rodzajéw
obiektéw, przy ktérych realizacji jest
wymagane ustanowienie inspektora nadzoru
inwestorskiego (Dz. U. Nr 97, poz. 1055),

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia
20.09.2000 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiada¢
bazy i stacje paliw ptynnych, rurociggi
dalekosiezne do transportu ropy naftowej i
produktéw naftowych i ich usytuowanie (Dz.
U. Nr 98, poz. 1067),

Rozporzadzenie  Ministra  Rolnictwa i
Gospodarki Zywnosciowej z dnia
07.10.1997 r. w sprawie warunkéw
technicznych, jakim powinny odpowiada¢
budowle rolnicze i ich usytuowanie (Dz. U.
Nr 132, poz. 877),

Rozporzadzenie  Ministra  Transportu i
Gospodarki Morskiej z dnia 05.05.1999 r. w
sprawie okreslenia odlegtosci i warunkéw
dopuszczajgcych usytuowanie drzew lub
krzewdw, elementéw ochrony akustycznej,
wykonywanie robét ziemnych, budynkéw lub
budowli w sgsiedztwie linii kolejowych oraz
sposobu urzadzania i utrzymywania zaston
odsnieznych i pasow przeciwpozarowych
(Dz. U. Nr 47, poz. 476),

Rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia
24.09.1998 r. w sprawie ustalenia
geotechnicznych warunkéw posadawiania
obiektow budowlanych (Dz. U. Nr 97, poz.
1055),




Starostwo
Powiatowe

N\

w Szczytnie

System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

Wydawanie decyzji o pozwoleniu na budow

AB-01

EDYCJA STRONA

Zadanie

Wykaz aktéw prawnych

19.

20.

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia
24.09.2002 r. w sprawie okreslenia rodzajow
przedsiewzie¢ mogacych znaczaco
oddziatywaé na Srodowisko oraz
szczegdtowych  kryteriow zwigzanych z
kwalifikowaniem przedsiewziec do
sporzadzenia raportu o oddzialywaniu na
srodowisko (Dz. U. Nr 179, poz. 1490),

Rozporzadzenie Ministra Ochrony
Srodowiska z dnia 20.11.2001 r. w sprawie
rodzajow instalacji, ktérych eksploatacja
wymaga zgtoszenia (Dz. U. Nr 140, poz.
1585).




Starostwo
Powiatowe

w Szczytnie

System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

Wydawanie decyzji o pozwoleniu na rozbidrk
obiektow budowlanych

AB-02

EDYCJA

STRONA

Zadanie

Wykaz aktow prawnych

1.

Wydawanie decyzji o pozwoleniu na
rozbidrke obiektow budowlanych.

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (Dz. U. Nr 106, poz. 1126 z
2000 r. z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 11.08.2001 r. o

szczegolnych zasadach odbudowy,
remontéw i rozbiérek obiektow
budowlanych zniszczonych lub

uszkodzonych w wyniku dziatania zywiotu
(Dz. U. Nr 84, poz. 906),

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z
dnia 23.06.2003 r. w sprawie wzoréw:
wniosku o pozwolenie na budowe,
odwiadczenia o posiadanym prawie do
dysponowania nieruchomoscia na cele
budowlane i decyzji o pozwoleniu na
budowe (Dz. U. Nr 120, poz. 1127),

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z
dnia 03.07.2003 r. w sprawie rozhiérek
obiektéw wykonywanych metodg
wybuchowg (Dz. U. Nr 120, poz. 1235).




Starostwo
Powiatowe

N\

w Szczytnie

Wydawanie decyzji o przeniesienipozwolenia ng

System zaradzania jakoscia

ISO 9001:2001 EDYCJA STRONA

budowe
AB-03

Zadanie

Wykaz aktéw prawnych

Wydawanie decyzji o przeniesieniu

pozwolenie na budowe.

1. Art. 40 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (Dz. U. Nr 106, poz. 1126 z 2000
r.zpbézn. zm.).




Starostwo
Powiatowe

N\

w Szczytnie

System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

Wydawanie decyzji 0 ha zmiag sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego cgsci

AB-04

EDYCJA STRONA

Zadanie

Wykaz aktéw prawnych

Wydawanie decyzji

czesci.

na zmiane sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego

1. Art. 71 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo

budowlane (Dz. U. Nr 106, poz. 1126 z 2000
r.zpbézn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z
dnia 28.06.2003 r. w sprawie warunkow i
trybu postepowania dotyczacego rozhbiérek
oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego (Dz. U. Nr 120, poz. 1131).




System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001 EDYCJA STRONA

Starostwo
Powiatowe

Wydawanie decyzji o niezlgdnosci wejscia do gsiedniego
budynku, lokalu lub na teren gisiedniej nieruchomdci celem
wykonania robét budowlanych (zadanie &pione) B

AB-05

w Szczytnie

Zadanie Wykaz aktow prawnych
Wydawanie decyzji o niezbednosci wejscia L At 47 ust dnia 7 linca 1994 1. — P
: : . Art. 47 ustawy z dnia 7 lipca r. — Prawo
do sasiedniego budynku, okalu lub na teren budowlane (Dz. U. Nr 106, poz. 1126 z 2000
sasiedniej nieruchomosci celem wykonania .z p6zn. zm.).
rob6t budowlanych (zadanie uspione).




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

Zatwierdzanie projektéw budowlanych
(zadanie pione)
AB-06

EDYCJA

STRONA

10

Zadanie

Wykaz aktéw prawnych

Zatwierdzanie projektow budowlanych

(zadanie uspione).

1. Wykaz przepisow jak dla zadania z poz. 1.




System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

EDYCJA STRONA

Starostwo
Powiatowe . - . .
w Szczytnie \ Wydawanie decyzji o zmianie pozwolenia na
budowe B 11
AB-07

Zadanie

Wykaz aktow prawnych

budowe.

Wydawanie decyzji o zmianie pozwolenia na _
1 Art. 155 Kodeksu postepowania

administracyjnego.

2.  Wykaz przepisow jak dla zadania z poz. 1.




Starostwo
Powiatowe

w Szczytnie

System zaradzania jakoscia

ISO 9001:2001 EDYCJA  STRONA

Przyjmowanie zgtoszé o rozbiérce obiektéw
budowlanych B 12
AB-08

Zadanie

Wykaz aktéw prawnych

Przyjmowanie zgtoszen o rozbidérce obiektow

budowlanych.

1 Art. 31 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (Dz. U. Nr 106, poz. 1126 z 2000
r.z pézn. zm.).




System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

EDYCJA STRONA

Starostwo

POWIatowel : Przyjmowanie zgtosz& dotyczacych wykonania

w Szczytnie obiektow i robét budowlanych nie wymagagacych B 13

pozwolenia na budovg
AB-09
Zadanie Wykaz aktow prawnych
Przyjmowanie zgtoszen dot. wykonania dni i
obiektow i rob6t  budowlanych nie 1. Art. 30 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
. . Prawo budowlane (Dz. U. Nr 106, poz.

wymagajgcych pozwolenia na budowe. 1126 2 2000 1. z p62n. zm.),

2. Ustawa z dnia 27.03.2003 r. o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U.
Nr 80, poz. 717).




System zaradzania jakoscia

EDYCJA STRONA

Starostwo ISO 9001:2001
Powiatowe
w Szczytnie \ Wydawanie dziennikéw budowy
AB-11 B 14
Zadanie Wykaz aktow prawnych
Wydawanie dziennikdw budowy. _ _
1. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (Dz. U. Nr 106, poz. 1126 z 2000
r.z pézn. zm.),
2. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia

26.06.2002 r. w sprawie dziennika budowy,
montazu i rozbiorki, tablicy informacyjnej oraz
ogloszenia zawierajacego dane dotyczace
bezpieczenstwa pracy i ochrony zdrowia (Dz.
U. Nr 108, poz. 953).




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

Zadania wynikajace z rozporadzenia w sprawie
dodatkéw mieszkaniowych potwierdzagcych

EDYCJA STRONA

powierzchnie uzytkowa doméw mieszkalnych B 15

jednorodzinnych i wyposaenie techniczne

AB-12

Zadanie

Wykaz aktéw prawnych

Zadania wynikajgce z rozporzadzenia w

sprawie dodatkdéw

potwierdzajgcych powierzchnie uzytkowg
domoéw mieszkalnych jednorodzinnych i

wyposazenie techniczne.

mieszkaniowych

Ustawa z dnia 21.06.2001 r. o dodatkach
mieszkaniowych (Dz. U. Nr 71, poz. 734), w
zakresie wynikajacym z art. 7 ust. 2,

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia
28.12.2001 r. w sprawie dodatkéw
mieszkaniowych (Dz. U. Nr 156, poz. 1817) w
zakresie wynikajacym z § 5 ust. 2.




System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

EDYCJA STRONA
Starostwo

Powiatowe

w Szczytnie Zadania wynikajace z ustawy o wtasnéei lokali

potwierdzajacych samodzielnéé lokali
mieszkalnych lub wytkowych
AB-13

Zadanie Wykaz aktow prawnych

Zadania wynikajgce z ustawy o witasnosci L Ust dnia 24.06.1994 * "
. . : : Iy : . Stawa z dnia .vo. r. O wiasnoscl
lokali potwierdzajacych samodzielnosc lokali lokali (Dz. U. Nr 80, poz. 903 z 2000 r.) w

mieszkalnych lub uzytkowych. zakresie wynikajacym z art. 2 ust. 3.




Starostwo
Powiatowe

w Szczytnie

Wydawanie innych zgwiadczen potwierdzajacych

System zaradzania jakoscia

ISO 9001:2001 EDYCJA STRONA

w sposob urzdowy fakty lub stan prawny
wynikaj acy z prowadzonej ewidenciji, rejestrow

badz innych danych znajdujacych si w B 17
posiadaniu Starostwa
AB-14
Zadanie Wykaz aktow prawnych
Wydawanie innych zaswiadczen , _
potwierdzajacych w sposéb urzedowy fakty| 1~ Dz& VIl -~ Kodeksu = postgpowania

lub stan prawny wynikajgcy z prowadzonej
ewidencji, rejestrow bgdz innych danych
znajdujgcych w posiadaniu Starostwa.

administracyjnego (art. 217 — 220).




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia

ISO 9001:2001 EDYCJA  STRONA

Uzgodnienie projektéw decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestyciji celu publicznego B 18
AB-15

Zadanie

Wykaz aktow prawnych

Uzgodnienie projektéw decyzji o ustaleniu

lokalizacji inwestycji celu publicznego 1. Art. 53 ust 4 pkt 10 ustawy z dnia 27.03.2003

r o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (Dz.U. Nr. 80 poz. 71F z 2003
r z pézn. zm).




System zaradzania jakoscia EDYCJA STRONA

Starostwo .
mowiatowe Ll ISO 9001:2001
w Szczytnie O B 19
Egzemplarz Nr .............
KARTA NOWELIZACJI ZADAN
Podpis
Data Przyczyna nowelizacji Petnomocnika

ds. ZSJ




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

Koordynacja imprez kulturalnych o zasiegu
powiatowym dofinansowywanych z&rodkéw
Starostwa Powiatowego w Szczytnie

EZ-01

EDYCJA STRONA

Zadanie

Wykaz aktow prawnych

Koordynacja imprez kulturalnych o zegu
powiatowym dofinansowywanych zeodkow

Starostwa Powiatowego w Szczytnie

ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roki
samoradzie powiatowym (t.j. Dz. U.
2001r. Nr 142 poz.1592 z pd. zm.) -
art.4 ust.1 pkt.22

Ustawa o0 dzialalnwi pazytku
publicznego i 0 wolontariacie z dnkal
kwietnia 2003 roku (Dz.U. Nr 9
po0z.873 z pon. zm.) -art.5 ust.3, ust.
pkt.1i2

Ustawa z dnia 25 gdziernikal991 r
O organizacji i prowadzen!
dziatalngci kulturalnej (Dz. U. Z 200
r. Nr 13, poz. 123)




System zaradzania jakoscia
EDYCJA STRONA

Starostwo ISO 9001:2001
POWI&'[OW?) : Wydawanie opinii dotyczacych wnioskow
w Szczytnie kierowanych na Rad Spoleczm przy Zespole B 21
Opieki Zdrowotnej w Szczytnie
EZ-02
Zadanie Wykaz aktow prawnych

Wydawanie opinii dotyccych wnioskow
kierowanych na RadSpoteczn przy Zespole Opiel

Zdrowotnej w Szczytnie

Jednolity tekst ustawy z dnia 8 stycznia 2007
roku o zaktadach opieki zdrowotnej (Dz. U.
14 poz. 89 z p. zm).
- ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku| o
samorzdzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2001r.
Nr 142 poz.1592 z gd. zm.).
- Uchwala Zarzdu Powiatu w Szczytnie
Nr 8/VIII/2001 z dnia 23 maja 2001 roku
w sprawie ustalenia zasad i trybu ppsiwania
Zespotu Opieki Zdrowotnej w Szczytnie pt
dokonywaniu  zakupu lub  przyjmowanitc
aparatury i sprgu medycznego.
- Uchwata Rady Powiatu w Szczytrjie
Nr XV/100/2000 z dnia 3 paziernika 200(
roku w sprawie okrdenia zasad nabywanig,
zbywania i obcizania  nieruchonki
stanowacych wiasné¢ powiatu oraz ich
wydzierzawienia lub najmu na okres diszy
niz trzy lata.




System zaradzania jakoscia
EDYCJA STRONA
Starostwo ISO 9001:2001
Powiatowe : . . . .
Szczytnie \ Decyzje o umieszczeniu uczniow w Specjalnym
w i Osrodku Szkolno-Wychowawczym w Szczytnie B 22
EZ-03

Zadanie

Wykaz aktow prawnych

Decyzje 0 umieszczeniu ucznidw w Specjalr
Osrodku Szkolno-Wychowawczym w Szczytnie

- jednolity tekst ustawy z dnia 19 listopada 2

0 systemie @wiaty (Dz. U. Nr 256 poz. 2572
pdzn. zm.)

Rozporadzene  Ministra  Edukacj
Narodowej z dnia 12 lutego 2001 roku
sprawie orzekania o potrzebie ksztatce
specjalnego lub indywidualnego naucze
dzieci i miodzigy oraz szczegotowyc
zasad kierowania do ksztaice
specjalnego lub indywidualnego naucze
(Dz.U. z 2001r. Nr 13 poz.114 z ;@ zm.)
-812 ust.1i 3.




Starostwo
Powiatowe

N\

w Szczytnie

System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

Wydawanie za&wiadczen dotyczacych wpisu do

EDYCJA STRONA

ewidencji Uczniowskich Klubéw Sportowych B 23

EZ-04

Zadanie

Wykaz aktéw prawnych

Wydawanie zawiadczeé dotyczcych wpisudo| -

ewidencji Uczniowskich Klubéw Sportowych

ustawa z dnia 5 czerwca 1998 rokt
samoradzie powiatowym (tekst jednolif
Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz 15%2p&n
Zmianami)

Ustawa z dnia 18 stycznia 1996 r.
kulturze fizycznej art. 7 (Dz. U. z 2001
Nr 81, poz. 889 z pin zm.)

Kodeks Posfpowania Administracyjneg
— ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r
pézn. zm. (dz. U. Z 1960, Nr 30, poz. 1
z p&n. zm.)

Rozporadzenie Ministra Sportu z dnia |
stycznia 2006 w sprawie ewiden
klubow sportowych (Dz. U. z 2006r |
16, poz. 123.




Starostwo
Powiatowe

w Szczytnie

System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

Wydawanie skierowania do placowki realizujacej
wczesne wspomaganie rozwoju dziecka B 24

EZ-05

EDYCJA STRONA

Zadanie Wykaz aktow prawnych
Wydawanie skierowania do placov| + jednolity tekst ustawy z dnia 19 listopgda
realizupcej wczesne wspomaganie rozw 2004 o systemieswiaty (Dz. U. Nr 256 poz.

dziecka

2572 z pan. zm.)

Rozporadzenie Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 12 lutego 2001 r.
sprawie orzekania o potrzebie ksztatcgnia
specjalnego lub indywidualnego nauczgnia
dzieci i miodziey oraz wydawania opinii p
potrzebie  ksztalcenia  specjalnego Jub
indywidualnego nauczania (Dz. U. z 200!
Nr 13 poz. 114 z pd. zm.).




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

EZ-06

System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

Rejestracja uczniowskich klubéw sportowych
oraz stowarzysza kultury fizycznej B 25

EDYCJA STRONA

Zadanie

Wykaz aktéw prawnych

Rejestracja uczniowskich klubow sportowy -
oraz stowarzyszekultury fizycznej

Art. 7 ust. 4 i 7a ust. 1 ustawy z dnia
stycznia 1996 r. o Kturze fizycznej (Dz. U
1996, Nr 25 poz. 113 z pd. zm)

§ 1 ust. 2 Rozporrlzenia Ministra Sportu
dnia 16 stycznia 2006 r. w sprawie ewide
klub6éw sportowych (Dz. U. z 2006 r., Nr 1
poz. 123).

18

NCji
6,




System zaradzania jakoscia EDYCJA STRONA

Starostwo .
mowiatowe Ll ISO 9001:2001
w Szczytnie O B 26
Egzemplarz Nr .............
KARTA NOWELIZACJI ZADAN
Podpis
Data Przyczyna nowelizacji Petnomocnika

ds. ZSJ




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

Wydawanie materialéw wchodzcych w sktad

System zaradzania jakoscia

ISO 9001:2001 EDYCJA  STRONA

zasobu geodezyjnego i kartograficznego B 27
GG-01

Zadanie

AKTY PRAWNE | NORMATYWNE
FORMULARZE

Wydawanie materiatdbw wchodeych w |- USTAWA Prawo geodezyjne i kartograficzne z d

sktad zasobu geodezyjnego i
kartograficznego

17 maja 1989r.;art.40,art.41a (Dz. U. z 1989r. Ol
poz. 163 z pgn. zm.)

- ROZPORADZENIE MINISTRA ROZWOJU
REGIONALNEGO | BUDOWNICTWA w
sprawie  zgtaszania prac geodezyjnych
kartograficznych, ewidencjonowania systemoy
przechowywania kopii zabezpieczeych bazy
danych, a take ogoélnych warunkow umow
udostpnianie tych baz z dnia 16 lipca 2001 r. (
U. z 2001r. Nr 78, poz. 837)

- ROZPORADZENIE  MINISTRA  SPRAW
WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI w
sprawie  okrélenia  rodzajéw  materiato
stanowacych pastwowy zasOb geodezyjny
kartograficzny, sposobu i trybu ich gromadzer
wytaczania z zasobu oraz udgstiania zasobu
dnia 17 maja 1999 r. (Dz. U. z 1999r. Nr 49,
493)




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

Przyjmowanie materiatéw do zasobu
geodezyjnego i kartograficznego B 28

EDYCJA STRONA

GG-02

Zadanie

AKTY PRAWNE | NORMATYWNE
FORMULARZE

Przyjmowanie materiatbw do zaso
geodezyjnego i kartograficznego

- USTAWA Prawo geodezyjne i kartograficzne

dnia 17 maja 1989r.;art.40 (Dz. U. z 1989r. Nr
poz. 163 z p&n. zm.)

ROZPORADZENIE MINISTRA SPRAW
WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACIJI w
sprawie  okr@lenia  rodzajow  materiato
stanowicych pastwowy zaséb geodezyjny
kartograficzny, sposobu i trybu ich gromadzen
wytaczania z zasobu oraz udgmtiania zasobu
dnia 17 maja 1999 r. (Dz. U. z 1999t 49, poz
493)

ROZPORADZENIE MINISTRA ROzZWOJU
REGIONALNEGO | BUDOWNICTWA w
sprawie zgtaszania prac geodezyjnych
kartograficznych, ewidencjonowania systemoy
przechowywania kopii zabezpieczeych bazy
danych, a take ogolnych warunkéw umow
udostpnianie tych baz z dnia 16 lipca 2001 r. (|
U. z 2001r. Nr 78, poz. 837)




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

Wydawanie wypisOw i wyrsdw z operatu
ewidencyjnego oraz zéwiadczai o posiadaniu B 29
gospodarstwa rolnego

EDYCJA STRONA

GG-03

Zadanie

AKTY PRAWNE | NORMATYWNE
FORMULARZE

Wydawanie wypiséw i wyrysow
operatu ewidencyjnego orazsmaadcze
0 posiadaniu gospodarstwa rolnego

- USTAWA Prawo geodezyjne i kartograficzne z d

17 maja 1989r.;art.24 (Dz. U. z 1989r. Nr 30, |
163 z p@n. zm.)

ROZPORADZENIE MINISTRA ROZWOJU
REGIONALNEGO | BUDOWNICTWA w
sprawie wysokéci optat za czynnii geodezyjne
kartograficzne oraz udzielanie informacji, a#a
za wykonywanie wyrysow wypiséw z operat
ewidencyjnego z dnia 14 listopada 2000 r. (Dz
z 2000 r. Nr 115, poz. 1209; z40 zm.)

ROZPORADZENIE MINISTRA ROzZWOJU
REGIONALNEGO | BUDOWNICTWA w
sprawie ewidencji gruntéw i budynkow z dnia
marca 2001 r. (Dz. U. z 2001 r. Nr 38, poz. 454).




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia EDYCIA | STRONA

Wprowadzenie zmian do operatu ewidencyjneg

ISO 9001:2001

O

GG-04 B 30

Zadanie

AKTY PRAWNE | NORMATYWNE
FORMULARZE

Wprowadzanie zmian do operatu
ewidencyjnego

- USTAWA Prawo geodezyjne i kartograficzne z d
17 maja 1989r.;art.24 (Dz. U. z 1989r. Nr 30, f
163 z pa@n. zm.)

- ROZPORADZENIE MINISTRA ROZWOJU
REGIONALNEGO | BUDOWNICTWA w
sprawie wysokéci optat za czynnizi geodezyjne
kartograficzne oraz udzielanie informacji, a#a
za wykonywanie wyryséw i wypisow z oper:
ewidencyjnego z dnia 14 listopada 2000 r. (Dz
z 2000 r. Nr 115, poz. 1209; z40 zm.)

- ROZPORADZENIE MINISTRA ROZWOJU
REGIONALNEGO | BUDOWNICTWA w
sprawie ewidencji gruntéw i budynkow z dnia
marca 2001 r. (Dz. U. z 2001 r. Nr 38, poz. 454).




System

Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

ISO 9001:2001

Uzgadnianie dokumentacji projektowe;j

zargdzania jakoscia EDYCIA | STRONA

GG-05 B 31

Zadanie

AKTY PRAWNE | NORMATYWNE
FORMULARZE

Uzgadnianie dokumentacji projektowej

- USTAWA Prawo geodezyjne i kartograficzne z d
17 maja 1989r.;art.24 (Dz. U. z 1989r. Nr 30, [d&3
Z p&n. zm.)

- ROZPORADZENIE MINISTRA ROZWOJU
REGIONALNEGO | BUDOWNICTWA w sprawit
geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu ¢
zespotow uzgadniania dokumentacji projektowe
dnia 2 kwietnia 2001r. (Dz. U. z 2001r. Nr 38,
455).




Starostwo
Powiatowe

n

w Szczytnie

System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

Zmiana gleboznawczej klasyfikacji gruntow
GG-06

EDYCJA

STRONA

32

Zadanie

AKTY PRAWNE | NORMATYWNE
FORMULARZE

Zmiana gleboznawczej klasyfikaciji

gruntow

- ROZPORADZENIE RADY MINISTROW w
sprawie klasyfikacji gruntéw z dnia 4 czerwca 195
(Dz. U. z 1956 r. Nr 19, poz. 97; z40 zm.).




System zaradzania jakoscia

1SO 9001:2001 EDYCJA STRONA

Starostwo
Powiatowe

g Sprzedaz nieruchomoéci stanowicych wlasndé
w Szczytnie O

Skarbu Panstwa B 33
GG-07
Zadanie AKTY PRAWNE | NORMATYWNE
FORMULARZE
Sprzeda nieruchoméci stanowicych - USTAWA o0 gospodarce nieruchoduami (tekst
wiasnag¢ Skarbu Pastwa jednolity) z dnia 21 sierpnia 1997 r.;art.2Z2-(Dz. U.

z 1997r. Nr 115, poz. 741, z46 zm.)

- ROZPORZDZENIE RADY MINISTROW w
sprawie okrélenia szczegoOtowych zasad i try
przeprowadzania przetargdw na zbycie nieruchiai
stanowacych wiasné¢ Skarbu Pastwa lub wiasn&
gminy z dnia 13 styznia 1998 r. (Dz. U. z 1998 r. |
9, poz. 30; z pfn. zm.).

- ROZPORADZENIE MINISTRA SKARBU
PANSTWA w sprawie okréenia szczegdtoweg
trybu sprzeday nieruchoméci i ich czsci
sktadowych, warunkdéw rozktadania ceny sprzsc
na raty, stawek szacunkowyogruntéw oraz trybi
przeprowadzania przetargéw na dzéw z dnia 14
pazdziernika 1999 r. (Dz.U. z 1999 r. Nr 90, p
1013)




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

Sprzedaz nieruchomasci stanowicych mienie

EDYCJA STRONA

Powiatu B 34
GG-08

Zadanie

AKTY PRAWNE | NORMATYWNE
FORMULARZE

Sprzeda nieruchoméci stanowicych
mienie Powiatu

- USTAWA o0 gospodarce nieruchosumami (teksi
jednolity) z dnia 21 sierpnia 1997 r.;art.27-42 (Diz
Zz 1997r. Nr 115, poz. 741, z jpd zm.)

- ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW w
sprawie okr&lenia szczegotowych zasad i try
przeprowadzania przetargbw na zbycie nieruchii
stanowicych wiasné¢ Skarbu Pastwa lub wiasn&
gminy z dnia 13 stycznia 189. (Dz. U. z 1998 r. N
9, poz. 30; z pfn. zm.).

- UCHWALA Nr XV/100/2000 Rady Powiatu \
Szczytnie z dnia 3 pdziernika 2000r. W spraw
okreslenia zasad nabywania, zbywania i ebkania
nieruchomeci stanowicymi wtasné¢ powiatu ora:
ich wydziezawiania lub najmu na okres diszy ni
trzy lata.




System zaradzania jakoscia EDYCIA | STRONA
Starostwo ISO 9001:2001
owiatowe
w Szczytnie \ Oddawanie nieruchomdci w trwaty zarzad B 35
GG-09
Zadanie AKTY PRAWNE | NORMATYWNE
FORMULARZE
Oddawanie nieruchorngoi w trwaty - USTAWA o0 gospodarce nieruchosumami (teksi
zarad jednolity) z dnia 21 sierpnia 1997 r.;art.43-50%8D
(Dz. U. z1997r. Nr 115, poz. 741, z2apdzm.)




System zaradzania jakoscia

uzytkownikow i wtascicieli budynkow

EDYCJA STRONA
Starostwo ISO 9001:2001
POWI&'[OW?) : Przenoszenie prawa whasrizi nieruchomasci
w Szczytnie Skarbu Panstwa na rzecz daywotnich B 36

GG-10

Zadanie

AKTY PRAWNE | NORMATYWNE
FORMULARZE

Przenoszenie prawa wtasieo
nieruchomeéci Skarbu Pastwa na rzecz
dozywotnich wytkownikéw i wiaciciel
budynkow

- USTAWA o0 zmianie ustawy o ubezpiecze
spotecznym rolnikdw indywidualnych i cztonkéw i
rodzin oraz o zmianie ustawy o podatiklnym z dnig
24 lutego 1989r.;art.6 (Dz. U. z 1989r. Nr 10, pa3)

- USTAWA w sprawie ogtoszenia jednolitego tek
ustawy o0 ubezpieczeniu spotecznym rolnik
indywidualnych z dnia 7 listopada 1997r.;art.11&.(
U. z1999r. Nr 7, poz. 24)




System zaradzania jakoscia

Starostwo EDYCJA STRONA
Powiatowe _ ISO 9001:2001
w Szczytnie O 5 a7
Egzemplarz Nr .............
KARTA NOWELIZACJI ZADAN
Podpis

Data

Przyczyna nowelizacji

Pelnomocnika

ds. ZSJ




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

EDYCJA STRONA

Rejestracja pojazdéw
KM-01 B 38

Zadanie

AKTY PRAWNE | NORMATYWNE
FORMULARZE

Rejestracja pojazdoy

yUstawy:
Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997 tekst jednolity :

dnia 7 marca 2003 r. (Dz. U. Nr 58, poz. 515 z 2008p&n. zm., Dzia
lll, Rozdziat 2, Dziat V, Rozdziat 3, art. 132).

Rozporadzenia:

1. Rozporadzenie Ministra Infratruktury w sprawie rejestracii
oznaczania pojazdéw z dnia 22 lipca 2002 r. (Dz.NJ.133, poz
1123 z pén. zm.);

2. Rozporadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie trybu léigacii
tablic rejestracyjnych oraz warunkow technicznycWwzorow znakt
legalizacyjnego z dnia 20 czerwca 2003 r. (Dz. U. Nr X8%,. 1122
§2,4,5,6,8),

3. Rozporadzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiegprawie
wysokaici optat za wydanie dowodu rejestracyjnego, pozwial
czasowego i tablic (tablicy) rejestracyjnyclojazdow z dnia 1
kwietnia 2000 r. (Dz. U. Nr 30, poz. 376 zzpdzm.);

4. Rozporadzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiegprawie
dokonywania w dowodach rejestracyjnych pojazdéw haeicznyct
adnotacji o ustanowieniu zastawu rejestrowego a @i wrze&nia
2000 r. (Dz. U. Nr 82, poz. 934);

5. Rozporadzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskigjrda 21
czerwca 1999 r. w sprawie warunkow i trybu wydawarkart
pojazdow, wzoru karty pojazdu i jej opisu (Dz. Ur. B9, poz. 634,
1,2,3,5,8, 10, 11, 12);

6. Rozporadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie dokument
stanowicych podstaw wpisu danych do karty pojazdu oraz czyéoi
jednostek zajmapych s¢ dystrybucp, przechowywaniem
wydawaniem kart pojazdow z dnia 21 czerwca 199Pz. U. Nr59,
poz. 633 z pn. zm.);

7. Rozporadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie szczegdjotv
czynnagci organow w sprawach zwdanych z dopuszczenie
pojazdéw do ruchu oraz wzoréw dokumentow w tyctas@ch z dni
14 grudnia 2000 r. (Dz. U. Nr 4, poz. 37 zpOzm.);




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

EDYCJA STRONA

Rejestracja pojazdéw
KM-01 B 39

Zadanie

AKTY PRAWNE | NORMATYWNE
FORMULARZE

8. Rozporadzenie Ministra Spraw wewtrznych i Administrag w

Formularze:

sprawie optaty &dacej warunkiem wyrejestrowania pojazdu
przypadku udokumentowanej trwatej i zupetnej utrpbjazdu be;
zmiany w zakresie prawa wiasiooz dnia 21 grudnia 2000 r. (Dz.
Nr 115, poz. 1212 z @gd. zm.).

1. Podanie o wydda wtérnika (wymiar) dowodu rejestracyjneg
tablic rejestracyjnych, karty pojazdu, nalepki koiriej, znakt
legalizacyjnego. For. 01/Km;

Whniosek o zwrot zatrzymanego dowodu rejestracyjn
For. 02/Km;

Whniosek o wydanie skierowania na nadanie i wybitigneru
ramy, nadwozia, silnika, tabliczki znamionowej. Fa8/Km;

Oswiadczenie o sprzedq pojazdu. For. 04/Km,;
Oswiadczenie. For. 05/Km:;
Pelnomocnictwo. For. 06/Km;

Whniosek o dokonanie zmian w dowodzie rejestracyjr
For. 07/Km;

Oswiadczenie o ztzeniu pojazdu typu ,SAM”. For. 08/Km;
. Oswiadczenie dotycxce wspotwlasnéri pojazdu. For. 09/Km;

1OWn|osek o dokonanie w dowodzie rejestracyjnym w,
(skreslenia) dotyczacego zastawu rejestrowego. For. 10/Km;

11 Wniosek o rejestragj czasow rejestragi albo wyrejstrowane
pojazdu. For. 11/Km;

12 Karta informacyjna pojazdu. For. 12/Km;
13 Zaswiadczenie (potwierdzenie). For. 13/Km.

©o NoOk W DN




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

EDYCJA STRONA

Wydawanie praw jazdy
KM-02 B 40

Zadanie

AKTY PRAWNE | NORMATYWNE
FORMULARZE

Wydawanie praw
jazdy

Ustaw

Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997 tekst jednolity :
dn. 7 marca 2003 r. (Dz. U. Nr 58, poz. 515 z 2008 p&n. zm., Dzia
IV, Rozdziat 1 i 2 (art. 114), fart. 122, 124), Dziat V, Rozdziat 3 (a
138, 13, 140).

Rozporadzenia:

1.

Rozporadzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej
sprawie wzorow dokumentéw stwierdgajch uprawnienia d
kierowania pojazdami z dnia 14 grudnia 2001 r. (DzNr 150, pa.
1679 z 2001 r.);

Rozporadzenie Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej w spia
bada lekarskich oséb ubiegajych st o uprawnienia do kierowan
pojazdami z dnia 30 czerwca 1999 r. (Dz. U. Nr&®;,. 772);
Rozporadzenie Ministra Transportu i GospokarMorskiej w
sprawie bad@a psychologicznych kieragych pojazdami ora
kandydatow na instruktorow i egzaminatoréw z dnia Kwietnia
2000 r. (Dz. U. Nr 36, poz. 416 z 2000 r.);

. Rozporadzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej

sprawie szkoleniaggzaminowania i uzyskiwania uprawfi@rzez
kierujacych pojazdami instruktoréow i egzaminatorow z driid
grudnia 2001 r. (Dz. U. Nr 150, poz. 168);

Rozporadzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej
sprawie wysokgci optat i wynagrodze za sprawdaaie kwalifikacji
oraz za wydanie dokumentéw oki@anych przepisami Prawa o ruc
drogowym z dnia 4 stycznia 2000 r. (Dz. U. Nr 82 p8);
Rozporadzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej
sprawie kierowania na badania lekarskie przeproeweizw elu
stwierdzenia istnienia lub braku przeciwwskazadrowotnych dc
kierowania pojazdami z dnia 19 7aziernika 1999 r. (Dz. U. Nr 8
poz. 994);

. Rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji w

sprawie posfpowania z kierowcami naruszaymi przepisy rucht
drogowego z dnia 2 kwietnia 1998 r. (Dz. U. Nr p@z. 329);
Rozporadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie wymianyapr
jazdy z dnia 14 grudnia 2001 r. (Dz. U. Nr 39, pt&9 z pén. zm.).




Starostwo
Powiatowe

w Szczytnie O

System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

EDYCJA STRONA

Wydawanie praw jazdy
KM-02 B 41

Zadanie

AKTY PRAWNE | NORMATYWNE
FORMULARZE

oA LNE

Formularze:

Whiosek o wydanie uprawrielo kierowania. For. 14/Km;
Oswiadczenie. For. 05/Km;

Petnomocnictwo. For. 06/Km;

Zadanie akt kierowcy. For. 15/Km;

Potwierdzenie wysyiki akt kierowcy. For. 16/Km;

Wezwanie w sprawie uprawmie do kierowania pojazdarn
For. 17/Km;

7. Skierowanie na kontrolne sprawdzenie kwalifika€pr. 18/Km;

©

Skierowanie na kontrolne badania lekarskie. FofKd®

. Zadwiadczenie o spetnieniu warunkéw do poddaniaksintrolnemt

sprawdzeniu kwalifikacji. For. 20/Km;

10. Zadanie zwrotu dokumentu. For. 21/Km;
11.Zawiadomienie o wykonaniérodka karnego. For. 22/Km;
12.Decyzja 0 zatrzymaniu prawa jazdy. For. 23/Km,;
13.Decyzja o cofnciu prawa jazdy. For. 24/Km,;

14.Wykaz dokumentéw. For. 25/Km.




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia

ISO 9001:2001 EDYCJA STRONA

Wydawanie i cofanie zezwolé dla stacji kontroli
pojazdéw na przeprowadzenie bada
technicznych
KM-03

Zadanie

AKTY PRAWNE | NORMATYWNE
FORMULARZE

Wydawanie i cofani
zezwolé dla stacj
kontroli pojazdowna
przeprowadzanie

bada technicznych

Formularze:

Ustawy:
Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997 tekst jednolity :
dn. 7 marca 2003 r. (Dz. U. Nr 58, poz. 515 z 20@3p&n. zm. art. 83)

Rozporadzenia:

1. Rozporadzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej
sprawie szczegétowych wymagav stosunku do stacji kontrc
pojazdow z dnia 7 wrzaia 1999 r. (Dz. U. Nr 82, poz. 4394
pézn. zm.).

1. Wniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzanieart
technicznych pojazdéw. For. 26/Km;

2. Zezwolenie na przeprowadzanie badachnicznych pojazdoév
For. 27/Km.




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia

ISO 9001:2001 EDYCJA  STRONA

Wydawanie i cofanie uprawniai diagnosty do
wykonywania badan technicznych B 43
KM-04

Zadanie

AKTY PRAWNE | NORMATYWNE
FORMULARZE

Wydawanie i cofani
uprawnigéd  diagnosty
do wykonywanigbada
technicznych

Ustaw

Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997tekst jednolity z
dn. 7 marca 2003 r. (Dz. U. Nr 58, poz. 515 z 2008p&n. zm., art
84).

Rozporadzenia:

1. Rozporadzenie Ministra Infrastruktury ~ w sprawie
szczegOtowych wymagaw stosunku do diagnostow z dnia
listopada 2002 r. (Dz. U. Nr 208, poz. 1769).

Formularze:
1. Uprawnienia diagnosty. For. 28/Km.




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia

ISO 9001:2001 EDYCJA  STRONA

Wydawanie i cofanie zezwol& na prowadzenie
osrodkéw szkolenia kierowcow B 44
KM-05

Zadanie

AKTY PRAWNE | NORMATYWNE
FORMULARZE

Wydawanie i cofanie
zezwolé na

prowadzenie @&odkow|dn. 7 marca 2003 r. (Dz. U. Nr 58, poz. 515 z 20@3p&n. zm., Dzia:

szkolenia kierowcéw

Ustaw
Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997tekst jednolity :z

IV Rozdziat 2, art. 102, 103, 103 a, 104, 108).

Rozporadzenia:

1. Rozporadzenie Ministra Transportu i Gospodarki Magegkw
sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania wpren
przez kierugcych pojazdami, instruktorow i egzaminatorov
dnia 14 grudnia 2001 r. (Dz. U. Nr 150, poz. 1681,- 7).

Formularze:
1. Wniosek o wydanie zezwolenia na prowadzenie szk®
kandydatow na kierowcow lub motorniczych. For. 28K
2. Zezwolenie na prowadzenie szkolenia kandydatow
kierowcdw lub motorniczych. For. 30/Km.




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia

ISO 9001:2001 EDYCJA  STRONA

Whpisywanie i cofanie z listy
instruktoréw nauki jazdy B 45
KM-06

Zadanie

AKTY PRAWNE | NORMATYWNE
FORMULARZE

Wopisywanie i cofanit
z listy instruktoréw
nauki jazdy

Ustaw

Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997tekst jednolity :z
dn. 7 marca 2003 r. (Dz. U. Nr 58, poz. 515 z 2008 p&n. zm., art
106 - 107).

Rozporadzenia:

1. Rozporadzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskie
sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania wpren
przez kierugcych pojazdami, instruktovd i egzaminatorow
dnia 14 grudnia 2001 r. (Dz. U. Nr 150, poz. 168B80).

Formularze:

1. Podanie o wpis do ewidencji instruktorow. For. 3tv¥K
2. Legitymacja instruktora. For. 32/Km.




System zaradzania jakoscia

EDYCJA STRONA

Starostwo ISO 9001:2001
Powiatowe : L
. Wydawanie zezwolé na wykorzystanie drég
w Szczytnie w sposob szczegdbiny B 46
KM-07
Zadanie AKTY PRAWNE | NORMATYWNE
FORMULARZE

Wydawanie zezwole| Ustawy:
na wykorzystanie dré|Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997tekst jednolity :
W SposoOb szczegolny|dn. 7 marca 2003 r. (Dz. U. Nr 58, poz. 515 z 20Q3p&n. zm., Dzia

Il, Rozdziat 5, Oddziat 5 Wykorzystanie drég w sposéb szczegdblny
65).




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia

ISO 9001:2001 EDYCJA STRONA

Uzgadnianie tras procesiji,

pielgrzymek i innych imprez B 47

o charakterze religijnym
KM-08

Zadanie

AKTY PRAWNE | NORMATYWNE

Uzgadnianie tras
procesji, pielgrzymek
innych imprez o
charakterze religijnym

FORMULARZE
Ustawy
1. Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997ekst jednolity z dn

10.

7 marca 2003 r. (Dz. U. Nr 58, poz. 515 z 2003 pom. zm., Dziat I,
Rozdziat 5, Oddziat 5 - Wykorzystanie drég w sgosaczegolny art. €
h);

Ustawa o stosunku Rstwa do Kdciota Katolickiego w Rzeczypospolit
Polskiej z dnia 17 maja 1989 r. (Dz. U. Nr 29, pb48 z pan. zm.).
Ustawa z dnia 4 lipca 1991 r. o stosunkunddaa do Polskieg
Autokefalicznego Kéciota Pawostawnego (Dz. U. Nr 66, poz. 28i
pézn. zm.);

Ustawa z dnia 30 czerwca 1995 r. o stosunkas®a do Kdciota
Adwentystéw Dnia Sibdmego w Rzeczypospolitej P@skDz. U. Nr 97
poz. 481 oraz z 1998 r. Nr 59, poz. 375, Nr 10&, [6&8 i Nr 117, po:
756);

Ustawa z dnia 30 czerwca 1995 r. o stosunkas®a do Kdciota
Chrzécijan Baptystow w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. Nk. 97, poz
480 oraz z 1998 r. Nr 59, poz. 375, Nr 106, po8.i@€r 117, poz. 756);
Ustawa z dnia 30 czerwca 1995 r. o stosunkas®a do Kdciota
Ewangelicko — Metodystycznego w Rzeczypospolitdgiej (Dz. U. Nr
97, poz. 479 oraz z 1998 r. Nr 59, poz. 375, Nr, Ja&. 668 i Nr 117
poz. 756);

Ustawa z dnia 30 czepca 1995 r. o stosunkiastia do Kdciota
Polskokatolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej (. Nr 97, poz. 48
oraz z 1998 r. Nr 59, poz. 375, Nr 106, poz. 688 117, poz. 756);
Ustawa z dnia 20 lutego 1997 r. o stosunkuhsRea do Kdciota
Starokatolickiego Mariawitéw w Rzeczypospolitej §laéj (Dz. U. Nr 41
poz. 253 oraz z 1998 r. Nr 59, poz. 375, Nr 10&, [6&8 i Nr 117, po:
756);

Ustawa o stosunku Rstwa do Kdciota Katolickiego Mariawitéw v
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 41, poz. 25220z 1998 r. Nr 59
poz. 375, Nr 106, poz. 668 i Nr 117, poz. 756).

Ustawa z dnia 20 lutego 1997 r. o stosunkusRea do Kdciota
Zielondswiatkowego w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 4bz. 254

.

T

oraz z 1998 r. Nr 59, poz. 375, Nr 106, poz. 688 117, poz. 756).




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia
EDYCJA STRONA
ISO 9001:2001
Udzielanie i cofanie licencji w krajowym
transporcie drogowym osob i rzeczy B 48
KM-09

Zadanie

AKTY PRAWNE | NORMATYWNE
FORMULARZE

Udzielanie i cofanit
licencji w krajowym
transporcie drogoym
0sOb i rzeczy.

o Wydawanie
zezwolé na
przewozy regularne i
regularne specjalne
na obszar powiatu.

o Wydawanie
zadwiadczeé na
przewozy drogowe n
potrzeby wiasne.

Ustawy:
Ustawa o transporcie drogowym z dnia 6 wrza 2001 r. (Dz. U. N

125, poz. 1371 z @d. zm., art. 7, 18, 33, 83).

Rozporadzenia:

R

1.

Rozporadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie wzoru hog
na wykonywanie transportu drogowego, wypisu z lojearaz
wykazu pojazdéw samochodowych z dnia 29 listopa@ial 2.
(Dz. U. Nr 145, poz. 1630 z 2001 r.);

Rozporadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie wzor
zezwolé na wykonywanie krajowych i razynarodowyct
przewozow drogowych os6b z dnia 7 grudnia 200Dz. . Nr
151, poz. 1731 z 2001 r.);

Rozporadzenie Ministra Infrastruktury w spragvi wzoru
zaswiadczenia na przewozy drogowe na potrzeby wiagae
wypisu z tego zaviadczenia z dnia 29 listopada 2001 r. (Dz
Nr 145, poz. 1631 z 2001 r.);

Rozporadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie okienia
wysokasci optat za czynnkei adminidracyjne zwizane :
udzielaniem i wydawaniem uprawnie na wykonywanie
transportu drogowego 0séb i rzeczy oraz za egzamanie i
wydawanie certyfikatu kompetencji zawodowych z ddid
grudnia 2001 r. (Dz. U. Nr 150, poz. 1685 z 20051 r.
Rozporadzenie Minstra Infrastruktury w sprawie zakre
danych i informacji, ktore przewaoik drogowy jes
zobowhzany przekazywado wiaciwego urzdu udzielagcego
licencji lub zezwolenia z dnia 3 lipca 2002 r. (2. Nr 117,
poz. 1010);

Rozporadzenie Ministra Infrastiktury w sprawie warunkéw
sposobu wykonywania kontroli dokumentéw zwanych :
wykonywaniem transportu drogowego i przewozu nhazedity
wiasne oraz dokumentéw stosowanych przez uprawniormp
kontroli, a takke wzorow tych dokumentéw z dnia 16 maja 2
r. (Dz. U. Nr 120, poz. 1025);

Rozporadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie progra
szkolenia, wzoru Zaviadczenia oraz wysokoi optat ze
szkolenia i egzaminowanie w zakresie transportugasego
taksOwlg z 7 lutego 2002 r. (Dz. U. Nr 12, poz. 118).




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia

ISO 9001:2001 EDYCJA  STRONA

Udzielanie i cofanie licencji w krajowym
transporcie drogowym osob i rzeczy B 49
KM-09

Zadanie

AKTY PRAWNE | NORMATYWNE
FORMULARZE

ZarzdzenieStaosty Szczycigskiego nr 38 z dnia 1 pdziernika 200
r. w sprawie powotania Komisji Egzaminacyjnej dikgowkarzy (:
pézn. zm.).

Formularze:

1.

© N o o Bk~ W N

Licencja na wykonywanie krajowego transportu droggo
0s0b. For. 33/Km;

Licencja na wykonywanie krajowego tsportu rzeczy. Fo
34/Km;

Wypis z licencji na wykonywanie krajowego transpodsob
For. 35/Km;

Wypis z licencji ha wykonywanie krajowego transporzeczy.
For. 36/Km;

Zaswiadczenie na przewozy drogowe na potrzeby wiaBoe.
37/Km;

Wypis z zdwiadczema na przewozy drogowe na potrze
wiasne. For. 38/Km;

Zezwolenie na wykonywanie regularnych przewozowhbos(¢
krajowym transporcie drogowym osoéb. For. 39/Km;

. Zezwolenie na wykonywanie regularnych specjalr

przewozéw o0s6b w krajowym transporcie drogowyfor.
40/Km.




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

Zatwierdzenie projektdw organizacji ruchu na

System zaradzania jakoscia

ISO 9001:2001 EDYCJA  STRONA

drogach powiatowych i gminnych B 50
KM-10

Zadanie

AKTY PRAWNE | NORMATYWNE
FORMULARZE

Zatwierdzanie
projektow organizacji
ruchu na drogach
powiatowych i
gminnych

Ustawy:

Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997tekst jednolity :z
dn. 7 marca 2003 r. (Dz. U. Nr 58, poz. 515 z 20Q3p&n. zm., Dzia
Il, Rozdziat 1, art. 10.5)

Rozporadzenia:

1. Rozporadzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskie

sprawie szczegdtowych warunkéw zgdzania ruchem n
drogach z dnia 10 pdziernika 2000 r. (Dz. U. Nr 90, pc
5249);

. Rozporadzenie  Ministrow Infrastruktury oraz  Spr:

Wewngetrznych i Administracji z dnia 31 lipca 2002 r. wrawie
znakow drogowych i sygnatéw drogowych (Dz. U. NO1poz.
1393).




System zaradzania jakoscia EDYCJA STRONA

Starostwo .
mowiatowe Ll ISO 9001:2001
w Szczytnie O B 51
Egzemplarz Nr .............
KARTA NOWELIZACJI ZADAN
Podpis
Data Przyczyna nowelizacji Petnomocnika

ds. ZSJ




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie §

System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

Wydawanie zezwolé& na przewdz zwiok B 52
OR-02

EDYCJA STRONA

Zadanie

AKTY PRAWNE

Wydawanie zezwote
na przewoz zwiok.

. Ustawa z 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chawn

. Rozporadzenie Ministra Zdrowia z 7 grudnia 2001 r.

zmartych ( Dz. U. z 2000 r. Nr 23, poz. 295 Zpdzm.)
. art. 14 ust. 3 dot. wydania zezwolenia na przewstok z

zagranicy

sprawie posjpowania ze zwiokami i szatkami ludzkimi (

Dz. U. Nr 153, poz. 1783)

- art. 8, pkt. 4 dot. pochowania zwiok sprowadzonyg
zagranicy




Starostwo
Powiatowe g
w Szczytnie O

System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

EDYCJA

STRONA

Wydawanie pozwola& na przeprowadzenie zbiork
publicznej na obszarze powiatu lub jego aZci
obejmujacej wigcej niz jedna gmine
OR-03

53

Zadanie

AKTY PRAWNE

Wydawanie pozwole
na przeprowadzenie
zbiorki publicznej na
obszarze powiatu lub
jego czsci
obejmupcej wigcej niz
jedm gmirg.

1. Ustawa z 15 marca 1933 r. 0 zbidrkach publicznyah. U.

Nr 22, poz. 162 z pd. zm.)

art. 1, 2 ust.1 pkt.2 dot. udzielania pozwole

2. Rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych z dn. 14 lipc
1934 r. 0 sposobie przeprowadzania zbidrek pubjczroraz
kontroli nad tymi zbiorkami ( Dz. U. Nr 69, poz.&3




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie §

System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

Rozpatrywanie skarg na dziatalngé
pracownikéw starostwa
OR-04

EDYCJA

STRONA

54

Zadanie

AKTY PRAWNE

Rozpatrywanie skarg
na dziatalnéc
pracownikow
starostwa

. Ustawa z 14 czerwca 1960 r.
Administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1p7

Dziat VIII Skargi i wnioski,

wnioskow ( Dz. U. Nr 5, poz. 46).

Powiatowego w Szczytnie

Kodeks Ppstvania

. Rozporadzenie Rady Ministréw z 8 stycznia 2002 r.
Sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywaniaargk i

. Rozdziat IX Regulaminu Organizacyjnego Staros




System zaradzania jakoscia

EDYCJA STRONA

gta@slwo 1SO 9001:2001
owlatowe
w Szczytnie ¥ Obstuga posiedz# Zarzadu Powiatu
Br-05 B 55
Zadanie AKTY PRAWNE
Obstuga posiedze |1 Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samdze powiatowym ( Dz
Zarzadu Powiatu U. Nr 142, poz. 1592 z ga. zm.),

2 Statut Powiatu Szczyaiskiego Uchwata Rady Powia
XXV/144/2001 z 28.09.2001 r.( Dz. U. Woj. WariMaz. z 2001 r
Nr 124, poz. 1703 z @d. zm.),

3. Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w z§3nee
Uchwata Rady Powiatu w Szczytnie Nr XVII/115/2000
28.12.2000 r.




System zaradzania jakoscia EDYCIA | STRONA
Starostwo ISO 9001:2001
owiatowe
w Szczytnie § Obstuga Rady Powiatu
y Br-06 B 56
Zadanie AKTY PRAWNE
Obstuga Rady . Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samdzee powiatowym
Powiatu Dz. U. Nr 142, poz. 1592 z pd. zm.),

. Statu Powiatu Szczycieskiego Uchwatla Rady Powia

. Regulamin  Organizacyjny Starostwa Powiatowego

XXV/144/2001 z 28.09.2001 r.( Dz. U. Woj. WariMaz. z
2001 r. Nr 124, poz. 1703 z f,d zm.),

Szczytnie Uchwata Rady Powiatu w Szczytnie
XVI1/115/2000 z 28.12.2000 r.




Starostwo
Powiatowe g
w Szczytnie O

Wspétpraca z radnymi w zakresie rozpatrywania

System zaradzania jakoscia

ISO 9001:2001 EDYCJA STRONA

skarg na Starost, czlonkéw zarzdu i B 57
kierownikow jednostek organizacyjnych
Br-07

Zadanie

AKTY PRAWNE

Wspotpraca z radnym
w zakresie
rozpatrywania skarg r
Starost, cztonkéw
zarzdu i kierownikéw
jednostek
organizacyjnych.

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samdzee powiatowym
Dz. U. Nr 142, poz. 1592 z pd. zm.),

Statut Powiatu Szczyaiskiego Uchwatla Rady Powia
XXV/144/2001 z 28.09.2001 r.( Dz. U. Woj. WariMaz. z
2001 r. Nr 124, poz. 1703 z f,d zm.),

Regulamin  Organizacyjny Starostwa Powiatowego
Szczytnie Uchwata Rady Powiatu w Szczytnie
XVI1/115/2000 z 28.12.2000 r.




System zaradzania jakoscia EDYCJA STRONA

Starostwo .
mowiatowe Ll ISO 9001:2001
w Szczytnie O B 58
Egzemplarz Nr .............
KARTA NOWELIZACJI ZADAN
Podpis
Data Przyczyna nowelizacji Petnomocnika

ds. ZSJ




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia

EDYCJA STRONA
ISO 9001:2001
Wydawanie opinii 0 obownzku sporzadzenia
raportu o oddziatlywaniu przedsiwzigcia na B 59

srodowisko i o zakresie tego raportu
ROS-01

Zadanie

Wykaz aktow prawnych

Wydawanie opinii

W sprawie potrzeby
przeprowadzenia
oceny oddziatywania
przedsgwziecia na
srodowisko i zakresu
raportu o
oddziatywaniu
przedsgwziecia na
srodowisko i dla
przedsgwzieé
mogcych potencjalnie
znacaco oddziatywa
nasrodowisko.

art. 64 ust. 1 pkt 1 i ust.4 w zwiku z art. 156 ustawy z dnia
pazdziernika 2008 r. o udaginianiu informacji asrodowisku i jegc
ochronie, udziale spoteerstwa w ochroniesrodowiska oraz
ocenach oddziatywania rsaodowisko (Dz.U. Nr 199, poz. 1221
paézn. zm)

rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2004 r
sprawie okré&lenia rodzajow przedsivzig¢ mogcych znaczco
oddziatyw& na srodowisko oaz szczegoOtowych uwarunkow
zwiazanych z kwalifikowaniem przedsvziecia do sporzdzenia
raportu o oddziatywaniu naodowisko (Dz.U. Nr 257, poz. 2573
pézn. zm.)




System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

Uzgadnianiesrodowiskowych uwarunkowan dla
planowanych przeds¢wzieé¢ mogacych znacaco
oddziatywaé na srodowisko
ROS-02

EDYCJA STRONA
Starostwo

Powiatowe
w Szczytnie

Zadanie Wykaz aktow prawnych

Uzgadnianie warunkéw art. 77 ust. 1 w zwizku z art. 156 ustawy z dnia 37oiernika
realizacji przedswziecia 2008 r. o udosgpnianiu informacji osrodowisku i jego ochrae,
mogacego potencjalnie udziale spoteczestwa w ochroniesrodowiska oraz o ocena
znacaco oddziatywd na oddziatywania narodowisko (Dz.U. Nr 199, poz. 1227 p&n.
srodowisko, dla ktérego zm.)

jest przeprowadzana
ocena oddziatywania rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2004r
przedsgwzigcia na sprawie okrélenia rodzajéw przedsivzieg¢ mogicych znaczco
srodowisko. oddziatywa¢ na $rodowisko oraz szczegotowych uwarunkav
zwigzanych z kwalifikowaniem przedsvziecia do sporzdzenia
raportu o oddziatywaniu na@odowisko (Dz.U. Nr 257, poz. 2513
Z p&n. zm.)




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

Wydawanie pozwolé na wprowadzanie pytow luk
gazow do powietrza B 61
ROS-03

EDYCJA STRONA

Zadanie

Wykaz aktow prawnych

Wydawanie pozwolena
wprowadzanie pytow lul
gazow do powietrza

« art. 181 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 kwietnia20G-Prawo
ochronysrodowiska (Dz.U. z 2008 r. Nr 25, poz. 150 zipqg
zm.),

. rozporadzenie MinistreSrodowiska z dni@ marca 2008 . \
sprawie poziomow niektorych substancji w powiet(®z.U.
Nr 47, poz. 281)

. rozporadzenieMinistra Srodowiska z dnia 20 grudnia 200"
w sprawie standardow emisyjnych z instalacji (D2\W. 260,
poz. 2181, zm. Dz.U. z 2006 r. Nr. 17, poz.140)

. rozporadzenie Ministra&Srodowiska z dniat listopada 2008
w sprawie wymaga w zakresie prowadzenigpomiarow
wielkosci emisji oraz pomiaréw ikei pobieranej wod
(Dz.U. Nr 206, poz. 1291)




System zaradzania jakoscia

EDYCJA STRONA

Starostwo ISO 9001:2001
Powiatowe : Wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie
w Szczytnie hatasu B 62
ROS-04
Zadanie Wykaz aktow prawnych
Wydawanie decyzji o « art. 115a ust.1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 Prawo

dopuszczalnym poziomi ochronysrodowiska (Dz.U. z 2008 r. Nr 25, poz. 150 zipqg
hatasu zm.),

D

~

. rozporadzenie MinistreSrodowiska z dnia 14 czerwca 200
w sprawie dopuszczalnych poziomowatdisu wsrodowisku
(Dz.U. Nr 120, poz. 826)

- rozporadzenie MinistréSrodowiska z dnia listopada 2008
w sprawie wymaga w zakresie prowadzenia pomiar
wielkosci emisji oraz pomiarow ikei pobieranej wod
(Dz.U. Nr 206, poz.1291)




System zaradzania jakoscia EDYCJA  STRONA

Starostwo ISO 9001:2001
Powiatowe
w Szczytnie O Wydawanie pozwolé na wytwarzanie odpadow B 63
ROS-06
Zadanie Wykaz aktow prawnych

Wydawanie pozwolena « art. 18 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpad@&iz.U.z
wytwarzanie odpadow 2007 r. Nr 39, poz. 251 z pd. zm.),

. rozporadzenie MinistraSrodowiska z dnia 27 wrzgia 2001
r. w sprawie katalogu odpadéw (Dz.U. Nr 112, p&0d),




System zaradzania jakoscia
EDYCJA STRONA

Starostwo ISO 9001:2001
Powiatowe . ; . .
S .. Zatwierdzanie programéw gospodarki
W Szczytnie odpadami niebezpiecznymi B 64
ROS-07
Zadanie Wykaz aktow prawnych

Zatwierdzanie « art. 19 ust. 5 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 odpadact
programéw gospodarki (Dz.U. z 2007 r. Nr 39, poz. 251 z4wd zm.),

odpadami

: : . . rozporadzenie MinistraSrodowiska z dnia 27 wrzsia 2001
niebezpiecznymi

r. w sprawie katalogu odpadow (Dz.U. Nr 112, p&206)




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

EDYCJA

STRONA

Przyjmowanie informacji o wytwarzanych
odpadach innych ni niebezpieczne i sposoback
gospodarowania tymi odpadami
ROS-08

N

65

Zadanie

Wykaz aktéw prawnych

Przyjmowanie informacj
0 wytwarzanych
odpadach innych ni
niebezpieczne i
sposobach
gospodarowania tymi
odpadami

« art. 24 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpaddz.U. z

2007 r. Nr 39, poz. 251 z pd. zm.)

. rozporadzenie MinistraSrodowiska z dnia 27 wrzgia 2001
r. w sprawie katalogu odpadéw (Dz.U. Nr 112, pd0€)




System zaradzania jakoscia

EDYCJA STRONA

Starostwo ISO 9001:2001

POWI&'[OW?) : Wydawanie zezwol& na prowadzenie dziatalndci

w Szczytnie w zakresie odzysku, unieszkodliwiania, zbieranig B 66

transportu odpadoéw
ROS-09
Zadanie Wykaz aktow prawnych

Wydawanie zezwolena - art. 26 ust. 6, art. 28 ust.2, art. 29 ustawy ad¥ kwietnie
prowadzenie dziatalrici 2001 r. o odpadach (Dz.U. z 2007 r. Nr 39, poz. 25¥n.
w zakresie odzysku, zm.),

unieszkodliwiania ,
zbierania i transportu . rozporadzenie MinistraSrodowiska z dnia 27 wrsia 2001
odpadow r. w sprawie katalogu odpadéw (Dz.U. Nr 112, p&04),

. rozporadzenie MinistraSrodowiska z dnia 1 sierpnia 200z
w sprawie komunalnych osadd&weiekowych (Dz.U. Nr 134
poz. 1140 z pn. zm.),

. rozporadzenie MinistraSrodowiska z dni®21 kwietnia 200¢
r. w sprawie listy rodajow odpadow, ktére posiade
odpadéw mee przekazywa& osobom fizycznym, Iu
jednostkom organizacyjnym nigdacym przedsgbiorcami,
oraz dopuszczalnych metod ich odzysku (Dz.U. Nrpt.
527, zm. Dz.U. Nr 235, poz. 1614)




System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

EDYCJA STRONA

Starostwo
POWIatowel : Ustanawianie strefy ochronnej ugcia wody
w Szczytnie obejmujacej wylacznie teren B 67
ochrony bezpdredniej
ROS-10
Zadanie Wykaz aktow prawnych
Ustanawianie strefy - art. 58 ust. 5 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. Pravamine

ochronnej ujcia wody (Dz.U. z 2005 r. Nr 239, poz. 2019 zpdzm.)

obejmupcej wykcznie
teren ochrony
bezpdredniej




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia

ISO 9001:2001 EDYCJA STRONA

Wydawanie pozwol@é wodnoprawnych na
szczegolne korzystanie z wod
i budownictwo wodne
ROS-11

Zadanie

Wykaz aktow prawnych

Wydawanie pozwole
wodnoprawnych na
szczegoOlne korzystanie
wod i budownictwo
wodne, w szczegolsoi
na:

+ pobor oraz
odprowadzanie wdg
powierzchniowych
lub podziemnych,

« wprowadzanie
sciekéw do waod lub
do ziemi,

+ pictrzenie oraz
retencjonowanie
srodladowych waod
powierzchniowych,

+ wykonanie urzdzen
wodnych,

+ rolnicze
wykorzystanie
sciekow w zakresie
nie obgtym
zwyktym
korzystaniem z wod

IN

« art. 140 ust. 1 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. Pravodne
(Dz.U. z 2005 r. Nr 239, poz. 2019 zpdzm.)

« rozporadzenie Rady Ministréw z dnia 17 grudnia 2002 t
sprawiesrédladowych wéd powierghniowych lub ich cgci
stanowscych wiasnéé¢ publiczry (Dz.U. z 2003rNr 16, poz.
149),

- rozporadzenie MinistreSrodowiska z dnia 24 lipca 2006w
sprawie warunkéw, jakie nalg speilné przy wprowadzanii
sciekbw do wod lub do ziemi oraz w sprawie dabsiji
szczegolnie szkodliwych dl&odowiska wodnego (Dz.U. |
137, poz. 984 z pd. zm.),

. rozporadzenie MinistreSrodowiska z dnia 27 lipca 2004w
sprawie dopuszczalnych mas substancji, ktore ambg
odprowadzane wsciekach przemystowych (Dz.U. Nr8a,
poz. 1867)
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Starostwo ISO 9001:2001
Powiatowe
w Szczytnie Wydawanie kart wedkarskich B 69
ROS-12
Zadanie Wykaz aktow prawnych
Wydawanie kart « art. 7 ust. 5 ustawy dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactw
wedkarskich srodladowym (Dz.U. Nr 66 z 1999 r., poz. 750 zzp6zm.),

« rozporadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
listopada 2001 r. w sprawie potowu ryb oraz warwm|
chowu, hodowli i potowu innych organizméwyjacych w
wodzie (Dz.U. Nr 138, poz. 1559 z40 zm.),

« formularze: For.01/Roi For.02/Ra




Szezytno .....oeeeaeee.
Starostwo Powiatowe

w Szczytnie

Whiosek
o0 wydanie karty wdkarskiej

w zahczeniu:

1.

2.

3.

/podpis/

za&wiadczenie o zdanym egzaminie w zakresie ochrony
i potowu ryb lub stara kartaastkarska

optata /10zt —optata stata na kwitariusz

w kasie Starostwa Powiatowego/

jedna fotografia



Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia

ISO 9001:2001 EDYCJA  STRONA

Prowadzenie rejestru todzi shigcych do
amatorskiego i zawodowego potowu ryb B 70
ROS-13

Zadanie

Wykaz aktéw prawnych

Prowadzenie rejestru
todzi stuzacych do
amatorskiego i
zawodowego potowu rylp

art. 20 ust. dustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybact
srodladowym (Dz.U. Nr 66 z 1999 r., poz. 750 zzp6zm.),
rozporadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
listopada 2001 r. w sprawie potowu ryb oraz warwm|
chowu, hodowli i potowu innychorganizmoéw zyjacych w
wodzie (Dz.U. Nr 138, poz. 1559 z40 zm.),

formularze: For 03/Roi For 04/Rd




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001 EDYCJA STRONA

Wydawanie zezwolé& na przegradzanie
sieciowymi rybackimi narzedziami wigcej niz B 71
potowy szerokdci tozyska wody ptymcej
ROS-14

Zadanie

Wykaz aktéw prawnych

Wydawanie zezwolena
przegradzanie
sieciowymi rybackimi
narzdziami wicej niz
potowy szerokeéci
tozyska wody ptyacej

- art. 17a ust.1 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 rylmctwie
srodladowym (Dz.U. Nr 66 z 1999 r., poz. 750 zzp6zm.)
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POW'atowel : Wydawanie koncesji ha poszukiwanie,
w Szczytnie rozpoznawanie i wydobywanie kopalin B 72
pospolitych
ROS-15

System zaradzania jakoscia

Zadanie

Wykaz aktéw prawnych

Wydawanie koncesji na
poszukiwanie,
rozpoznawanie i
wydobywanie kopalin
pospolitych

- art. 16 ust. 2a ustawy z dnia 4 lutego 1994 rPrawo
geologiczne i gérnicze (Dz.U. z 2005 r. Nr 228, .pb247 Z

pézn. zm.)
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ISO 9001:2001 EDYCJA STRONA

Starostwo
Powiatowe

Wydawanie decyzji zatwierdzapcych projekty

w Szczytnie § prac geologicznych, ktérych wykonywanie nie

wymaga uzyskania koncesji B 73
ROS-16
Zadanie Wykaz aktow prawnych
Wydawanie decyzji « art. 33 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. — Prawo@giozne i
zatwierdzajcych gornicze (Dz.U. z 2005 r. Nr 228, poz. 1947 zmp&m.)

projekty prac
geologicznych, ktérych
wykonywanie nie
wymaga uzyskania
koncesiji




System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

EDYCJA STRONA
Starostwo
Powiatowe

Przyjmowanie dokumentacji geologicznej bez

w Szczytnie § zastrzezen lub wydawanie decyzji o odmowie B 74
przyj ecia dokumentacji geologicznej
ROS-18
Zadanie Wykaz aktow prawnych
Przyjmowanie art. 45 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. — Prawoagiokne i gornicze
dokumentacji (Dz.U. z 2005 r. Nr 228, poz. 1947 zpdzm.)

geologicznej bez
zastrzeen lub
wydawanie decyzji o
odmowie przygcia
dokumentacji
geologicznej




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001 EDYCJA STRONA

Wydawanie zezwol@é na usuwanie drzew lub

krzewOw z nieruchomdci bedacych B 75
wiasndcia gminy

ROS-23

Zadanie

Wykaz aktéw prawnych

Wydawanie zezwolena
usuwanie drzew lub
krzewow z
nieruchomeci bedacych
wiasndgcia gminy

- art. 83 ust. 1 w zvaezku z art. 90 ustawy z dnia 16 kwietr

2004 r. o ochronie przyrody (Dz.U. z 2009 r. Nr 1pbz.
1220 z pén. zm.)
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Starostwo EDYCJA STRONA
Powiatowe ISO 9001:2001
w Szczytnie OF B 76
Egzemplarz Nr .............
KARTA NOWELIZACJI ZADAN
Podpis

Data

Przyczyna nowelizacji

Pethomocnika

ds. ZSJ
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Starostwo

Powiatowe L .
Promocja i kreowanie pozytywnego

w Szczytnie § wizerunku powiatu B 77
Rg-01
Zadanie Wykaz aktow prawnych
Promocja i kreowanie « ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o sanmuwie
pozytywnego wizerunku powiatowym (tekst jednolit{pz.U.z2001 r. Nr 142, poz.15¢
powiatu z p&. zm.),
- Statut Powiatu Szczyaiskiego




System zaradzania jakoscia EDYCJA  STRONA

Starostwo ISO 9001:2001
Powiatowe
w Szczytnie O Dziatania w zakresie turystyki B 78
Rg-02
Zadanie Wykaz aktow prawnych
Dziatania w zakresie - ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o saauEe
turystyki powiatowym (tekst jednolit{pz.U.z2001 r. Nr 142, pa2592

z p&. zm.),

« ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 roku Prawo o stowsaegiact
(Dz.U. z 2001 r. Nr 79,poz. 855),

« ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatdmopozytku
publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2003 r. Nr@&z. 873)

« ustawa z dnia 25 czerwd®99 roku o Polskiej Organiza
Turystycznej (Dz.U. Nr 62, poz.689 zp&@m.),




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia

ISO 9001:2001 EDYCJA  STRONA

Wspotpraca z samoradami na terenie Polski
i za granica B 79
Rg-03

Zadanie

Wykaz aktéw prawnych

Wspblpraca z
samorzadami na
terenie Polskii z
zagranicqg

« ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o samuwie
powiatowym (tekst jednolit{pz.U.z2001 r. Nr 142, poz.BR2
z p&. zm.),

- Statut Powiatu Szczyaiskiego
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Starostwo ISO 9001:2001
owiatowe
w Szczytnie ¥ Wydawnictwa promocyjne B 80
Rg-04
Zadanie Wykaz aktow prawnych
Wydawnictwa « ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o saauEe
promocyjne powiatowym (tekst jednolit{pz.U.z2001 r. Nr 142, poz.15¢
z p&. zm.),




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia

ISO 9001:2001 EDYCJA  STRONA

Organizacja imprez i zadan kulturalnych
i promocyjnych B 81
Rg-05

Zadanie

Wykaz aktéw prawnych

Organizacja imprez i
zadan kulturalnych i
promocyjnych

« ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o samuwie

powiatowym (tekst jednolit{pz.U.z2001 r. Nr 142, poz.15¢
z p&. zm.),

« ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o bezpigszeie impre:z

masowych (Dz.U. z 2001 r.Nr 120, poz. 1298),

- stawa z dnia 25 pdziernika 1991 r. o ganizacji i

prowadzeniu dziatalrigi kulturalnej Dz.U.z 2001 r. Nr 13
poz. 123),




System zaradzania jakoscia
EDYCJA STRONA

Starostwo ISO 9001:2001
POWIa'[OWQ : Koordynacja zadan i imprez kulturalnych i
w Szczytnie promocyjnych o zasggu powiatowym
dofinansowywanych z&rodkéw Starostwa B 82
Powiatowego w Szczytnie
Rg-06

Zadanie

Wykaz aktow prawnych

Koordynacja zadan i
imprez kulturalnych i
promocyjnych o
zasiegu powiatowym
dofinansowywanych ze
Srodkow Starostwa
Powiatowego w
Szczytnie

« ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o sanmuwie
powiatowym (tekst jednolitpz.U.z2001 r. Nr 142, poz.15¢
z p&. zm.),

« Ustawa z dnia 25 pgdziernika 1991 r. o orgaacji i
prowadzeniu dziatalrigi kulturalnej Dz.U.z 2001 r. Nr 13
poz. 123),

« ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialdopozytku
publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2003 r. N8. [8oz. 873)




System zaradzania jakoscia
EDYCJA STRONA

Starostwo ISO 9001:2001
Powiatowe g N
. B Wspoétdziatanie ze stowarzyszeniami i
w Szczytnie instytucjami upowszechniania kultury B 83
Rg-07
Zadanie Wykaz aktow prawnych
Wspotdziatanie ze « ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o saauEe
stowarzyszeniami i powiatowym (tekst jednolit{pz.U.z2001 r. Nr 142, poz.15¢
instytucjami z p&. zm.),
upowszechniania « Ustawa z dnia 25 pdziernika 1991 r. o organizacji
kultury prowadzeniu dziatalrigi kulturalnej Dz.U.z 2001 r. Nr 13
poz. 123),

« ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 roku Prawo o stowsaegiact
(Dz.U. z 2001 r. Nr 79,poz. 855),

« ustawa z dnia 25 czerwca 1999 roku o Polskiej Organ
Turystycznej (Dz.U. Nr 62, poz.689 zp@m.),

« ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatdmopozytku
publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2003 r. N8. [80z. 873)




System zaradzania jakoscia

EDYCJA STRONA

Starostwo ISO 9001:2001
POSW iatO\;vg) : Przygotowanie i przeprowadzanie pogjpowania w
wszezytnie sprawie udzielania zaméwié publicznych B 84
RG-08

Zadanie Wykaz aktow prawnych
Przygotowanie i - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 rolRrawo zamoéwie
przeprowadzanie publicznych (tekst jednolit{pz.U. 22006 r. Nr 164, poz.1143
postepowania w z p&. zm.),
sprawie udzielania « Ustawa z dnia 23 kwietnia 1994 roku Kodeks Cywi{Dy.U.
zamowien publicznych z 1964 r. Nr 16, poz. 93 z pGzm.),

- Ustawa z dnidl7 listopada 1964 roku Kodeks Rgxiwania
Cywilnego (Dz.U. z 1964 r. Nr 43, poz. 296 zzppm.),

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks ¢paostania
Administracyjnego (tekst jednolity Dz.U. z 200(Nr. 98, poz
1071 z p@. zm.),

« Ustawa zdnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczci
konkurencji (Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z.@m.),

« Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane {i
jednolity Dz.U. 2006 r., Nr 156, poz. 1118 zzppm.),

« Ustawa z dnia 5 lipca 2001 roku o cenach (Dz.W0@12., Nr
97, poz. 1050 z gd zm.),

« Ustawa z dnia 6 wrzaia 2001 roku o dogpie do informacj
publicznej (Dz.U. z 2001 r., Nr 112, poz. 1198 z.@m.),

« Ustawa z dnia 22 stycznia 1999 roku o ochroniermémxji
niejawnych (tekst jednolity Dz.U. z 2005 r., Nr 19®z. 1631
z p&. zm.).




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia
ISO 9001:2001

EDYCJA STRONA

Administrowanie mieniem komunalnym B 85
RG-09

Zadanie

Wykaz aktéw prawnych

Administrowanie
mieniem komunalnym

« Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o sanuzie

powiatowym (tekst jednolity Dz.U. 2001 r. Nr 14270 1592
z p&. zm.),

« Ustawa z dnia 23 kwietnia 1994 r. Kodeks Cywilnyz(D.

1964 r. Nr 16, poz. 93 z pdézm.),

- Ustawa zdnia 2 lipca 1994 r. o najmie lokali mieszkalnyc

dodatkach mieszkaniowych (Dz.U. 1994 r. Nr 105,. (&9 z
péz. zm.),

« Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane {i

jednolity Dz.U. 2006 r., Nr 156, poz. 1118 zzppm.),

« Ustawa z dnia 21 sierpnial997 r. o gospodarc

nieruchomeéciami (tekst jednolity Dz.U. 2004 r. Nr 261, pt
2603).




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie

System zaradzania jakoscia

Dziatania w zakresie ochrony konsumenta —

ISO 9001:2001 EDYCJA  STRONA

poradnictwo i pomoc prawna B 86
RzK-01

Zadanie

Wykaz aktow prawnych

Dziatania w

zakresi

ochrony konsumenta

poradnictwo
prawna

I pomo

Ustawa z dnia 27 lipca 2002 r o szczegoélnych waaahk
sprzeday konsumenckiej oraz o zmianie kodeksu cywilne
Dz. U. Nr 141, poz. 1176 z pd. zmianami).

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samdzie powiatowym
tekst jednolity z 2001 r. nr 142, poz. 1592 zp&mianami ),
Ustawa z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkgjre
konsumentow ( Dz. U. Nr 50, poz. 331)

Ustawa z dnia 2 marca 2000 r. o ochronie niektoprelw
konsumentow oraz o odpowiedziasnbza szkod
wyrzadzom przez produkt niebezpieczny ( Dz. U. Nr 22, p
271z pén. zm.)

Ustawa z dnia 20 lipca 2001 r. o kredycie konsurkiem¢
Dz. U. nr 100, poz. 1081 z pd. zm. )

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach tycygsiych (
Dz. U. z 2001 r. Nr 55, poz. 578 zamd zm.)

Ustawa z dnia 23 sierpnia 2007 r. 0 przeciwdziatani
nieuczciwym praktykom rynkowym ( Dz. U. Nr 171, poz
1206 )

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny
Ustawa z dnia 28. sierpnia 1997 r. Prawo Bankolde.(U. z
2002 r. nr 72, poz. 665 z pd. zm.)

Ustawa z dnia 16 lipca 2004 r. Prawo telekomunijeey Dz.
U. nr 171, poz. 1800 z pn. zm.).

Statut Powiatu Szczyaiskiego.




Starostwo
Powiatowe
w Szczytnie
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WSPOLPRACA Z WA $CIW A MIEJSCOW A
DELEGATUR A URZEDU (UOKIK), ORGANAMI
INSPEKCJI ORAZ ORGANIZACJAMI B 87
KONSUMENCKIMI

RzK-02

Zadanie

Wykaz aktow prawnych

Wspotpraca z wixiwa
miejscowy delegatug
urzedu (UOKIK),
organami inspekcji oraz
organizacjami
konsumenckimi.

« 1.Ustawa z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie koakaiji i
konsumentow ( Dz. U. nr 50, poz. 331 Zpozm. )

« Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samdzee powiatowym
tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. nr 142, poz. 1592.@n.
zm.)

« Statut Powiatu Szczyaiskiego
« Ustawa z dnia 23 sierpnia 2007 r. o przeciwdziatani

nieuczciwym praktykom rynkowym ( Dz.U. z 2007 . N/ 1,
poz. 1206 z pf. zm.).




System zaradzania jakoscia

EDYCJA STRONA

Starostwo ISO 9001:2001
Powiatowe
. . DZIALANIA W ZAKRESIE EDUKACJI
w Szczytnie KONSUMENCKIEJ B 88
RzK-03
Zadanie Wykaz aktow prawnych
Dziatania w zakresie » Ustawa z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkejren
edukacji konsumenckiej konsumentéw ( Dz. U. z 2007 r. nr 50, poz. 331mp6
zm.)

» Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samdzrie
powiatowym ( tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. n421
poz. 1592 z pan. zm.)

» Statut Powiatu Szczyaiskiego.




